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(EN GEC SURE)
5253 SAYILI DERNEKLER KANUNU
1-Dernek kurulus bildirimi (1 ad.)
2- Dernek tiiztigi, (1 ad.) Kurulus 1 Giin
3-Kurucular arasinda tiizel kisilerin bulunmasi halinde; bu tiizel kisilerin unvani ve yerlesim yeri ve kurulusuna ait |  Tyiziik inceleme
belgeler ile tiizel kisilerin organlar1 tarafindan yetkilendirilen gercek kiside belirtilmek kaydiyla bu konuda alinmis 60 Giin
1 Dernek Kurulusu kararin fotokopisi,
4-Kurucular arasinda yabanci uyruklular varsa bunlarin Tiirkiye’de yerlesme hakkina sahip olduklarini gosterir
belgelerin fotokopisi.
1-Dernek kurulus bildirimi (1 adet)
2-Sube agilmasi i¢in yonetim kuruluna verilmis yetkiyi gdsteren genel kurul karariin fotokopisi, 1 Giin
Dernek Sube 3-Kurucu olarak yetkilendirilmis kisiler i¢in alinmis dernek yonetim kurulu karar1 fotokopisi,
2 Kurulusu 4-Sube kurucular arasinda tiizel kisilerin bulunmasi halinde; bu tiizel kisilerin unvan1 ve yerlesim yeri ve
kurulusuna ait belgeler ile tiizel kisilerin organlar1 tarafindan yetkilendirilen gercek kiside belirtilmek kaydiyla
bu konuda alinmig kararin fotokopisi,
b5-|Ku|rucular arasinda yabanci uyruklular varsa bunlarin Tiirkiye de yerlesme hakkina sahip olduklarini gosterir
elgeler.
1-Kurulus Bildirimi (1 adet) Kurulus 1 Giin
2-Federasyon tiiziigi ( 1adet) Tiiziik inceleme
3 Federasyon 3-Federasyon kurulmasi yoniinde derneklerce alinmig genel kurul karar 6rnegi, 60 Giin
Kurulusu 4-Kurucularin dernegi temsil etmekle yetkilendirildigine iliskin ilgili dernek yonetim kurullarinin karar 6rnegi,
S-Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif diginda kar amaci gitmeyen kuruluslar bulunmasi
halinde, bu kisilerin federasyonlara kurucu olabilmesine dair I¢isleri Bakanliginca izin verildigini belirtilen belge
Kurulus 1 Giin
1-Kurulus Bildirimi (1 adet) Tiiziik Inceleme
2-Kurucu federasyon temsilcileri tarafindan imzalanmis konfederasyon tiiziigi (1 adet) 60 Giin
Konfederasyon 3-Konfederasyon kurulmasi yoniinde federasyonlarca alinmis genel kurul karar 6rnegi,
4 Kurulusu 4-Kurucularin federasyonu temsil etmekle yetkilendirildigine iliskin ilgili federasyon yonetim kurullarinin karar

ornegi,

5-Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif disinda kar amaci glitmeyen kuruluglar tarafindan
kurulan federasyon niteligindeki tiizel kisiliklerin bulunmasi halinde, bu kisilerin konfederasyonlara kurucu
olabilmesine dair I¢isleri Bakanliginca izin verildigini belirtilen belge




1- Yonetim Kurulu karari,

5 Temsilcilik Agma 2- Temsilcilik agilacak yerin adres bilgileri. 5 dk
3- Ust Yazi
6 Beyanname 10 dk.
Dernek Beyannamesi (Dernekler Yonetmeligi EK-21) her yilin ilk dort ay1 (30 Nisan’a kadar) igerisinde verilir.
%‘;ﬁlgsﬁ(jﬁ; 1- Yurt Digindan Yardim Alma Bildirimi (Dernekler Yo6netmeligi EK-4) 5 dk.
7 Bildirimi Ve Yurt 2- Yurt Digina Yardim Yapma Bildirimi
Disina Yardim
Yapma Bildirimi
g | gasmmaz Mal Taginmaz Mal Bildirimi (Dernekler Yénetmeligi EK-26) 2 dk
Dernek 5 dk.
9 Organlarindaki Dernek Organlarindaki Degisiklik Bildirimi (Dernekler Yonetmeligi EK-25)
Degisiklik Bildirimi
Genel Kurul Sonug | 1- Genel Kurul Sonug Bildirimi (Dernekler Yo6netmeligi EK-3) 15 Dk
10 Bildirimi Ve Tuzik | 2- Tiiziik Degisikligi yapilmis ise, tiiziigiin degisen maddelerinin yeni ve eski sekli ile dernek tiiziigiiniin son Tiiziik Incelemesi
Incelemesi seklinin yonetim kurulu iiyelerince imzal1 6rnegi Tiiziik incelemesi 60 Giin
11 Bzrgli?ﬁ(rﬁggﬂdmmi Yerlesim Yeri Degisiklik Bildirimi (Dernekler Yonetmeligi EK-24) 10 dk.
il merkezlerinde agilacak lokaller icin valilige, biiyiiksehir belediyesi sinirlari icinde kalan ilgeler dahil olmak
Uzere diger ilcelerde acilacak lokaller icin kaymakamliga (Miilga ibare: RG-9/7/2020-31180) (...) basvurulur.
Lokal A¢gma ve o I .
; 5 . | Basvurulara asagida belirtilen belgeler eklenir.
Isletme Izin Belgesi . o
a) Lokal agilmasi konusunda alinmis yonetim kurulu kararinin érnegi, Kaymakamliklar
b) (Degisik: RG-30/10/2011-28100) Lokal olarak agilacak yerin mulk sahibi veya kiracisi olduguna, ana Tarafindan
gayrimenkuliin mesken, is veya ticaret yeri olduguna, belediye ve micavir alan sinirlari icinde bulunup Verilmekte
bulunmadigina dair dernek baskani tarafindan imzalanmis (Milga ibare: RG-9/7/2020-31180) (...) beyan,
c) Ana gayrimenkulliin tapu kayitlarinda mesken olarak goriinen yerler icin kat maliklerinin oy birligi ile
aldiklari kararin 6rnegi, mesken ve isyerinin birlikte yer aldigi binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onayi ve
12 isyeri sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklari kararin 6rnegi, is hanlarinda ise yonetim kurulu karari 6rnegi,

d) Derneklerin; belediye ve mucavir alanlar icinde acacaklari lokaller icin yapi kullanma (iskan) izin belgesi,
bu belgenin bulunmadigi durumlarda ise ilgili belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal olarak kullanilmasinda
sakinca olmadigina dair belge; bu alanlar disindaki lokaller igin (Degisik ibare: RG-9/7/2020-31180) cevre ve
sehircilik muddirliklerinden alinacak lokal olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge.

Belgeleri eksik olan veya mevzuata uygun olmayan basvurular degerlendirmeye alinmaz ve eksikliklerin
tamamlanmasi igin otuz glinliik ek sire taninir. Bu siire sonunda eksikliklerin tamamlanmamasi halinde basvuru
islemden kaldirilr.

Lokal olarak agilan yerin yerlesim yerinin degistirilmesi halinde yukarida sayilan islemler tekrar edilir.




Defter Tasdikleri

Derneklerce tutulmasi zorunlu olan defterler,

13 1 glin
20 dk
. . 1- Genel kurul tutanag,
14 Fesih ve Tasfiye 2- Tasfiye tutanag,
Islemleri -
3- Ust yazi
Dernek Gelirleri 1- Tutanak 2- Alind1 belgesi 6rnegi 3- Ust yaz1 20 dk.
15 .
Alind1 Belgeleri
Kamu Yararina 1-Dernegin kamu yarar1 yoniinden faaliyeti yaptig1 hizmetler ve gelecekte yapilmasi diisiiniilen isler hakkindaki Degerlendirme
Calisan raporu Cumbhurbaskanlig1
16 | Derneklerden 2-Dernegin tasinir ve tasinmaz mallarin listesi Makaminca
Sayilma 3-Kamu yararina ¢alisan derneklerden sayilmasi i¢in yonetim kurulunun aldigi karar 6rnegi. Yapildigindan Giin
Eklenmemistir.
1- En az 1 (bir) yildan beri faaliyette bulunmasi, Belgelerin
2- Amaci ve bu amaci gerceklestirmek i¢in giristigi faaliyetler ve yaptig1 hizmetler ile gelecekte yapilmasi Tamamlanmasi
diigiiniilen islerin; tiyelerin disinda topluma yararli sonuglar verecek nitelikte olmast, Halinde 1 Giin
izinle Kullanilacak | 3- Benzer amacli dernekler arasinda en ¢ok iiyeye sahip olmasi,
17 Kelimeler 4- Son 3 (ii¢) yil i¢inde, kendi tiyeleri disinda ulusal ve uluslararasi alanda yaptig1 en az 3 (ii¢) proje veya Bakanlik¢a
faaliyetini belgelendirmesi, Onaylandigi I¢in
5- Yerlesim yerinin bulundugu il disinda, en az 3 (ii¢) ilde sube veya temsilciliginin bulunmasi, - Gin
6- Bu konuda genel kurulunda karar almis olmas. Belirlenememistir.
Sandik Kurma 1-Dernek tiiziiglinde sandik kurulacagina dair agik hiikiim bulunmasi, 10 dk
18 - .
2-Dernek genel kurulunca sandik kurulmasi i¢in karar alinmis olmasi gerekir.
Gavrimenkul 1-Dilekge. 5dk
19 Aliminda Yetki 2-Karar Fotokopisi.
Belgesi Verilmesi 3-Genel Kurul Tutanak 6rnegi
Derneklere 1- Yonetim Kurulu Karari (dernek baskani adina) 10 dk
20 | DERBIS Kullanier | 2- Ust yazi
Sifresinin Verilmesi
21 | Dernek Denetimleri | Dernek ve Dernek Subeleri, Federasyon, Konfederasyonlarin tiim defter ve bilgi belgeleri ----
1- Dilekge, Tiiziik Bakanlik¢a degerlendirilmek {izere belgelerin génderilmesi 7 glin
9o | Uluslararasi
Tesekkiillerin
Kurulmasi
23 Projeler Proje bagvurular1 PRODES iizerinden yapilacak kabul edilen projelere ait Gelisme ve Sonu¢ Raporlar1 yine 5 giin

PRODES iizerinden verilecek
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Yardim Toplama
Izni

2860 SAYILI YARDIM TOPLAMA KANUNU

I-Gercek Kisiler:

1-Yardim toplamanin amaci, sekli, siiresi, ne miktarda yardim toplanacagi ve bu faaliyette calistirilacak kisi
sayisini belirten bilgileri ihtiva eden dilekge,

2- Faaliyette gorevlendirilenlerin (en az 3 kisi) T.C. Kimlik No, ikametgah ve sabika beyanti,

3- Vesikalik 2’ser adet fotograf,

4- Toplanacak yardim miktarini belirlemeye yarayacak rapor ve kesif 6zeti gibi belgelerin asillar1 ya da tasdikli
sureti,

5- Yardim toplama faaliyetlerinde gorevlendirilecekler arasinda kamu gorevlileri bulunuyorsa bunlarla ilgili
Valilik ve Kaymakamliklardan alinan izin yazist,

6- Faaliyetin niteligine gore diger bilgi ve belgeler.

I1-Tiizel Kisiler:

Yukaridaki belgelere ilaveten yetkili organin karari

I1l- Resmi Kurumlar
Gergek ve Tiizel Kisilerden istenilen belgeleri ile Resmi Kurumun izin verdigi sahis isimlerinin, yardim
toplama seklinin ve yardim toplama kapsaminin belirtildigi Resmi yazi

60 giin

Izin Almadan
yardim Toplama
Miiracaat
Bagvurusu

2860 sayili Yardim Toplama Kanunu’nda belirtilen yardim toplama sekillerinden hangisinin kullanacagina iliskin
talep ve toplanan yardimlarla ne tiir ¢calismalarin yapilacaginin agiklanacagi yazi. -Ekler dorder suret hazirlanir.
Alinan belgelerin iicer adedi Valiligimizin goriisii ile birlikte 3 giin icinde Bakanliga gonderilmektedir. (Ilgili
bakanliklarin ve Maliye Bakanligmin da goriisii alindiktan sonra, Bakanligin teklifi ve Cumhurbaskanlig:
Makaminin karar1 ile dernek, izin almaksizin yardim toplama yetkisine sahip derneklerden sayilir. Bu siire¢
Hizmetin ortalama tamamlanma siiresine eklenmemistir)
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Sendikal Islemler

6356 SAYILI SENDIKALAR VE TOPLU IS SOZLESMESI, 4688 SAYILI KAMU GOREVLILERI
SENDIKALARI VE TOPLU i$ SOZLESMESINE GORE

A- Tsci Sendikalariin Kurulusunda istenecek Olan Evraklar

1- Sendika kuruculari tarafindan Il Merkezinde Valilik, Iige Merkezlerinde Kaymakamlik Makamina hitaben
yazilmis dilekge.

2- Sendika tiiztigii 1 asil 1 yedek

3- Onayl niifus clizdan1 1 asil 1 yedek

4- Isveren tarafindan diizenlenecek olan calistig1 yeri gdsterir Calisma Belgesi 1 asil 1 yedek

5- Ilk genel kurula kadar kurulusu sevk ve idare edecekler ile bunlar1 gocuklari ve velayetleri altindaki
cocuklarina ait noterden tasdikli mal bildirimi 1 asil 1 yedek

6- Adli sicil belgeleri 1 asil 1 yedek

7- Yerlesim yeri belgeleri 1 asil 1 yedek

8- Yonetim kurulu ¢izelgesi (yonetim kurulu Asil-Yedek) 1 asil 1 yedek
Isci Sendikalar1 Tarafindan Yapilacak Olan Kongre Sonucunda Istenecek Olan Evraklar
1- Sendika ydnetimi tarafindan il Merkezlerinde Valilik Ilge Merkezinde Kaymakamlik Makamina

hitaben yazilmis dilekge

2- Onayl niifus ciizdan sureti 1 asil 1 yedek
3- Yerlesim yeri belgesi 1 asil 1 yedek

1 GUN




Isveren tarafindan diizenlenecek olan calistig1 yeri gosterir Calisma Belgesi 1 asil 1 yedek

5- Adli Sicil Belgeleri 1 asil 1 yedek

6- Yonetim Kurulu Cizelgesi (yonetim kurulu asil-yedek) 1 asil 1 yedek

7- Toplant1 Divan Tutanagi 1 asil 1 yedek

8- Sec¢im kurulu sonug tutanagi 1 asil 1 yedek
Isci Sli:lndikalarl Tarafindan Yapilacak Olan Atama Sonucunda Atamasi Yapilan Kisilere Ait Istenecek
Evraklar

1- Sendika yonetimi tarafindan il Merkezinde Valilik, Ilge Merkezinde Kaymakamlik Makamina hitaben

yazilmis dilekce

Onayl niifus clizdani sureti 1 asil 1 yedek

Yerlesim yeri belgeleri 1 asil 1 yedek

Isveren tarafindan diizenlenecek olan calistigini gdsterir calisma belgesi 1 asil 1 yedek
Adli sicil belgeleri 1 asil 1 yedek

Yonetim Kurulu ¢izelgesi (yonetim kurulu asil-yedek) 1 asil 1 yedek

Yonetim kurulu karar defteri fotokopisi 1 asil 1 yedek

B- Memur Sendikalarimin Kurulusunda istenecek Olan Evraklar

Sendika kurucular tarafindan Il Merkezinde Valilik, Ilce Merkezinde Kaymakamlik Makamina hitaben
yazilmig dilekge

Sendika Tiiziigi 1 asil 1 yedek

Genel Merkez tarafindan verilen yetki belgesi 1 asil 1 yedek

Onayl niifus clizdani sureti 1 asil 1 yedek

Yerlesim yeri belgesi 1 asil 1 yedek

Kurumu tarafindan diizenlenecek olan calistigin1 gosterir calisma belgesi 1 asil 1 yedek

7-Y 6netim Kurulu listesi (yonetim kurulu asil-yedek) 1 asil 1 yedek )
Memur Sendikalar1 Tarafindan Yapilacak Olan Kongre Sonucunda Istenecek Evraklar

1-

7-

Sendika yonetimi tarafindan il merkezinde Valilik ilce merkezinde Kaymakamlik makamina hitaben
yazilmis dilekge

Onayl niifus clizdan sureti 1 asil 1 yedek

Yerlesim yeri belgesi 1 asil 1 yedek

Kurumu tarafindan diizenlenecek olan calistigin1 gosterir caligma belgesi 1 asil 1 yedek

Yonetim kurulu ¢izelgesi (yonetim kurulu asil-yedek) 1 asil 1 yedek

Toplant1 divan tutanag:

Se¢im kurulu sonug tutanagi 1 asil 1 yedek

Memur Sendikalar1 Tarafindan Yapilacak Olan Atama Sonucunda Atamasi Yapilan Kisilere Ait
Istenecek Evraklar

Sendika ydnetimi tarafindan il Merkezinde Valilik, Ilce Merkezinde Kaymakamlik Makamina hitaben
yazilmis dilekge

Onayl niifus ciizdani sureti 1 asil 1 yedek

Yerlesim yeri belgeleri 1 asil 1 yedek

Kurumu tarafindan diizenlenecek olan calistigini gosterir calisma belgesi 1 asil 1 yedek

Yonetim kurulu ¢izelgesi (yonetim kurulu asil-yedek) 1 asil 1 yedek

Y o6netim kurulu karar defteri fotokopisi 1 asil 1 yedek




Isci ve Memur Sendikalar1 Tarafindan Adres Degisikligi Sonucunda Istenecek Evraklar

1- Valilik/Kaymakamlik Makamina hitaben yazilmis olan ve sendika binasinin yeni adresini belirten
dilekge

2- Yonetim Kurulu Karar Defteri fotokopisi 2 adet
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2820 SAYILI SiYASI PARTILER KANUNU

Siyasi Partiler

Siyasi Parti il Teskilatlanmalarinin Kurulusu

Siyasi partilerin merkez teskilatt Ankara il merkezinde il ve ilce teskilatlar ilgili il ve ilge merkezlerinde belde
teskilatlar il ve ilce merkezleri hari¢ olmak tizere belediye teskilati olan yerlerde yar kuruluglar1 ve yurtdist
temsilcilikleri ise tiiziiklerinde belirtilen yerlerde bulunur siyasi partilerin il teskilati il kongresi il bagkan il
yonetim kurulu ve il disiplin kurulusundan olusur siyasi partilerin ¢esitli organlarinda gorev alanlarin ilgili
makamlara bildirilmesi Siyasi Partiler Kanununun 33. Maddesinde hitkkme baglanmistir. Bu hiikiim ;”Parti
kongreleri hari¢ olmak tizere her kademedeki parti Onganlariyla parti tiiziiglinde belirtilen bir goreve
getirilenlerin adlari, soyadlari, dogum yer ve tarihleri meslek veya sanatlari, ikametgahlar1 ve niifus clizdani
ornekleri; o mahallin en biiylik miilki amirligine se¢im veya atanmadan baslayarak on bes giin iginde yaz1 ile
bildirilir. Merkez organlarinda gérevlendirilenlerle ilgili bilgi ve belgeler de ayni siire icinde dogrudan Igisleri
Bakanligina ve Yargitay Cumhuriyet Bassavciligina verilir.” Seklindedir buna gore Siyasi Parti genel merkezi
tarafindan kurulusu bulunan siyasi partilerin il teskilatlarinin kurulusunda; parti genel merkezi tarafindan
yapilan yetki belgesi (atama belgesi) secimin veya atamanin yapilmasinin ardindan on bes giin igerisinde yazi
ile bildirilir.

Parti genel merkezi tarafindan kendisine teskilati kurma yetkisi verilen veya atamasi yapilan kisi tarafindan
yedi kisiden az olmamak tizere kurucu tiyeler belirlenir. Bu kurucu tiyelerin niifus kayit 6rnekleri adli sicil
kayitlar1 ve ikametgah ilmiihaberleri bildiriye eklenir. Ayrica yine kurulan partinin adi adresi ile kurucu
tiyelerin ad1 soyadi T.C. kimlik numaralar1 anne adi1 baba ad1 dogum yeri dogum tarihi meslegi tahsil durumu
partideki gorevi ve ikametgah adreslerini belirten parti yonetim kurulu ¢izelgesi bildiriye eklenir. Gerekli
evraklar hazirlandiktan sonra kurulusu yapilan parti tarafindan miilki amirlige kurulusun veya atamanin
yapildigina dair dilekce yazilir Bildiri ve belgeler alindig1 anda miilki amirlik tarafindan yetkili kilinmis
makamlarda alindi belgesi verilir. Kurulus bildirisi ve belgelerin birer takimi Icisleri Bakanligina ve Yargitay
Cumbhuriyet Bagsavciligina gonderilir.

1 GON

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildig1 halde, hizmetin belirtilen
siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri: Ikinci Miiracaat Yeri:

Isim : Sabahat GAZIOGLU Isim : Usur KARAKAYA
Unvan : 11 Sivil Toplumla liskiler Miidiirii Unvan : Vali Yardimcisi
Adres : Tunceli Valiligi 3.Kat Adres > Tunceli Valiligi 2. Kat
Telefon : 0428 2132578 Telefon :04282133303

Faks : 04282132579

E-Posta :sabahat.gazioglu@icisleri.gov.tr




