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11 Sivil Toplumla iliskiler Miidiirliigii
HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA VATANDASA . . TAII\I/II/fllz/I/IEXINNMA
SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER . .
NO | HiZMETIN ADI SURESI
(EN GEC SURE)
5253 SAYILI DERNEKLER KANUNU
1-Dernek Kurulus Bildirimi (1 ad.)
2- Dernek Tuziigi, (1 Ad.) 3-Kurucular Arasinda Tiizel Kisilerin Bulunmasi Halinde; Bu Tiizel Kisilerin Unvani Kurulus 1 Giin
Ve Yerlesim Yeri Ve Kurulusuna Ait Belgeler Ile Tiizel Kisilerin Organlar1 Tarafindan Yetkilendirilen Gergek Tiiziik Inceleme
Kiside Belirtilmek Kaydiyla Bu Konuda Alinmis Kararin Fotokopisi, 60 Giin
1 | Dernek Kurulusu 4-Kurucular Arasinda Yabanci Uyruklular Varsa Bunlarin Tiirkiye’de Yerlesme Hakkina Sahip Olduklarini
Gosterir Belgelerin Fotokopisi.
1-Dernek Kurulus Bildirimi (1 Adet)
2-Sube Acilmasi I¢in Yonetim Kuruluna Verilmis Yetkiyi Gosteren Genel Kurul Kararinin Fotokopisi, 1 Gin
Dernek Sube 3-Kurucu Olarak Yetkilendirilmis Kisiler Icin Alinmis Dernek Yonetim Kurulu Karar1 Fotokopisi,
5 Kurulusu 4-Sube Kuruculari Arasinda Tiizel Kisilerin Bulunmasit Halinde; Bu Tiizel Kisilerin Unvani Ve Yerlesim Yeri Ve
Kurulusuna Ait Belgeler Ile Tiizel Kisilerin Organlar1 Tarafindan Yetkilendirilen Gergek Kiside Belirtilmek
Kaydiyla Bu Konuda Alinmis Kararin Fotokopisi,
5-Kurucular Arasinda Yabanci Uyruklular Varsa Bunlarin Tiirkiye De Yerlesme Hakkina Sahip Olduklarini Gosterir
Belgeler.
1-Kurulus Bildirimi (1 Adet) Kurulus 1 Giin
2-Federasyon Tiiziigii ( 1adet ) Tiiziik Inceleme
Federasyon 3-Federasyon Kurulmasi Yoniinde Derneklerce Alinmis Genel Kurul Karar Ornegi, 60 Giin
3 Kurulusu 4-Kurucularin Dernegi Temsil Etmekle Yetkilendirildigine Iliskin Ilgili Dernek Y®onetim Kurullarinin Karar

Ornegi,

5-Kurucular Arasinda Yabanci Dernek Veya Dernek Ve Vakif Disinda Kar Amaci Giitmeyen Kuruluslar
Bulunmas Halinde, Bu Kisilerin Federasyonlara Kurucu Olabilmesine Dair igisleri Bakanliginca Izin Verildigini
Belirtilen Belge




1-Kurulus Bildirimi (1 Adet)

Kurulus 1 Giin
Tiiziik Inceleme

2-Kurucu Federasyon Temsilcileri Tarafindan imzalanmis Konfederasyon Tiiziigii (1 Adet) 60 Giin
Konfederasyon 3-Konfederasyon Kurulmasi Yoniinde Federasyonlarca Alinmis Genel Kurul Karar Ornegi,
4 Kurulusu 4-Kurucularin Federasyonu Temsil Etmekle Yetkilendirildigine Iliskin Ilgili Federasyon Y&netim Kurullarmin
Karar Ornegi, 5-Kurucular Arasinda Yabanci Dernek Veya Dernek Ve Vakif Disinda Kar Amaci Giitmeyen
Kuruluslar Tarafindan Kurulan Federasyon Niteligindeki Tiizel Kisiliklerin Bulunmasi1 Halinde, Bu Kisilerin
Konfederasyonlara Kurucu Olabilmesine Dair Igisleri Bakanlhiginca izin Verildigini Belirtilen Belge
o 1- Yonetim Kurulu Karari,
S Temsilcilik Agma 2- Temsilcilik Agilacak Yerin Adres Bilgileri. 5 dk
3- Ust Yazi
6 Beyanname 10 dk.
Dernek Beyannamesi (Dernekler Yonetmeligi EK-21) Her Yilin ilk Dért Ay (30 Nisan’a Kadar) Igerisinde
Verilir.
Yurt Disindan 1- Yurt Digindan Yardim Alma Bildirimi (Dernekler Yonetmeligi Ek-4) 2- 5 dk.
Yardim Alma Yurt Disina Yardim Yapma Bildirimi
7 Bildirimi Ve Yurt
Dismna Yardim
Yapma Bildirimi
8 ré?ﬁéﬁ?n?f Mal Tasinmaz Mal Bildirimi (Dernekler Yo6netmeligi EK-26) 2 dk
Dernek 5dk.
9 Organlarindaki Dernek Organlarindaki Degisiklik Bildirimi (Dernekler Yonetmeligi EK-25)
Degisiklik Bildirimi
Genel Kurul Sonug | 1- Genel Kurul Sonug Bildirimi (Dernekler Yonetmeligi Ek-3) 15 Dk
10 Bildirimi Ve Tiziik | 2- Tiiziik Degisikligi Yapilmuis Is?, Tﬁzﬁgﬁn_Degise_p Maddelerinip Yeni Ve Eski Sekli ile Dernek Tiiziigiiniin Tiiziik Incelemesi
Incelemesi Son Seklinin Yonetim Kurulu Uyelerince Imzal1 Ornegi Tiiziik Incelemesi 60 Giin
11 | Yerlesim Yeri 10 dk.

Degisiklik Bildirimi

Yerlesim Yeri Degisiklik Bildirimi (Dernekler Yonetmeligi EK-24)




12

Lokal A¢gma ve
Isletme Izin Belgesi

il Merkezlerinde Agilacak Lokaller icin Valilige, Biiyiiksehir Belediyesi Sinirlari iginde Kalan ilceler Dahil Olmak
Uzere Diger ilcelerde Agilacak Lokaller i¢in Kaymakamliga (Miilga ibare: RG-9/7/2020-31180) (...) Basvurulur.
Bagvurulara Asagida Belirtilen Belgeler Eklenir.

a) Lokal Agilmasi Konusunda Alinmis Yénetim Kurulu Kararinin Ornegi,

b) (Degisik: RG-30/10/2011-28100) Lokal Olarak Agilacak Yerin Miilk Sahibi Veya Kiracisi Olduguna,
Ana

Gayrimenkuliin Mesken, is Veya Ticaret Yeri Olduguna, Belediye Ve Miicavir Alan Sinirlari icinde Bulunup
Bulunmadigina Dair Dernek Baskani Tarafindan imzalanmis (Miilga ibare: RG-9/7/2020-31180) (...) Beyan,

c) Ana Gayrimenkuliin Tapu Kayitlarinda Mesken Olarak Goriinen Yerler icin Kat Maliklerinin Oy

Birligi ile Aldiklari Kararin Ornegi, Mesken Ve isyerinin Birlikte Yer Aldigi Binalarda Mesken Sahiplerinin

Tamaminin Onayi Ve isyeri Sahiplerinin Oy Coklugu ile Aldiklari Kararin Ornegi, is Hanlarinda ise Yénetim Kurulu

Karari Ornegi,

d) Derneklerin; Belediye Ve Miicavir Alanlar icinde Agacaklari Lokaller igin Yapi Kullanma (iskan) izin

Belgesi,

Bu Belgenin Bulunmadigi Durumlarda ise ilgili Belediyeden Alinacak S6z Konusu Yerin Lokal Olarak Kullanilmasinda

Sakinca Olmadigina Dair Belge; Bu Alanlar Disindaki Lokaller icin (Degisik ibare: RG-9/7/2020-31180) Cevre Ve
Sehircilik Midurltklerinden Alinacak Lokal Olarak Kullanilmasinda Sakinca Olmadigina Dair Belge.

Belgeleri Eksik Olan Veya Mevzuata Uygun Olmayan Basvurular Degerlendirmeye Alinmaz Ve Eksikliklerin
Tamamlanmasi igin Otuz Giinliik Ek Stire Taninir. Bu Siire Sonunda Eksikliklerin Tamamlanmamasi Halinde Basvuru
islemden Kaldirilir.

Lokal Olarak Acilan Yerin Yerlesim Yerinin Degistirilmesi Halinde Yukarida Sayilan islemler Tekrar Edilir.

Kaymakamliklar
Tarafindan

Verilmekte
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Defter Tasdikleri

Derneklerce Tutulmasi Zorunlu Olan Defterler,

I giin

14

Fesih ve Tasfiye
Islemleri

1- Genel Kurul Tutanag,
2- Tasfiye Tutanag,
3- Ust Yaz1

20 dk

15

Dernek Gelirleri
Alind1 Belgeleri

1- Tutanak 2- Alind1 Belgesi Ornegi 3- Ust Yaz1

20 dk.




Kamu Yararina

1-Dernegin Kamu Yarar1 Yéniinden Faaliyeti Yaptign Hizmetler Ve Gelecekte Yapilmasi Diisiiniilen Isler

Degerlendirme

Calisan Hakkindaki Raporu Cumhurbagkanligi
16 | Derneklerden 2-Dernegin Tasinir Ve Taginmaz Mallarin Listesi Makaminca
Sayilma 3-Kamu Yararina Calisan Derneklerden Sayilmasi igin Yénetim Kurulunun Aldigi Karar Ornegi. Yapildigindan Giin
Eklenmemistir.
1-  En Az 1 (Bir) Yildan Beri Faaliyette Bulunmast, Belgelerin
2-  Amac1 Ve Bu Amaci Gergeklestirmek I¢in Giristigi Faaliyetler Ve Yaptig1 Hizmetler ile Gelecekte Tamamlanmasi
Yapilmasi Diisiiniilen Islerin; Uyelerin Disinda Topluma Yararli Sonuglar Verecek Nitelikte Olmasi, Halinde 1 Giin
17 Izinle Kullamlacak | 3-  Benzer Amagli Dernekler Arasinda En Cok Uyeye Sahip Olmast, }
Kelimeler 4-  Son 3 (Ug) Y1l Iginde, Kendi Uyeleri Disinda Ulusal Ve Uluslararast Alanda Yaptigi En Az 3 (Ug) Proje Bakanlik¢a
Veya Faaliyetini Belgelendirmesi, Onaylandig: I¢in
5-  Yerlesim Yerinin Bulundugu Il Disinda, En Az 3 (Ug) Ilde Sube Veya Temsilciliginin Bulunmasi, 6- Bu ) Giin o
Konuda Genel Kurulunda Karar Almis Olmasi. Belirlenememistir.
18 Sandik Kurma 1-Dernek Tiiziigiinde Sandik Kurulacagina Dair A¢ik Hitkiim Bulunmasi, 10 dk
2-Dernek Genel Kurulunca Sandik Kurulmasi I¢in Karar Alinmis Olmasi1 Gerekir.
Gayrimenkul 1-Dilekge. 5dk
19 Alminda Yetki | 2-Karar Fotokopisi.
Belgesi Verilmesi 3-Genel Kurul Tutanak Ornegi
Derneklere 1- Yonetim Kurulu Karari (dernek bagkani adina) 10 dk
20 | DERBIS Kullanict | 2- Ust yazi
Sifresinin Verilmesi
21 | Dernek Denetimleri | Dernek Ve Dernek Subeleri, Federasyon, Konfederasyonlarin Tiim Defter Ve Bilgi Belgeleri ----
1- Dilekge, Tiiziik Bakanlik¢a Degerlendirilmek Uzere Belgelerin Gonderilmesi 7 glin
29 Uluslararasi
Tesekkiillerin
Kurulmasi
23 Projeler Proje Bagvurulari PRODES Uzerinden Yapilacak Kabul Edilen Projelere Ait Gelisme Ve Sonug Raporlar 5 glin

Yine PRODES Uzerinden Verilecek
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Yardim Toplama
Izni

2860 SAYILI YARDIM TOPLAMA KANUNU

I-Gercek Kisiler:
1-Yardim Toplamanin Amaci, Sekli, Stiresi, Ne Miktarda Yardim Toplanacagi Ve Bu Faaliyette Calistirilacak Kisi
Sayisim Belirten Bilgileri ihtiva Eden Dilekge,
2- Faaliyette Gorevlendirilenlerin (En Az 3 Kisi) T.C. Kimlik No, Ikametgih Ve Sabika Beyant,
3- Vesikalik 2’ser Adet Fotograf,
4- Toplanacak Yardim Miktarim Belirlemeye Yarayacak Rapor Ve Kesif Ozeti Gibi Belgelerin Asillar1 Ya Da
Tasdikli
Sureti,
5- Yardim Toplama Faaliyetlerinde Gérevlendirilecekler Arasinda Kamu Gérevlileri Bulunuyorsa Bunlarla Ilgili
Valilik Ve Kaymakamliklardan Alinan izin Yazis1,
6- Faaliyetin Niteligine Gore Diger Bilgi Ve Belgeler.
Ii-Tiizel Kisiler:
Yukaridaki Belgelere Ilaveten Yetkili Organin Karari

LIl- Resmi Kurumlar
Gergek Ve Tiizel Kisilerden Istenilen Belgeleri Ile Resmi Kurumun Izin Verdigi Sahis Isimlerinin, Yardim
Toplama Seklinin Ve Yardim Toplama Kapsaminin Belirtildigi Resmi Yazi

60 giin

Izin Almadan
yardim Toplama
Miiracaat
Basvurusu

2860 Sayili Yardim Toplama Kanunu’nda Belirtilen Yardim Toplama Sekillerinden Hangisinin Kullanacagina
[liskin Talep Ve Toplanan Yardimlarla Ne Tiir Calismalarin Yapilacaginin A¢iklanacag: Yazi. -Ekler Dérder Suret
Hazirlanir. Alinan Belgelerin Uger Adedi Valiligimizin Goériisii Ile Birlikte 3 Giin Iginde Bakanhga
Gonderilmektedir. (Ilgili Bakanliklarin Ve Maliye Bakanliginin Da Goriisii Alindiktan Sonra, Bakanligin Teklifi Ve
Cumhurbaskanligi Makamimin Karari Ile Dernek, izin Almaksizin Yardim Toplama Yetkisine Sahip Derneklerden
Sayilir. Bu Siire¢g Hizmetin Ortalama Tamamlanma Siiresine Eklenmemistir)




25

Sendikal Islemler

6356 SAYILI SENDIKALAR VE TOPLU IS SOZLESMESI, 4688 SAYILI KAMU GOREVLILERI

SENDIKALARI VE TOPLU iS SOZLESMESINE GORE

A- Isci Sendikalariin Kurulusunda Istenecek Olan Evraklar

1- Sendika Kurucular1 Tarafindan il Merkezinde Valilik, ilge Merkezlerinde Kaymakamlik Makamina Hitaben

Yazilmis Dilekge.
2- Sendika Tiiziigi 1 Asil 1 Yedek
3- Onayl Niifus Ciizdani 1 Asil 1 Yedek
4- Isveren Tarafindan Diizenlenecek Olan Calistig1 Yeri Gosterir Calisma Belgesi 1 Asil 1 Yedek

5- ilk Genel Kurula Kadar Kurulusu Sevk Ve Idare Edecekler ile Bunlar1 Cocuklar1 Ve Velayetleri Altindaki

Cocuklarina Ait Noterden Tasdikli Mal Bildirimi 1 Asil 1 Yedek
6- Adli Sicil Belgeleri 1 Asil 1 Yedek
7- Yerlesim Yeri Belgeleri 1 Asil 1 Yedek
8- Yonetim Kurulu Cizelgesi (Yo6netim Kurulu Asil-Yedek) 1 Asil 1 Yedek
Isci Sendikalar1 Tarafindan Yapilacak Olan Kongre Sonucunda Istenecek Olan Evraklar

1-

2-
3-

Sendika Y&netimi Tarafindan il Merkezlerinde Valilik flge Merkezinde Kaymakamlik Makamina
Hitaben Yazilmis Dilekce

Onayl1 Niifus Ciizdan1 Sureti 1 Asil 1 Yedek

Yerlesim Yeri Belgesi 1 Asil 1 Yedek

1 GUN

Isveren Tarafindan Diizenlenecek Olan Calistig1 Yeri Gosterir Calisma Belgesi 1 Asil 1 Yedek
Adli Sicil Belgeleri 1 Asil 1 Yedek

Yonetim Kurulu Cizelgesi (Yonetim Kurulu Asil-Yedek) 1 Asil 1 Yedek

Toplant1 Divan Tutanagi 1 Asil 1 Yedek

Se¢im Kurulu Sonu¢ Tutanagi 1 Asil 1 Yedek




Isci Sendikalar1 Tarafindan Yapilacak Olan Atama Sonucunda Atamasi Yapilan Kisilere Ait istenecek
Evraklar

Sendika Y&netimi Tarafindan Il Merkezinde Valilik, Ilge Merkezinde Kaymakamlik Makamina Hitaben
Yazilmis Dilekce

Onayh Niifus Ciizdani Sureti 1 Asil 1 Yedek

Yerlesim Yeri Belgeleri 1 Asil 1 Yedek

Isveren Tarafindan Diizenlenecek Olan Calistigini Gosterir Calisma Belgesi 1 Asil 1 Yedek

Adli Sicil Belgeleri 1 Asil 1 Yedek

Yonetim Kurulu Cizelgesi (Yonetim Kurulu Asil-Yedek) 1 Asil 1 Yedek

Yonetim Kurulu Karar Defteri Fotokopisi 1 Asil 1 Yedek

B- Memur Sendikalarimin Kurulusunda istenecek Olan Evraklar

Sendika Kurucular1 Tarafindan il Merkezinde Valilik, flge Merkezinde Kaymakamlik Makamina
Hitaben Yazilmis Dilekce

Sendika Tiiziigii 1 Asil 1 Yedek

Genel Merkez Tarafindan Verilen Yetki Belgesi 1 Asil 1 Yedek

Onayl Niifus Ciizdan1 Sureti 1 Asil 1 Yedek

Yerlesim Yeri Belgesi 1 Asil 1 Yedek

Kurumu Tarafindan Diizenlenecek Olan Calistigini Gosterir Calisma Belgesi 1 Asil 1 Yedek

7-Yonetim Kurulu Listesi (Yonetim Kurulu Asil-Yedek) 1 Asil 1 Yedek
Memur Sendikalar1 Tarafindan Yapilacak Olan Kongre Sonucunda Istenecek Evraklar

1-

Sendika Yonetimi Tarafindan Il Merkezinde Valilik llge Merkezinde Kaymakamlik Makamina Hitaben
Yazilmig Dilekge

Onayl Niifus Clizdan Sureti 1 Asil 1 Yedek

Yerlesim Yeri Belgesi 1 Asil 1 Yedek

Kurumu Tarafindan Diizenlenecek Olan Calistigini Gosterir Calisma Belgesi 1 Asil 1 Yedek

Yonetim Kurulu Cizelgesi (Yo6netim Kurulu Asil-Yedek) 1 Asil 1 Yedek

Toplant1 Divan Tutanagi

Se¢im Kurulu Sonug Tutanagi 1 Asil 1 Yedek

Memur Sendikalar1 Tarafindan Yapilacak Olan Atama Sonucunda Atamasi Yapilan Kisilere Ait
Istenecek Evraklar

1-

Sendika Yo6netimi Tarafindan Il Merkezinde Valilik, [lce Merkezinde Kaymakamlik Makamina Hitaben
Yazilmig Dilekge

Onayl Niifus Cilizdan1 Sureti 1 Asil 1 Yedek

Yerlesim Yeri Belgeleri 1 Asil 1 Yedek

Kurumu Tarafindan Diizenlenecek Olan Calistigin1 Gosterir Calisma Belgesi 1 Asil 1 Yedek

Yonetim Kurulu Cizelgesi (Yonetim Kurulu Asil-Yedek) 1 Asil 1 Yedek

Yonetim Kurulu Karar Defteri Fotokopisi 1 Asil 1 Yedek




Isci Ve Memur Sendikalar1 Tarafindan Adres Degisikligi Sonucunda Istenecek Evraklar

1- Valilik/Kaymakamlik Makamina Hitaben Yazilmis Olan Ve Sendika Binasinin Yeni Adresini Belirten
Dilekce

2- Yonetim Kurulu Karar Defteri Fotokopisi 2 Adet
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Siyasi Partiler

2820 SAYILI SiYASI PARTILER KANUNU

Siyasi Parti Il Teskilatlanmalarinin Kurulusu

Siyasi Partilerin Merkez Teskilat1 Ankara Il Merkezinde il Ve Ilge Teskilatlar lgili I1 Ve Ilge Merkezlerinde
Belde Teskilatlar i1 Ve Ilge Merkezleri Hari¢ Olmak Uzere Belediye Teskilat: Olan Yerlerde Yar Kuruluslar1 Ve
Yurtdis1 Temsilcilikleri Ise Tiiziiklerinde Belirtilen Yerlerde Bulunur Siyasi Partilerin il Teskilat: Il Kongresi Il
Baskam il Yonetim Kurulu Ve Il Disiplin Kurulusundan Olusur Siyasi Partilerin Cesitli Organlarinda Gérev
Alanlarin lgili Makamlara Bildirilmesi Siyasi Partiler Kanununun 33. Maddesinde Hiikme Baglanmistir. Bu
Hiikiim;” Parti Kongreleri Hari¢ Olmak Uzere Her Kademedeki Parti Onganlariyla Parti Tiiziigiinde Belirtilen Bir
Goreve Getirilenlerin Adlar1, Soyadlari, Dogum Yer Ve Tarihleri Meslek Veya Sanatlar1, ikametgahlar1 Ve Niifus
Ciizdanm Ornekleri; O Mahallin En Biiyiik Miilki Amirligine Se¢im Veya Atanmadan Baslayarak On Bes Giin i¢inde
Yaz lle Bildirilir. Merkez Organlarinda Gérevlendirilenlerle Ilgili Bilgi Ve Belgeler De Ayni Siire Iginde Dogrudan
Icisleri Bakanligina Ve Yargitay Cumhuriyet Bassavciligina Verilir.” Seklindedir Buna Gore Siyasi Parti Genel
Merkezi Tarafindan Kurulusu Bulunan Siyasi Partilerin Il Teskilatlarinin Kurulusunda; Parti Genel Merkezi
Tarafindan Yapilan Yetki Belgesi (Atama Belgesi) Se¢cimin Veya Atamanin Yapilmasinin Ardindan On Bes Giin
Icerisinde Yazi Ile Bildirilir. Parti Genel Merkezi Tarafindan Kendisine Teskilati Kurma Yetkisi Verilen Veya
Atamasi Yapilan Kisi Tarafindan Yedi Kisiden Az Olmamak Uzere Kurucu Uyeler Belirlenir. Bu Kurucu Uyelerin
Niifus Kayit Ornekleri Adli Sicil Kayitlar1 Ve Tkametgah Ilmiihaberleri Bildiriye Eklenir. Ayrica Yine Kurulan
Partinin Ad1 Adresi Ile Kurucu Uyelerin Adi Soyad1 T.C. Kimlik Numaralar1 Anne Adi Baba Adi Dogum Yeri
Dogum Tarihi Meslegi Tahsil Durumu Partideki Gérevi Ve Ikametgah Adreslerini Belirten Parti Yonetim Kurulu
Cizelgesi Bildiriye Eklenir. Gerekli Evraklar Hazirlandiktan Sonra Kurulusu Yapilan Parti Tarafindan Miilki
Amirlige Kurulusun Veya Atamanin Yapildigina Dair Dilek¢e Yazilir Bildiri Ve Belgeler Alindigi Anda Miilki
Amirlik Tarafindan Yetkili Kilinmig Makamlarda Alind1 Belgesi Verilir. Kurulus Bildirisi Ve Belgelerin Birer
Takimu Igisleri Bakanligma Ve Yargitay Cumhuriyet Bassaveiligina Gonderilir.

1 GUN

Basvuru Esnasinda Yukarida Belirtilen Belgelerin Disinda Belge Istenilmesi Veya Basvuru Eksiksiz Belge Ile Yapildigi Halde, Hizmetin
Belirtilen Siirede Tamamlanmamasi Durumunda i1k Miiracaat Yerine Ya Da ikinci Miiracaat Yerine Basvurunuz.

11k Miiracaat Yeri: ikinci Miiracaat Yeri:

isim : Sabahat GAZIOGLU Isim :Okan YENIDUNYA
Unvan : 11 Sivil Toplumla iliskiler Miidiirii Unvan : Vali Yardimcisi
Adres : Tunceli Valiligi 3.Kat Adres :Tunceli Valiligi 2. Kat
Telefon : 0428 2132578 Telefon :04282133303

Faks 10428 213 2579




