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Tunceli Valiliji Imza Yetkileri Yonergesi

TUNCELI VALILIGI
IMZA YETKILERI YONERGESI

BIRINCIi BOLUM
Genel Esaslar

Amacg

Bu Yonerge ile; Tunceli Valiligine 5442 sayili il Idaresi Kanunu ve diger kanunlarla verilen
gorevlerin "Vali” veya "Vali adina,” belirli bir i boliimii halinde yerine getirilmesi ve imza yetkilerinin
belirlenmesi, hizmette verimli, hizli ve dogru bir akisin saglanmasi, biirokratik islemlerin en aza
indirilmesi, gorev ve sorumluluk duygusunun alt kademelerle paylasilarak gii¢lendirilmesi ve daha
saglikl kararlar alinarak yiiriitilmesi amaglanmigtir.

Kapsam
Bu yonerge; 5442 sayil Il Idaresi Kanunu ve diger Kanunlar uyarinca Valilik ve bagli kurumlara
ait is bolimi ile Valilige bagli olarak hizmet yiirtitmekte olan Kamu Kurum ve Kuruluslarinin;
Cumbhurbaskanligi, Yasama ve Yargi Mercileri, Bakanliklar, Ust Kurullar ve Bagkanliklarla (RTUK
Baskanligi, YOK Baskanligi, SGK Baskanligi vb.), Ozerk Biitgeli Genel Miidiirliikler veya bu
seviyedeki merciler, Askeri Garnizonlarla, Valiliklerle, Kaymakamliklarla, Belediye Baskanliklariyla,
Bolge Miidiirliikleriyle, Mesleki kuruluslarla, tiim Ozel kuruluglar arasinda yapilacak yazigmalarda ve
yiiriitecekleri igslemlerde Valilik adina imza ve/veya onay yetkisini kullanma usul ve esaslarini kapsar.
Dayanak
Bu Yonerge;
a) 18/10/1982 tarihli ve 2709 sayili Turkiye Cumhuriyeti Anayasas,
b) 10/06/1949 tarih ve 5442 sayil il Idaresi Kanunu,
c) 01/11/1984 tarihli ve 3071 Sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun,
¢) 08/06/2011 tarihli ve 27958 sayili Resmi Gazetede yaymmlanan Valilik ve
Kaymakamlik Birimleri Tegkilat, Gérev ve Calisma Yonetmeligi,
d) 10/06/2020 tarihli ve 31151 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Resmi Yazigsmalarda
Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y6netmelik,
e) 31/7/2009 tarihli ve 27305 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu Hizmetlerinin
Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara Iligkin Yénetmelik,
Tanimlar
Bu Yonergenin uygulanmasinda;
a) Yonerge: Tunceli Valiligi Imza Yetkileri Y6nergesini
b) Valilik : Tunceli Valiligini,
¢) Vali : Tunceli Valisini,
¢) Makam : Tunceli Valilik Makamini,
d)Vali Yardimeist: Tunceli Vali Yardimeilarina,
e) Ilgili Vali Yardimcist: Gorev boliimii esaslarina dayal olarak kamu kurum, kurulusu
ve birimlerinin bagl oldugu Vali Yardimcisini,
f) Kaymakam : Tunceli Ilge Kaymakamlarini,
g) Hukuk Miisaviri: Tunceli Hukuk Miisavirini,
g) 11 Hukuk Isleri Miidiirii: Tunceli Il Hukuk Isleri Miidiiriinii,
h) Kaymakam Aday1: Tunceli {li Kaymakam Adaylarin,
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1) Birim: Bakanliklarin ve Miistakil Genel Miidiirliikklerin veya bu seviyedeki Baskanliklarin
Tunceli {lindeki teskilatlarmi, 11 Ozel Idaresi ve Belediye Baskanliklarin,

1) Birim Amiri: Bakanliklarin, Miistakil Genel Miidiirliiklerin veya bu seviyedeki Baskanliklarin
Tunceli ilindeki teskilatlarinin baginda bulunan ve yazigsmalarini 5442 sayili Kanuna gore Valilik araciligi
ile yapan birinci derecede yetkili amiri,

j) Valilik Birim Miidiirleri: 1l Yaz Isleri Miidiirt, Il 1dare Kurulu Miidiirii, Idare ve Denetim
Miidiirti, i1 Planlama ve Koordinasyon Miidiirii, Il Basin ve Halkla Iliskiler Miidiirii, Ozel Kalem Miidiirt,
112 Acil Cagri Merkezi Miidiirti, Hukuk Isleri Sube Miidiirii, 11 Sosyal Etiit ve Proje Miidiirii, Idari
Hizmetler Sube Miidiirii, Bilgi Iislem Sube Miidiirii, Agik Kap1 Sube Miidiirii,

k) Dilekge: Yetkili bir makama sunulan ve/veya elektronik ortamda usuliine uygun olarak
gonderilen, kisilerin kendileriyle veya kamu ile ilgili istek ve sikayetlerini kapsayan bir veya daha ¢ok
imzal1 miiracaati,

1) Elektronik Belge: Elektronik ortamda olusturulan, gonderilen ve saklanan her tiirlii belgeyi,

m)Giivenli elektronik imza: 5070 sayili Elektronik Imza Kanunu'na goére; miinhasiran imza
sahibine bagli olan, sadece imza sahibinin tasarrufunda bulunan giivenli elektronik imza olusturma araci
ile olusturulan, nitelikli elektronik sertifikaya dayanarak imza sahibinin kimligini ve imzalanmig
elektronik veride sonradan herhangi bir degisiklik yapilip yapilmadiginin tespitini saglayan elektronik
imzay1,

n) Resmi Belge: Kamu Kurum ve Kuruluglarinin kendi aralarinda veya gercek ve tiizel kisilerle
iletisimlerini saglamak amaciyla olusturduklari, gonderdikleri veya sakladiklar: belirli bir standart ve
icerigi olan belgeleri,

0) Resmi bilgi: Kamu Kurum ve Kuruluglarinin kendi aralarinda veya gergek ve tiizel kisilerle
iletisimleri sirasinda metin, ses ve goriintli seklinde olusturduklari, gonderdikleri veya sakladiklar:
bilgileri,

0) Yazisma: Yazili veya elektronik ortamda yapilan yazigmalari, ifade eder.

Yetkililer
Bu Yonergenin uygulanmasinda yetkililer,

a) Vali,

b) Vali Yardimcisi,

¢) Kaymakam

¢) Hukuk Miisaviri,

d) 11 Hukuk Isleri Miidiirii,
¢) Kaymakam Adaylari,

f) Birim Amirleri,

g) Valilik Birim Midiirleri,

IKINCI BOLUM
flkeler, Sorumluluklar ve Uygulama Esaslar

ilkeler
(1) Imza yetkilerinin, sorumluluk anlayis1 igerisinde, dengeli, zamaninda, tam ve dogru
olarak  kullanilmas:  esastir. Bu  Yonerge ile yonergenin  degisiklikleri,  Valilik
(http://www.tunceli.gov.tr) internet adresinde yayimlanur.
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(2) Biitlin yazigmalar 10 Haziran 2020 tarihli ve 31151 sayili Resmi Gazetede yayimlanan
"Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik™ ilkelerine uygun olarak
yapilir.

(3) Imza yetkisinin devrinde, Vali’nin her konuda havale, imza ve onay yetkisi saklidir. (Vali

gerekli gordiiglinde yetki devri konusu imza ve onaylar1 geri alabilir veya bagka amire devredebilir).

(4) Vali Yardimcilari arasindaki gorev dagilimina gore kendilerine baglanan kurum ve
kuruluslarda, Vali adina inceleme ve denetlemede bulunma gérev ve yetkisi devredilmistir. Imza
yetkisinin devri konusunda mevzuata ve bu yonerge hiikiimlerine uygunluk saglamak amaciyla, ilgili
Vali Yardimcilar, gerektiginde dairelerde denetleme yaparak; tespit ve tekliflerini makama
sunacaklardir.

(5) Vali Yardimcilarinin gorevle ilgili olarak verdikleri emir ve talimatlar, Vali tarafindan
verilen emir ve talimatlar hiikmiindedir.

(6) Kendisine yetki devredilen Vali Yardimeisi ve birim amiri bu yetkiyi ancak Vali’nin Onay1
ile bir alt amire devredebilir. Birim Amirlerince kendilerine devredilen yetkilerin asilmamasina azami
ozen gosterilerek; direktif niteligi tasiyan, kendi teskilati tiniteleri disindaki birimleri de ilgilendiren
uygulamaya yonelik ve koordinasyon gerektiren yazilarda segici davranarak ilgili Vali Yardimecisina
veya Makama damgacaklardir. Islem hacmi itibari ile zorunlu hallerde I Idare Sube Bagskan
Yardimeilarinin imza yetkisi kullanmasi, Vali'nin iznine tabidir. Bu Yetki devri Il Idare Sube
Baskanlarinin sorumlulugunu kaldirmaz.

(7) llgelerle yapilan bazi yazigmalarda; bazi 11 Miidiirlerinin kendilerine verilen imza yetkisi
dogrultusunda Kaymakamlik Makamini atlayarak {lge Miidiirltigii ile yazisma yaptiklari ve “Vali Adina”
ibaresini kullanmadiklar1 tespit edilmistir. Oysa I¢isleri Bakanhig1 Valilik ve Kaymakamlik Biirolar
Kurulus, Gorev ve Calisma Yonetmeliginin 5.maddesinde yazigma kurallar1 ve kanallarin
diizenlemektedir. Anilan maddenin (b) bendinde Il Genel idare Kuruluslarinin Il ve Ilce kademeleri
arasindaki yazismalarinin Valilik ve Kaymakamlik kanaliyla yapilacag: hitkme baglanmigtir. Bu konuda
tiim birimler Yonetmelik hiikiimlerine titizlikle uyacaklardir.

(8) Vali Yardimcilari, gorev alanlari ile ilgili Birim ve Kuruluslarin her tiirlii toplantilarina,
Meclis, Komisyon ve Kurullarina Bagkanlik etmekle yetkili ve gorevlidirler. Onemine gére takdiri
kendilerinde bulunmak iizere giindemden ve sonugtan Makama bilgi vereceklerdir.

(9) Valilige gelen énemli mahiyetteki yazili ve sozlii bagvurular; Vali Yardimcilarinca kabul
edilerek, ilgili dairelere havalesi yapilacak ve gerekli talimatlar verilerek, sonucundan mutlaka Makama
bilgi verilecektir.

(10) Belgeyi imza yetkisi devredilen makam imzaladiginda, imzalayanin ad1 ve soyad birinci
satira, yetki devreden makami gosteren “Vali a.” bigimindeki ibare ikinci satira, imzalayan makamin
unvani ise t¢iincii satira yazilir. Idare birimleri arasindaki i¢ yazigmalarda yetki devredenin unvani
kullanilmaz.

(11) Vali adina imza yetkisi verilenler, bu yetkiyi sadece kendileri kullanabilirler.

(12) Birim Amirleri, kendilerine bagli kuruluslari ile 5442 sayili I Idaresi Kanunu'nun 27 ve
miiteakip maddelerinde belirtilen Ilge Idaresinin bagi ve mercii sifatiyla Kaymakamlarin genel hizmet
yiiriitimlerini engelleyici, kisitlayict veya ortadan kaldiric1 yazigma yapamazlar.

(13) Birim Amirleri ve Valilik Birim Miidirleri kendi izinleri, vekalet ve gorevlendirme
onaylari ile agiklama gerektiren yazi ve onaylari, Vali Yardimeisinin uygun goriisii veya parafindan
sonra bizzat Valiye sunarlar.

(14) Gizlilik dereceli ve "Kisiye Ozel” yazilar (agikga yetki devri yapilanlar disinda) isin
niteligine gore Vali veya Vali Yardimcisi tarafindan imzalanir. Gizli konular sadece bilmesi gerekenlere
ve bilmesi gerektigi kadari ile agiklanacaktir.

(15) Makama Arz edilecek yazilar, varsa ekleri ile birlikte, incelemeyi gerektirenler ise
evveliyati ile birlikte imzaya sunulur.
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(16) Her kademede imza sahibi, imzaladig1 yazilarla ilgili olarak tistlerince bilinmesi gerekenleri
zamaninda {istlerine bilgi vermekle ytiktimltdiir.
(17) Onaylar, konunun yasal dayanaklar1 yazi i¢eriginde belirtilerek hazirlanir.

(18) Bakanliklar tarafindan il emrine atanan memurlarin yeni gérev yerleri, il igerisindeki yer
degistirmeleri ile agiktan veya naklen atanacak il memurlarina ait atama onaylar1 ve daire amirliklerince
talep edilen ve Vali tarafindan onaylanmasi gereken biitlin teklif onaylarina “Uygun gorisle arz ederim”
ibaresi yazilarak, ilgili Vali Yardimcisi imzaladiktan sonra makama sunulacaktir. Il i¢i atamalarda konu
ilgelerle ilgiliyse Kaymakam goriisti mutlaka eklenecektir.

(19) Higbir birim diger birimin gorev alanina giren, o birime gorev veya sorumluluk yiikleyen
hususlarda ilgili birim amirleriyle goriismeden onay hazirlayamaz.

(20) Havale evrakinda veya yazida "Goriiselim” notunun bulunmasi halinde, ilgili gorevliler en
kisa zamanda gerekli bilgi ve belgeleri temin ederek, notun sahibi olan yetkiliye gerekli agiklamay1
yaparlar.

(21) Basinda yer alan ihbar ve sikayetler, herhangi bir emir beklenmeksizin, ilgili Vali
Yardimcisinin degerlendirmesi ile Valiye sunulur, Basina verilecek cevabin igerigi ve sekli Vali
tarafindan takdir edilir.

(22) Her tiirlii basin toplantisi, agiklamalari, televizyon ve radyo programina katilma, Valilik
Makaminin izni ya da bilgisi dahilinde yapilabilir.

(23) Genel idare kuruluglarinin ytiriittiikleri gérev ve hizmetlerle ilgili olarak, vatandaglarimizin
Onceden bilgilendirilmesi, uyarilmasi, planlama yapilmasi ve tedbir alinmasini gerektiren duyurular,
basin yaym organlarina Basin ve Halkla Iliskiler Miidiirliigii aracilig1 ile génderilir.

(24) Kamu kurum ve kuruluglarinin diizenleyecekleri toplanti, agilis, panel vb. etkinlikler
hakkinda, koordinasyonun saglanabilmesi bakimindan, program yapilmadan once ilgili Vali
Yardimeisina ve Ozel Kalem Miidiirliigiine bilgi verilir.

(25) Biitiin kamu kurum ve kuruluslari, memur ve is¢i alimlarinda (hizmet alim1 dahil) ve bunlara
iliskin is ve islemlerde 6ncelikle Makam1 haberdar ederler.

(26) Yazilarin ait oldugu birimlerde hazirlanmasi, yazilmas: ve yayimlanmasi esastir. Ancak
acele hallerde Ozel Kalem Miidiirliigiinde hazirlanan yazilarin bir érnegi bilgi igin ilgili birimlere
gonderilir.

(27) Kurumlarca Koruyucu Giivenlik Talimati hazirlanarak, hassasiyetle tatbik edilecek,
personel, bina ve belge gilivenligi saglanacaktir.

(28) Cumbhurbagkanligi "e-Devlet Projesi” ile merkezi ve yerel tiim kamu kurumlarinin
sunduklar1 hizmetlerin elektronik ortamda, daha hizli ve etkin sekilde halkin kullanimina sunulmasi
hedeflenmektedir. I¢isleri Bakanlig tarafindan gelistirilen "e-Igisleri (e-Bakanlik) Projesi” ile Bakanliga
bagli kurumlar arasinda tiim yazigmalarin elektronik ortamda yapilmasi, bilgi ve evraklarin elektronik
ortamda gonderilip alinmasi saglanacaktir.

(29) Birden fazla sayfasi olan yazilarda sayfalar numaralandirilacaktir.

(30) Zorunluluk olmadikga onay ve olur yazilar1 "Iki Niisha” olarak imzaya sunulacaktir.

(31) Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkindaki Yonetmeligin
14.Maddesinin 5 fikras1 geregince Miilki idareye bagl teskilatlarda ilk satira bagli olunan miilki idarenin
ad1 biiyiik harflerle, ikinci satira ilgili birimin adi ilk harfleri biiyiik digerleri kii¢iik harflerle ortalanarak
parantez igerisinde yazilacaktir.

Sorumluluklar

(1) Bu Yonerge ile verilen gorev ve yetkilerin tam ve dogru bir sekilde kullanilmasindan ve

Yonerge esaslarina gore hareket edildiginin denetiminden ilgili Vali Yardimcilar1 ve Birim Amirleri
sorumludur.
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(2) Vali tarafindan birim amirlerine verilen sozlii emir ve talimatlar gecikmeksizin yerine
getirilir ve konu hakkinda birim amiri tarafindan en kisa siirede ilgili Vali Yardimcisina bilgi verilir.

(3) Vali Yardimcilar1 kendilerine bagl tiim birimlerin ig ylriitiimlerini takip ederler. Kamu
hizmetlerinin yiirtitimii agisindan birimlerin Makamla iligkilerinin Vali Yardimecilar aracilig: ile
yiiriitiilmesi esastir.

(4) Birim Amirleri, birimlerini ilgilendiren ve Makama arz edecekleri her tiirlii konularda ilgili
Vali Yardimcilarina bilgi verirler. Vali Yardimcilarmin Vali adina verecegi emir ve talimatlar
gecikmeksizin yerine getirilir ve sonucundan ilgili Vali Yardimcisina bilgi verilir.

(5) Bilgi vermeyi ve agiklamay1 gerektiren yazilar, ilgili Vali Yardimcisina gereken agiklama
yapildiktan sonra parafi alinir ve birim amirleri tarafindan Vali’nin imzasina sunulur. Diger yazilar ise
Valilik Ozel Kalem Miidiiriine teslim edilir.

(6) Birim amirleri, birimlerinde iglem goéren tiim yazilar ile birimlerince yapilan tim is ve
islemlerden sorumludur.

(7) Kendilerine teslim edilen evrak ve yazilarin muhafazasindan teslim alanlar ile birim
amirleri, Makama imzaya ve onaya gelen evrak ve yazilarindan Ozel Kalem Miidiirii sorumludur.

(8)  Tekit yazilarina mahal verilmeyecek sekilde evrak akisi takip edilecektir. Tekitlerden ilgili
memur ve amirler miistereken sorumludur.

(9) Acele hallerde veya Vali’nin uygun gordiigli durumlarda evraklar, ilgili kurum amirinin
uygun teklifi ile Vali Yardimcisinin imzasina gerek duyulmadan dogrudan Vali tarafindan imzalanir.

(10) Islerin aksamamas: ve is sahiplerinin beklememesi i¢in, herhangi bir nedenle gorev yerinde
bulunmayan Vali Yardimcisinin yerine gorev dagiliminda yerine bakmakla gorevlendirilen Vali
Yardimcisi imza atabilir.

(11) Evrak ve belgelerde paraf ve imzasi bulunan her kademedeki memur ve amirler, attiklari
paraf ve imzadan miistereken ve miiteselsilen sorumludur.

(12) Vali’nin 11 dahilinde teftis ve denetimde veya gorev gezisinde bulundugu sirada Vali
tarafindan yapilacagi bildirilen islerden bekletilmesi 6nemli derecede mahzurlu olanlarin geregi ve
icrasi, is boliimii esaslarina gore ilgili Vali Yardimecis: tarafindan yapilir ve en kisa siirede Vali'ye bilgi
verilir.

(13) Birim Amirleri veya denetim ve inceleme yapmak tizere gorevlendirilen komisyonlar,
Ilgelerde yapacaklari ¢alismalarla ilgili olarak, ilgeye gittiklerinde mutlaka Ilge Kaymakamina ve ilgili
Vali Yardimcisina bilgi verirler.

(14) Imza yetkisine sahip makamlar, yetki alanlarina giren ¢ok énemli konu ve isler ile prensip
karar1 niteligi tasiyan, Valiyi ilgilendiren hususlarda, imzadan once veya islem sathasinda iist
makamlara, varsa alternatif onerilerle birlikte bilgi sunar ve makamlarin goriis ve direktiflerine gore
hareket ederler.

(15) Vali Yardimcilar1 sorumlu olduklar1 birimlerdeki disiplin kurullarinin bagkanliklarin1 da
yurttir.

Uygulama esaslari

(1) Vatandaslarimiz, Anayasa'nin 74. maddesi, 3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasi

Hakkinda Kanun ve 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu uyarinca, kendileri veya kamu ile ilgili,
sikayet ve talepleri i¢in yetkili mercilere basvurma hakkina sahiptirler. Basta Valilik Makami (elektronik
ortami dahil) olmak tizere biitiin kamu kurum ve kuruluslar: bu taleplere daima agik olacaktur.

(2) Sikayet ve icrai nitelik tasiyan dilekgeler esas itibari ile Vali, Vali Yardimcilari, Hukuk
Miisavirleri, {1 Hukuk Isleri Miidiirti, Kaymakam Adaylari tarafindan ilgili kuruluslara havale edilir. Idari
is ve islemlerini daha kisa siirede, zaman ve kaynak israfina yol agmadan, kolaylikla neticelendirmeleri
bakimindan, Valilik Makamina yapilan yazili bagvurulardan takdire taalluk etmeyen, Vali veya Vali
Yardimcilan tarafindan goriilmesinde bir zaruret bulunmayan, igerik olarak rutin dilek¢e ve miiracaatlar
dogrudan ilgili kuruma yapilir. il birim amirleri kendilerine dogrudan gelen ve Vali veya Vali Yardimcisi
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imzasi tasimayan evraklar arasindan, Vali veya Vali Yardimeisinin gérmesi ve bilmesi gereken konular
hakkinda kendilerine bilgi verecek, onlarin konu ile ilgili talimatlarini alacaklardir.

(3) Birim amirleri kendi gorev alanlarina giren konularla ilgili bagvurulart dogrudan dogruya
kabul etmeye, kaydin1 yaparak konuyu incelemeye ve eger istenen husus mevcut bir durumun beyani
veya yasal bir durumun agiklamasi ise, bunu dilekce sahiplerine 3071 sayili Kanunda belirtilen usule
uygun yazili olarak bildirmeye yetkilidir.

(4) Birim Amirleri, kendilerine dogrudan gelen evrak ile ilgili degerlendirmelerini yaparak, bilgi
verilmesi gerekenlerle ilgili olarak gerekli bilgiyi sunduktan sonra Vali veya Vali Yardimcilarinin
talimatlarini alacaklardir.

UCUNCU BOLUM
Yazismalar ve Toplantilar

Gelen yazilar

(1) Valilik Makamina gelen biitiin yazilar Valilik Evrak Biirosunda agilacak, ilgili memur
tarafindan gidecegi yer belirlendikten sonra havale ve tarih kagesi basilacak, Vali, Vali Yardimcisi, Hukuk
Miisaviri, 11 Hukuk Isleri Miidiirii, Kaymakam Adaylar1 tarafindan havale edildikten sonra, Valilik
arsivinde saklanmasi gereken evrak, dokiiman tarayicida taranip e-igisleri sistemine kaydedilerek, ilgili
dairelere sevk edilecektir. Ancak elektronik ortam disinda gelip arsivde saklanmasi gerekmeyen evrakin da
kayitlar1 elektronik ortamda tutulacaktir.

(2) Cumbhurbaskani, Cumhurbagkani Yardimcisi, TBMM Bagkani, Bakanlar, Bakan
Yardimcilar1 ve Valiler tarafindan imzalanmis yazilar ile igerigi ve Onemi itibari ile Vali’nin bilmesi
gereken evrak, Vali’nin havalesine sunulur.

(3)  Vali tarafindan havalesi yapilan evrakta not diistilmesi halinde, ilgililer tarafindan gerekli
arastirma yapildiktan sonra Makama bilgi sunulur.

(4)  Bakanliklardan gelen ve Vali’nin havalesi diginda kalan evraklar Vali Yardimcilarinin
havalesine sunulur.

(5)  Birim amirleri kendilerine gelen Vali veya Vali Yardimeilarinin imzasini tasimayan evrak
arasinda, Vali veya Vali Yardimcilarinin gérmelerini gerekli bulduklar: evrak hakkinda derhal kendilerine
bilgi verirler ve talimatlarini alirlar.

Giden yazilar

(1) Yazilarda; Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelikte belirtilen
hususlara riayet edilir.

(2) Vali Yardimcilari tarafindan imzalanacak yazilarda mutlaka birimin en iist amirinin parafi
bulunur. Onaylarda ise Birim amirinin teklifi boliimi agilir ve Vali Yardimcisi tarafindan imzalanir.

(3) Vali'nin imzalayacag1 yazilar, aksine 6zel bir hiikiim ve talimat olmadik¢a birim amirinden
sonra mutlaka ilgili Vali Yardimcisi tarafindan da paraf edilir. Onaylar ise yazi1 alaninin solunda yer alacak
sekilde, "Uygun Goériisle Arz Ederim” ibaresi yazilarak yine ilgili Vali Yardimcisi tarafindan imzalanir
(Birim amirlerinin izin ve Il dis1 gorev onaylar1 dahil). Bunun istisnast {1 Jandarma Komutanhig: ve Il
Emniyet Miidiirliigiince yiiriitiilen operasyon, istihbarat toplama vb. &zellik arz eden faaliyetlere iliskin
yaz1 ve onaylardir.

(4) Imzalanmak iizere Vali veya Vali Yardimcisina sunulan yazilar tizerinde diizeltme yapilmasi
halinde; diizeltme yapilan yazi, yeniden yazilan yazinin ekine konulur.

(5) Yargiya intikal etmis konularda veya yarginin gorev alanina giren konularda idari birimlerce
kesinlikle yazili veya sozli agiklama yapilmayacaktir.

(6) Kamu kurum ve kuruluslari ile Ilge Kaymakamliklarinca yapilacak bilgilendirme ve
aciklamalarda; Devlet Memurlarinin tarafsizhigina golge diisiirecek, siyasi igerik tastyan, siyasi kimligi olan

Sayfa 6 /28



Tunceli Valilii Imza YetKileri Yonergesi

kisilerle karsilikli tartiyma anlamina gelecek tutum ve davramslardan kesinlikle kagimlacak, bu tiir
girisimlerin adli ve idari sorugturma konusu yapilacag: dikkate alinacaktir.

Toplantilar

(1) Mevzuat geregi baskanlik devrinin miimkiin olmadig1 kurul ve komisyonlar, Vali Baskanlhiginda
yapilacaktir.

(2) Vali’nin bagkanlik ettigi toplantilara, kurumun en tist yetkilisi bizzat katilacaktir.

(3) Vali Yardimcilari, "Vali Adina” bagkanlik ettikleri komisyon toplantilarmimn giindemleri
hakkinda 6nceden, alinan kararlarla ilgili olarak da toplanti sonras1 Makama bilgi vereceklerdir.

(4) Kurul ve komisyon iiyeleri toplantilara bizzat katilacaklar, yerlerine temsilci
gondermeyeceklerdir.

(5) Toplantilara birim amirlerinin hazirlikli ve glindem hakkinda bilgi sahibi olarak katilmalari
esastir. Zaman kaybi ve verimsizlik nedeni olan toplanti anlayis terk edilerek; kisa, hazirlikli ve sonuca
ulasmayi saglayict yontemler uygulanacaktir.

DORDUNCU BOLUM
imza ve Onaylar

Vali tarafindan imzalanacak yazilar
(1) Kanun, tiiziik, yonetmelik ve yonergeler uyarinca mutlaka Il Valisi tarafindan imzalanmas:
gereken yazilar.
(2) Cumhurbaskanligi ve Cumhurbagkan1 Yardimeiligina yazilan yazilar,
(3) Cumhurbaskan: ve TBMM Bagkani imzast ile gelen yazilara verilen cevaplar,
(4) Cumhurbaskanligt ve TBMM Bagkanligina sunulan Valilik goriis ve tekliflerini i¢eren
yazilar,
(5) Bakanliklara yazilmas1 gereken yazilardan;
a) Bakan imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplarla, Bakanliklara iletilecek goriis, 6neri ve
degerlendirme yazilari,
b) Atamasi Bakanlik ve Miistakil Genel Midiirliiklere ait personel ile ilgili 6neri, goriis ve
degerlendirme yazilari,
¢) Yillik Yatirim Programlarina iliskin teklifler ile yatirimlarin Izlenmesi ve il koordinasyon
kurulu kararlari,
(6) Yiiksek Mahkemeler ile Hakimler ve Savcilar Kurulu Bagkanligima dogrudan yazilmasi
gereken yazilar,
(7) Genelkurmay Bagkani ve Kuvvet Komutanlar1 imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplar,
(8) Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreteri imzast ile gelen yazilara verilecek cevaplar,
(9) Diger illerden bizzat Vali imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplar,
(12) "Vali Adma” veya "Kisiye Ozel” gelen yazilara verilecek cevabi nitelikteki yazilar,
(13) YOK Bagkanligina yazilmasi gereken 6nemli yazilar,
(14) Garnizon Komutanlig1, Belediye Bagkanligi ve Cumhuriyet Bagsavciligi ile yapilan 6nemli
mabhiyetteki yazigmalar.
(15) Giivenlik hizmetlerine iliskin yazilardan;
a) Giivenligi etkileyen olaylarla, toplumsal olaylara yénelik hususlar, emirler, raporlar.
b) Haber alma isleri, genel asayis, istihbarat ile iliskiler ve milli giivenligi ilgilendiren
konularda yapilacak yazigmalar.
c) Sifreli, gizli ve kisiye 6zel ve Vali adina gelen yazilara verilecek cevaplar.
¢) 5442 sayili Kanunun 11/D maddesi geregi kuvvet talebi yazilari.
(14) Valilik tarafindan yayimlanan Genel Emir ve Talimatlar,

Sayfa 7/ 28



Tunceli Valiliji Imza Yetkileri Yonergesi

(15) 5442 sayili Il idaresi Kanunu'nun 9.maddesi uyarinca ilde teskilati ve gorevli memuru
bulunmayan kamu hizmetlerinin yiiritiilmesi i¢in gorevli daireyi belirtme yazilari,

(16) Miilki Idare Amirleri ve Birim Amirlerine taltif, ceza veya uyar1 maksad ile yazilan yazilar,

(17) Kaymakam Adaylar ile ilgili degerlendirme raporlari,

(18) Bakanlik Yiiksek Disiplin Kurulunda goriistilmesi gereken Devlet Memurlugundan ¢ikarma
teklif yazilari,

(19) Agiktan ve naklen atamalar, muvafakat verme ve isteme yazilari, Bakanliklara yazilacak
atama goriis ve teklifleri, il igerisinde ilk defa memurluga alinacak personelin adayliga kabul edilmesi ve
asli memurluga atanmasi, karsilikli yer degistirme, memurlarin bir kurumdan digerine nakilleri, ikinci
gérev verilmesi, baska illerden gelen memurlarin atanmasi ve Bakanliklar tarafindan Il emrine atanan
memurlarin yeni gorev yerlerinin belirlenmesi, alt1 ay siireli il i¢i gegici gorevlendirme onaylari, iligkin
yazilar.

(20) Miilkiye Miifettigleri tarafindan diizenlenen Teftis Raporlarina verilecek cevaplar,

(21) Miilki Idare Amirleri ve Birim Amirleri ile ilgili ihbar ve sikayet nedeni ile {ist makamlara
yazilan yazilar,

(22) Herhangi bir konunun Incelenmesi veya sorusturulmasi igin iist makamlardan miifettis
talebine iligskin yazilar,

(23) Disiplin Amiri sifati ile savunma istem ve ceza yazilari,

(24) Valilik adina yapilacak Radyo ve Televizyon konugma metinleri ile basina verilecek yazi
metinleri,

(25) Adli ve Onleme Aramalar1 Yonetmeliginin 20. maddesi geregince; umumi ve umuma agik
yerlerde ve gecikmesinde sakinca bulunan hallerde yazili arama emri verilmesine iligkin islemler,

(26) Genel idare ve mahalli idarelere iliskin teftis ve denetim yazilari,

(27) Kalkinma Plam ile Yillik Planlar ve Programlarin uygulanmasi, koordinasyonu ve
izlenmesine dair kararlarda yer alan hususlarla ilgili yazilar,

(28) 11 Koordinasyon Kurulu toplantilart ve il yatirim nerileri ile ilgili yazilar,

(29) Kaymakam lojmanlar ile ilgili yapim, satin alma ve onarim teklifleri,

(30) "Cok Gizli", "Ozel", "Kisiye Ozel” ve konusuna gore "Gizli” dereceli yazilar ile
"Sifreler”

(31) Smir Anlasmazhigi, Miilki Ayrilma ve Birlesme Ile Koy Kurulmasi ve Kaldirilmasi
Hakkinda Yonetmelik kapsaminda alinacak her tiirlii bildirim ve goriis yazilari,

(32) Devletin hiikiim ve tasarrufunda veya Hazinenin miilkiyetinde bulunan taginmazlarin sats,
kira, tahsis, irtifak hakki islemlerine iligskin olarak Valilik goriisii gerektiren yazilar,

(33) Milli Miidafaa Miikellefiyeti Kararlari,

(34) Valilik adina Tapu dairelerinde yiiriitiilen islemlerle ilgili olarak "Vekalet Yetkisi” veya Il
Ozel Idaresinin ortak bulundugu sirketlerin genel kurul toplantilarinda "Temsil Yetkisi” veren yazilar.

(35) Haber alma, genel giivenlik ve milli giivenlik ile ilgili 6nemli konulardaki yazilar.

(36) Afet durumunda 7269 sayili Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Alinacak
Tedbirlerle Yapilacak Yardimlara Dair Kanun ve 7126 sayili Sivil Savunma Kanununun uygulanmasi
cercevesinde yapilacak onemli yazigmalar.

(37) Kanun, tiiziik ve yonetmeliklere gore bizzat Vali tarafindan mahkemeler nezdinde agilmasi
hiikkme baglanan davalara iligkin yazilar.

(38) Vali tarafindan imzalanmasi uygun goriilen yazilar.

Vali tarafindan onaylanacak yazilar

(1) Mevzuat geregi onay yetkisi devredilemeyen, dogrudan dogruya Vali tarafindan onaylanmasi
gereken karar ve islemler, -

(2) Vali yardimeilar, hukuk miisavirleri, hukuk isleri miidiirleri, kaymakamlar, kaymakam
adaylar1, birim amirleri ve valilik birim miidiirlerine iliskin her tiirlii izinler ve yerlerine vekil
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gérevlendirme onaylari ile Igisleri Bakanliginca yapilanlar hari¢ olmak iizere emeklilik, gérevden ¢ekilmis
sayilma, istifa ve géreve yeniden baslama islemlerine iligkin onaylar,

(3) Ilde gorevli Miilki Idare Amirleri, Birim Amirleri ve Valilik Birim Miidiirlerinin il dig1 gegici
gorevlendirme onaylari ile ulagim yontemi ve tasit gérevlendirmelerine iligkin onaylar,

(4) Kamu konutlarini yasadigt igsgal edenlere iliskin 2886 Sayili Kanun’un 75. Maddesi
geregince tahliye kararlarina iliskin onaylar,

(5) 657 sayih Devlet Memurlar1 Kanunu geregince gorevden uzaklastirma, gorevden
uzaklastirma kararinin uzatilmasi ve kaldirilmasina iligkin onaylar,

(6) 4483 sayili Kanuna gore aragtirma, n inceleme yapilmast, siire uzatimi ve karar verilmesine
ait onaylar ve disiplin mevzuatina gore I1 Miidiirleri hakkinda aragtirma ve sorugturma yapma onaylari,

(7)  Disiplin Kurulu kararlarinin onayzi,

(8)  Yargi mercilerinde Valiligin taraf oldugu davalarla ilgili temyiz, karar diizeltme ve itirazdan
feragat edilmesine iligkin onaylar,

(9) Mevzuati geregi Vali tarafindan verilmesi gereken inceleme, arastirma ve disiplin
sorusturmasi onaylari,

(10) 657 sayili Devlet Memurlart Kanunu kapsaminda basari, listiin basar1 belgeleri ve 6diil
verilmesine iligkin islem onaylari,

(11) 2559 sayili Polis Vazife ve Salahiyet Kanunun Ek 1. maddesi geregince yapilacak
basvurularin degerlendirilmesine iligkin onaylar,

(12) 2559 sayili Polis Vazife ve Salahiyetleri Kanunu uyarinca 6nleme aramasi yapilmasina ve
talebine iliskin onaylar,

(13) Afet acil yardim 6deneklerinin harcanmasina iligkin onaylar,

(14) 2911 Sayili Toplanti ve Gosteri Yiirtiytsleri Kanununun 15, 18 ve 19 uncu maddeleri
ile ilgili iglemler,

(15) 11 insan Haklar1 Kurulu'na iiye segilmesi ve yenilenmesine iligkin onaylar,

(16) Okullarda egitime ara verilmesine iligkin karar onaylari,

(17) Calisma saatlerinin tayin ve tespitine iliskin onaylar,

(18) Devlet, Ozel Idare, Belediye, Koy Tiizel Kisilikleri ve ozel kisiler lehine yapilacak
kamulastirmalarda, verilecek kamu yararinin varligina iligkin karar onaylari,

(19) Valilige bir yiikiimliiliik getiren, Il tasarrufu niteliginde sonu¢ doguran ve bu Yonerge ile
acik¢a imza yetkisi devredilmeyen sozlesmelere iliskin onaylar,

(20) Dernek denetimlerinin yapilmasina iligkin onaylar,

(21) 2860 sayili Yardim Toplama Kanunu kapsaminda yardim toplama izni ve iznin uzatilmasi
onaylari,

(22) 442 Sayih Koy Kanununun Ek 10. maddesi kapsaminda hazirlanan ve onaylanan Koy
Yerlesim Planlarina yapilan itirazlarin karara baglanmasina iligkin onaylar,

(23) Sinir Anlagmazligi, Miilki Ayrilma ve Birlesme ile Koy Kurulmasi ve Kaldirilmasi
Hakkinda Yonetmelik kapsaminda alinacak her tiirlii karar ve komisyon onaylari,

(24) 6136 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar Ile Diger Aletler Hakkinda Kanun uyarinca ve
Uygulama Yonetmeliginin 7. Maddesi geregince verilecek silah tagima ruhsatlari ve yenilenmesine iligskin
onaylar, iptal ve hibe onaylari,

(25) 5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun 3. maddesine gore verilecek 6zel
koruma izin onaylari,

(26) CED gerekli degildir karar1 verilmesine iliskin onaylar,

(27) Vali tarafindan uygun goriilen diger onaylar,
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Vali Yardimecisi tarafindan imzalanacak yazilar

(1) Vali tarafindan yiiriitiilen i ve islemler ile bizzat Vali tarafindan imzalanacak yazilar diginda
kalan is ve islemlerin gérev bolimiine gore yiriitllip sonuglandirilmasi ve yazilarin Vali adina
imzalanmasi,

(2) Bakanliklardan gelen genelge, yonerge ve tebliglerin birimlere ve il¢elere duyurulmasina
iliskin yazilar,

(3) Cumhurbagkanligi, Cumhurbagkan: Yardimciligi, TBMM Baskanligi, Bakanliklar, Milli
Giivenlik Kurulu Genel Sekreterliginden gelen ve Vali tarafindan imzalanmasi gerekmeyen yazilar,

(4) Kaymakam Adaylarinin 6zliik ve stajlari ile ilgili islemlerine iligkin yazilar,

(5) 2820 sayil1 Siyasi Partiler Kanunu, 6356 sayili Sendikalar ve Toplu Is S6zlesmesi Kanunu,
2911 sayili Toplant1 ve Gosteri Yiiriiytgleri Kanunu ve 5253 sayili Dernekler Kanunu ile ilgili dilekge ve
bildirimlerin havalesi ve onay sonrasi islemlerin yiiriitiilmesine iligkin yazilardan bu yonerge ile daha alt
birimlere imza yetkisi verilmemis yazilar,

(6) Kurum avukatlar1 ve Muhakemat Mudurlugu tarafindan takip edilmeyen davalarda
Danistay, Sayistay, Bolge Idare Mahkemeleri, Idare Mahkemeleri, Vergi Mahkemeleri ve Adli
Mahkemelerde agilan davalarin savunma yazilari,

(7)  Vatandaslarin Kurum ve Kuruluslara yonelik sikayet ve taleplerine iliskin bagvurulari ile
ilgili yazilar,

(8)  Tekit yazilar1 ve verilecek cevaplara iliskin yazilar,

(9) 1Ilde gorevli Miilki Idare Amirleri, birim amirleri ve merkez birim miidiirlerinin gérevden
ayrilma ve goreve baslama yazilari,

(10) Kanuna aykirilik veya eksiklikleri stiresi igerisinde tamamlamayan derneklerin feshi ile ilgili
olarak Asliye Hukuk Mahkemesinde dava agilmasi i¢in Cumhuriyet Savciliklarina yazilacak yazilar,

(11) Sosyal Hizmet Kuruluslar tarafindan ytriitiilen; Korunmaya Muhta¢ Cocuklar, Sokakta
Yasayan ve Calistirilan Cocuklar, Oziirliiler, Yaslilar, Evlat Edinme, Kadin Siginma Evleri ile ilgili
Valilikler aras1 yapilan yazigmalar,

(12) Tekel Dis1 Birakilan Patlayict Maddelerle Av Malzemeleri ve Benzerlerinin Uretimi, Ithali,
Tasinmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satisi, Kullanilmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi Usul ve
Esaslarma Iliskin Tiiziik geregince yapilacak islemlerden bu yonerge ile alt birimlere agikca
devredilmemis onaylar ve yazilar,

(13) 2521 sayili Kanunun kapsaminda hurda igletmelerine teslim edilen yivsiz av tiifekleri ve
Milli Emlak Miidiirliigiince hazineye irad satis1 yapilacak olan yivsiz av tiifekleri ile ilgili yazigmalar,

(14) Vali Yardimcilarinin basgkanlik edecegi kurul, komisyon ve baskanlik gorevlerinin
yiiriitiilmesi, karar ve yazilarin imzalanmasi.

(15) 3091 sayili Tasinmaz Mal Zilyetligine Yapilan Tecaviizlerin Onlenmesi Hakkinda Kanun
geregince yapilan sikdyetlerde tahkikat yapmak tizere memur goérevlendirmek, sonucunu degerlendirip
karar vermek ve kararlari imzalamak.

(16) Vali’nin onayimna sunulacak tasarruflarin 6n islemlerinin yiiriitiilmesi ve gerekli yazilarin
imzalanmas.

(17) Ogzel egitim siniflarinin agilis onaylari ile dzel egitim okullarinin agilmasina yonelik teklif
yazilarinin imzalanmasi.

(18) Her tiirlii 6denek isteme yazilarinin imzalanmasi.

(19) 5543 sayil IskaAn Kanunu uyarinca yazilacak goriig yazilari.

(20) Vali onay1 ile, kamu kurum ve kuruluglart ve dernek, vakif gibi sivil toplum orgiitleri ile
yapilacak is birligi protokollerinin yapilmasi ve imzalanmasi,

(21) 5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun Uygulanmasina Iliskin Yonetmelik
hitkiimleri geregi, yapilan denetleme ve atig onay yazisi ile kurum ve kuruluslarla yapilan yazigmalar,
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(22) Vali tarafindan, Vali Yardimcisinin imzalamasinin uygun gortildtigii diger yazilar,

Vali Yardimecis: tarafindan onaylanacak yazilar

(1) Vali'nin onaylayacag: yazilar diginda kalan ve acik¢a diger yetkililere devredilmemis olan
onaylar,

(2) Kadro tahsis talepleri,

(3) 1l disinda 1 (bir) giinden fazla siire ile gorevlendirilecek resmi arag ve soforiine ait onaylar

(4) Birim Miidiirleri ve birim personelinin il i¢i gorevlendirme ve tasit onaylari, (alt1 ay siireli
olanlar haric)

(5) Kaymakamlar, Kaymakam Adaylar;, Valilik Merkez Birim Miidiirleri, 11 Idare Sube
Baskanlar1 veya vekilleri disinda kalan i1 merkezinde gorevli biitiin memurlarin, hastalik raporlarinin
hastalik iznine ¢evrilmesi i¢in alinacak onay (bes giinden fazla siireli olanlar i¢in), refakat izin onaylari
ve ayliksiz izin onaylari (Ilgede gorevli memurlar i¢in Kaymakamlar tarafindan, Il Emniyet
Miidiirliigiindeki tiim gorevliler icin il Emniyet Miidiirii, 11 jandarma Komutanhgmndaki tiim
gorevliler icin 11 Jandarma Komutam tarafindan onaylanacaktir.)

(6) Valilik Merkez Birimlerine atanan szlesmeli personelin s6zlesme onaylari,

(7) Birim amiri disindaki diger personelin hizmet i¢i egitim, yurti¢i kongre ve seminere katilim
onaylari,

(8) Mevzuatinda Vali tarafindan onaylanacagi agik¢a belirtilen idari para cezalari digindaki tiim
idari para cezalari, idari yaptirim kararlar1 ve milkiyetin kamuya ge¢irilmesine iligkin onaylar,

(9) 2860 sayili Yardim Toplama Kanunu kapsaminda yardim toplama izni ve iznin uzatilmasi
onaylar1 disinda yapilan is ve iglemlere iligkin onaylar,

(10) Resmi miihiirlerin yaptirilmasi veya yenilenmesine iliskin onaylar,

(11) Mezarlik Yerlerinin Insasi ile Cenaze Nakil ve Defin Islemleri Hakkinda
Yonetmelik geregince Mezarlik Se¢im Komisyonu olusturulmasina iligkin onaylar,

(12) Insani Tiiketim Amagl Sular Hakkinda Y6netmelik kapsaminda verilecek tesis ve isletme izin
onaylari,

(13) Eczane agma ve ruhsat onaylari,

(14) Ozel Saglik Kurum ve Kuruluslarmin ruhsatlandirma ve kapatma onaylari,

(15) Dogal Mineralli Sular Hakkinda Yo6netmelik kapsaminda verilen tesis ve isletme izinleri,

(16) Kaplicalar Yonetmeligi kapsaminda verilecek tesis ve isletme ruhsatlari,

(17) Zuhrevi Hastaliklar ve Fuhugsla Miicadele Komisyonu kararlarina iligkin onaylar,

(18) Sabotaj Komisyonu Bagkanlig1 ve sabotaj planlarinin onaylar1,6284 sayili Ailenin Korunmasi
ve Kadima Karst Siddetin Onlenmesine Dair Kanun'un 3'iincii maddesi uyarinca verilecek gegici koruyucu
tedbirlerin alinmasina iligkin kararlarin onaylanmasi,

(19) 3289 sayili Genglik ve Spor Hizmetleri Kanunun 29. maddesi geregince, milletlerarasi
seviyede yurt igi ve yurt dig1 spor miisabakalar1 ve bunlarin hazirlik ¢aligmalarina katilacak sporcu, hakem,
antrendr, monitor, yoneticiler ve bu amagla gorevlendirilecek diger personele iligkin onaylar,

(20) 5607 sayil1 Kagakgilikla Miicadele Kanununa Gore El konulan Esya Ve Alikonulan Tagitlara
[liskin Uygulama Y6netmeliginin 5. maddesi uyarinca verilecek onaylar,

(21) 2090 sayil1 Tabii Afetlerden Zarar Goren Ciftgilere Yapilacak Yardimlar Hakkinda Kanun
uyarinca alinacak karar ve iglemlere iliskin onaylar,

(22) 442 sayili Koy Kanununa gore hazirlanan K6y Yerlesme Planlarina iligkin onaylar,

(23)Is yeri A¢gma ve Calisma Ruhsatlarma Iliskin Yonetmelik kapsaminda belediyelerde
olusturulacak olan inceleme kurullarina personel gorevlendirme onaylari,

(24) 2521 sayili Avda ve Sporda Kullanilan Tifekler, Nisan Tabancalar1 ve Av Bigaklarimin
Yapimi, Alimi, Satim1 ve Bulundurulmasina Dair Kanun kapsaminda verilen
Saticilik Belgelerine iliskin onaylar ile yivsiz tiifek ruhsatname onaylari, hibe ve iptal onaylari,

Sayfa 11 /28




Tunceli Valiliji Imza Yetkileri Yonergesi

(25) 5188 sayil1 Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun Uygulanmasina Iligkin Yénetmelik
hiiktimleri geregi diizenlenen 6zel giivenlik silah tagima/bulundurma ruhsat onaylari, hibe ve iptal
onaylari,

(26) 2941 sayili Seferberlik ve Savag Hali Kanunu ve Tiiziigii kapsamindaki plan onaylari,

(27) Tim 6zel 6gretim kurumlarinin (motorlu tasit stirticti kurslari, 6zel 6gretim kursu, etiit egitim
merkezleri, muhtelif kurslar, bilgisayar ve yabanci dil kurslari, 6zel 6gretim lise ve fen lisesi ile 6zel egitim
kurumlari) agilis, kapanis ve program ilavesi yazilari ile ruhsatname onaylari.

(28) Okullarda diizenlenecek olanlar hari¢, oyun, temsil, gosteriler veya gesitli eglence amagh
toplant1 vb. sosyal etkinliklerin diizenlenmesi ile ilgili onaylar.

(29) Ozel Egitim Kurumlar1 yoneticilerinin vekaleten atama onaylari,

(30) Ozel Beden Egitimi ve Spor Tesisleri Yonetmeligi hiikiimlerine gére spor tesisi isyeri agilis
izin onaylari.

(31) 11 Milli Egitim Midiirliigii, Aile ve Sosyal Hizmetler {1 Miidiirliigii, Cocuk Yuvasi ve Kiz
Yetistirme Yurdu denetimine tabi 6zel sosyal hizmet kuruluslarinin (ana okullari, ¢gocuk kuliibii, yatili
bakim merkezi, kadin konuk evi, 6zel huzurevleri, kres ve giindiiz bakimevleri ile 6zel 6ziirlii bakim
merkezi vb.) sorumlu miidiir belgesi ve ruhsatlarina iligkin onaylar.

(32) Tarim ve Orman il Miidiirliigiince hazirlanan ilag satis yerlerine iliskin onaylar,

(33) Valilik personeline Bakanlik tarafindan tahsis edilen kadro onaylari.

(34) Kamu Kurum ve Kuruluglarinin birim amiri digindaki personelinin 4483 sayili Kanun ile
disiplin sorusturmasi disindaki inceleme onaylari,

(35) Kurumlara ait ({1 birimlerinin kullaniminda bulunan) salon, tesis ve misafirhanelerin gegici
kiralanmasi ve tahsis islemlerine iliskin onay ve yazilar,

(36) 5224 sayili Sinema Filmlerinin, Belgesel ve Dizi ¢ekimlerinde yerli firmalara izin verilmesi,

(37) 2559 sayili Polis Vazife ve Salahiyet Kanununda belirtilen mekanlarin gegici siireyle
faaliyetten men onaylari ile igyeri agma ve galigma ruhsatlarinin iptali yoniinde ilgili kurumlara yapilacak
bildirim yazilari,

(38) 7258 sayili Futbol ve Diger Spor Miisabakalarinda Bahis ve Sans Oyunlar1 Diizenlenmesi
Hakkinda Kanunda belirtilen mekanlarin 3 ay siireyle faaliyetten men onaylari ile igyeri agma ve ¢alisma
ruhsatlarinin iptali yoniinde ilgili kurumlara yapilacak bildirim yazilari,

(39) 6136 Sayili Kanun ve buna iligkin yonetmeligin 4’tincti 8’inci, 9 ‘uncu, 10’uncu 47’inci
maddesine gore verilen bulundurma, silah tasima, kamu gorevlisi tagima onaylari, iptal onaylar1 ve hibe
iptal onaylari,

(40) 6136 sayil Atesli Silahlar ve Bigaklar Ile Diger Aletler Hakkinda Kanun uyarinca ve
Uygulama Yonetmeliginin Ek- 1. Maddesi geregince verilecek Mermi Satis Izin Belgelerinin onaylari,

(41) 6458 sayili Yabancilar ve Uluslararast Koruma Kanunu 61, 62, 63, 64, 72, 78, 80 ve 86.
maddesi hiikiimleri uyarinca alinan onaylar,

(42) Tekel Dis1 Birakilan Patlayict Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerin Uretimi, Ithali,
Tasinmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satisi, Kullanilmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi Usul ve
Esaslarma liskin Tiiziik geregince, patlayict madde satin alma ve kullanma izin onaylar ile patlayici
madde satin alma, kullanma ve satis izin onaylar, Patlayict Madde Depo Yapim ve Depolama Izin ve
Patlayict Madde Nakilci Giivenlik Belgesi onaylar1 ve iptal onaylari,

(43) 6136 sayilh Kanun uyarinca ve Uygulama Yonetmeliginin kapsaminda girilen iptal
onaylarinin kaldirilmasi amaciyla, 3. ve 16. madde kapsaminda verilen idari yaptirim cezalarinin
onaylanmasi ve 6284 sayili Kanun kapsaminda kisilere verilen tedbir Kararlarina istinaden verilecek ret
kaydi giris ve kaldirilmasina iligkin onaylar,

(44) Ozliik dosyalar1 il miidiirliiklerinde tutulan personelin derece yiikselmesine iliskin onaylar,
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(45) 2521 sayili Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler, Nisan Tabancalar1 ve Av Bigaklarinin
Yapimi, Alimi, Satim1 ve Bulundurulmasina Dair Kanun kapsaminda verilen Saticilik Belgelerine iligkin
onaylar ile av tezkeresi ve yivsiz tiifek sahipligi belgelerinin iptal onaylari,

(46) Kamu kurum ve kuruluslarinin diizenleyecegi il dis1 inceleme ve gezi onaylari,

(47) Bakanliklara ait her tiirlii s6zlesmeler, (Tasinmaz devri harig)

(48) Tum okullarin egitim-6gretime agilip kapatilma onaylari,

(49) Valilik Birimlerinin harcama yetkisinin kullanimina iligkin onaylar,

(50) 3213 Sayili Maden Kanuna gore verilecek 1 a grubu madenlerin ruhsatlari,1.-2.-3.s1nif
Gayristhhi Miiessese Ruhsatlari, Belediye miicavir alan1 diginda sthhi miiessese ruhsatlarinin verilmesi
hususu,

(51) Her derecedeki okul ve egitim kurumu miidiirliikleri, okul miidiir bagyardimciligi ve miidiir
yardimciligi kadrolarina vekaleten ya da gegici gorevle gorevlendirilmelerine dair onaylari,

(52) Afet Acil yardim 6deneklerinin harcanmasina iligkin onaylar sonrasi olusturulan komisyon
kararinin onaylanmast,

(53) Vali’nin, Vali Yardimcilar tarafindan onaylanmasini uygun gordiigti diger onaylar.

Hukuk Miisaviri ve Il Hukuk Isleri Miidiirii tarafindan imzalanacak ve onaylanacak

yazilar

(1) 11 Idare Kurulu ve diger disiplin kurullarina {iye olarak katilarak kurumun sdzciiliigii gérevini
yapmak,

(2) Kanunla ve Valilik onay1 ile verilen kurul tiyeliklerinin gerektirdigi yaz1 ve onaylar,

(3) Dernek ve Sendikalar ile kamu Kurumu niteligindeki meslek kuruluslarmin denetim ve
inceleme islerinin yiiriitiilmesi. i1 Hukuk Isleri Midiirliigii kadrosunun bos olmasi halinde bu gorev,
birimin bagli oldugu Vali Yardimcisi, diger gérev ve yetkiler ise is boliimiine gore ilgili Vali Yardimcilar
tarafindan kullanilir,

(4) Vali tarafindan tevdi edilen konular hakkinda goriis ve miitalaa bildirilmesi,

(5) Vali tarafindan gorevlendirildiginde, idari yargida idarenin temsil edilmesi ve savunmada
bulunulmasi,

(6) Vali tarafindan verilecek diger isler ile dilekgelerin kabulii ve evrak havalesinin yapilmasi.

Kaymakam tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazilar

(1) Ilcede gorevli amir ve memurlarin il disina gérevlendirme onaylari,

(2) 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nun 36/a maddesinin ilgili fikralar1 geregi, memurlarin
unvanlara ve mezuniyet durumlarina gére saglanan terfilerinin ve islemlerinin yapilmasi,

(3) 657 Sayili Devlet Memurlart Kanunu’nun 68 ve 161 inci maddeleri geregi, memurlara saglanan
aylik derece ve kademe terfilerinin onaylanmas:.

(4) Kabahatler Kanununun 32. maddesi geregince emre aykiri davranig hitkmii kapsaminda Valilik
emirlerine aykirilik nedeniyle verilecek idari cezalarin verilmesi,

(5) Erkek personelin askerlik hizmetlerinin terfilerinde degerlendirilme iglemlerinin yapilmasi,
(6) Ilgedeki resmi araglarin 237 sayili kanun uyarinca il digina gérevlendirme onaylari,
(7) Ilgelerde tutulan personel 6zliikk dosyalaryla ilgili is ve islemler,

(8) II dis1 ve il igi bakanlik ve Valilik kararnamesi ile atandig1 kesinlik kazanan idareci 6gretmen
ve personelin 6zliikk dosyalarinin dizi pusulas: kontrollii ve eksiksiz bir sekilde en geg iligiginin kesildigi
tarihten itibaren 15 giin icerisinde atandiklar1 Valiliklere ve ilgili kurumlara Kaymakamlik kanal ile
gonderilme, isteme ve islemlerinin yapilmasi,

(9) Milli Egitim Bakanlig1 personelinin izin yonergesinin 35 inci maddesinde belirtilen bilgilerini
arttirmak iizere yurt disina génderilen memurlarin eslerine verilecek ayliksiz izin onaylari ve 37 nci
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maddesinde belirtilen siirekli gorevle baska bir yere atanan memurlarin eslerine verilecek ayliksiz izin
onaylarinin verilmesi,

(10) Milli Egitim Teskilatinca katilmasi planlanan personelin spor yarismalari, sosyal ve kiiltiirel
amagl gezi onaylari, Ogrencilerin sportif amagla gorevlendirilecekleri kafile onaylar1 (18 yas alti
¢ocuklarda veli muvafakatlarinin alinmasi kaydiyla),

(11) Ozel dgretim kurumlar1 ve resmi okullarda agilacak olan bilgisayar, yabanci dil kurslar ile
deneme sinavlarinin onaylari,

(12) Tiitlin mamuli, alkol ve alkollii igki saticilar: tarafindan yapilacak satis belgesi ve nargilelik
tiitiin mamulii sunum uygunluk belgesinin imzalanmasi.

(13) Ilge Idare Sube Baskanlar1 ve vekilleri ile Ilge gorevli biitiin memurlarin, hastalik raporlarmin
hastalik iznine ¢evrilmesi i¢in alinacak onay (bes giinden fazla siireli olanlar i¢in), refakat izin onaylari
ve ayliksiz izin onaylari,

Kaymakam adaylari tarafindan havale edilecek yazilar
(1) Dilekgelerin kabul ve havalesi
(2) Vali Yardimcilarinin bilgi ve nezaretinde her tiirlii evrakin havalesi

(3) Diger il ve ilgelerden gelen gizlilik vasfi tasimayan ve Vali Yardimecisinin havalesini
gerektirmeyen yazilar,
(4) Vali tarafindan verilecek diger gorevlerin yliriitiilmesi.

Birim amirleri tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazilar
(1) Valilik genel emirlerinin alt birimlere ve Ilgelere duyurulmasina iligkin yazilar,

(2) Vali ve Vali Yardimcilar: tarafindan izin verilenler haricindeki kurum personelinin yillik,
mazeret (6liim, evlenme, dogum) vb. diger kanuni izin (bes giinden fazla siireli hastalik raporlarin
hastalik iznine c¢evrilmesi icin alinacak onaylar ile refakat, ayliksiz izin onaylar haric), ile bu
konularda ilgili Bakanliklara ve diger kurumlara yazilacak yazilar

(3) Vali veya Vali Yardimcilarinin onayindan gegmis kararlarin Kaymakamliklara veya ilgili
mercilere gonderilmesine iliskin yazilar,

(4) Vali ya da Vali Yardimecisinin Bagkanliginda yapilan kurul/komisyon toplantilarinda alinan
kararlarin ilgili kisi ya da kurum/kuruluslara bildirim yazilari,

(5) Vali veya Vali Yardimcilari tarafindan olur verilen &zlik islemlerine iligkin her tiirli
onaylarini ilgili yerlere gonderilmesine dair yazilar,

(6) Bir islemin ve dosyanin tamamlanmasina yonelik olarak bilgi isteme, bilgi verme, evrak
noksanliklarinin tamamlanmasi gibi hususlarda Ilgelere, diger kurum ve kuruluslara yazilan yazilar,

(7) Kurumlarin belirli donemlerde bakanliklara mutat olarak gonderecekleri teknik ve istatistiki
bilgilere iliskin yazilar,

(8) Istatistiki raporlari hazirlama, izleme, degerlendirme, bilgi toplama kapsaminda ilgili
kuruluslardan bilgi ve belge istenmesi, génderilmesi ve bilgi derlenmesi ile ilgili yazilar,

(9) Gonderilen kadro ve kadro degisikliklerine iliskin yazilarn alt birimlere gdnderilmesi
yazilari,

(10) Odeneklerin alt birimlere ve ilgelere duyurulmasi ve génderilmesine iliskin yazilari,

(11) Adres bakimindan yanlis gelmis yazilarin ilgili birimlere veya geldigi birime gonderilmesine
iliskin yazilar,

(12) Birim personelinin &zlik dosyasinda meydana gelen degisikliklerin ilgili mercilere ve
ilgililerine duyurulmasina iliskin yazilar ile il personeline ait &zlik dosyalarinin istenmesi ve
gonderilmesine iliskin yazilar,
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(13) Aday devlet memurlarinin asalet tasdiki i¢in doldurulan teklif formlarinin génderilmesine
iliskin yazilar,

(14) Kurum ve kuruluslarin hizmet alanina giren bilgi ve belge taleplerine iligkin bagvuru ve
dilekgelerin kabulii, gereginin yerine getirilmesi ve sonucundan ilgiliye bilgi verilmesine dair yazilar,

(15) Yetkili merciler tarafindan verilmis olan ruhsatlarin ilgililere bildirilmesine iligkin yazilar,

(16) Kurumlarin Ilgili Bakanlklarindan mevcut kadro sayilarini azaltic1 ya da arttiricr nitelikteki
yazilar hari¢ olmak tizere kadro degisikligine iliskin yazilar ile birim personeline ait derece terfilerine
iliskin yazilar,

(17) [lller aras1 atamasi yapilan personelin sicil dosyasini génderme ve isteme yazilari,

(18) 3071 Sayil Dilek¢e Hakkinin Kullamlmasina Dair Kanun ile CIMER araciligiyla gelen
dilekgelere iligkin cevabi yazilari,

(19) Yillik, mazeret ve hastalik izinlerinin bitiminde goéreve baslayisin ilgili birimlere
duyurulmasina iligkin yazilar,

(20) Yeni bir hak, gorev ve yiikiimliilik dogurmayan bir direktifi veya icrai talimati kapsamayan
Vali veya Vali Yardimcisinin imzalamasi gerekenler disinda kalan ve 5442 sayili 11 idaresi Kanunu'nun
9. maddesinin (B) fikrasinda belirtilen "Hesabata ve teknik hususlara™ ait yazilar.

(21) Valilik talimati gerektirmeyip, konusu sikdyet olmayan ve dogrudan ilgili birime verilen
mutat dilekg¢elerin havalelerinin yapilip isleme konulmasi.

(22) Valilik makamina elden, e-posta veya posta yoluyla gelen Vali veya Vali Yardimcisinin
gdrmesini gerektirmeyen dilekgelerin Valilik Birim ve Sube Miidiirliiklerince ilgili kurumlara havalesi,

(23) Kurum amirlerince, kendi kurumlarini ilgilendiren rutin is ve islemlerle ilgili hususlarda Vali
veya Vali Yardimcisinin gérmesini gerektirmeyen dilekgelerin kurum i¢i havalesinin yapilmast,

(24) Birimlerindeki personelin kademe ilerlemesi iligkin onaylar,

(25) Birimlerinde gérevli mudiir yardimeisi, sube miidiirti, kurulus miidiirti gibi idari gérevde
bulunan personelin gorevden ayrilmalar1 ya da izin, rapor, sevk veya gorevli olmalar1 halinde yerlerine
vekalet edeceklere iliskin onaylar,

(26) Tasmir Mal Yonetmeligi'nin uygulamasina iligkin yazilar ve onaylar,

(27) Meslek Kuruluglarinin ve Kooperatiflerin Genel Kurullar1 i¢in Bakanlik Temsilcisi
gorevlendirilmesine iliskin onaylar,

(28) Kira sozlesmeleri onaylari,

(29) Arsiv Hizmetleri Yonetmeligine gore yapilacak her tiirlii is ve islemlere iligkin onaylar,

(30) Adli ve idari mahkemelerde agilan davalarla ilgili istenilen bilgi ve belgelerin mahkemelere
gonderilmesine iligkin yazilar,

(31) Vali'nin, Birim Amirleri ve Valilik Birim Miidiirleri tarafindan imzalanmasim uygun

gordiigii diger yazilar,
Il Emniyet Miidiirii tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazilar

(1) Silah nakil belgeleri,

(2) Fuhusla miicadele komisyonu kararlarmin uygulanmas: ve duyurulmasina iliskin yazilar,
fuhus yiiziinden bulagan ziihrevi hastaliklarla miicadele tliziigliniin 11 inci maddesine gdre verilen
gorevlerle ilgili i ve iglemler (fuhus olaylarina karisan evlerin kapatilmasi harig),

(3) Bilgi toplama islem ve biiro kisimlarimin Igisleri Bakanliginin 01.08.1990 tarih ve KIHBI-
4831-2644-90/Kor. Md.(5060) sayili genelgesinde belirtilen KIHBI Daire Baskanligi ile yapilan
yazigmalar,

(4) Bilgi formu tanzimi, diigiim ve iptal yazilari,

(5) 6136 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanun ve Yoénetmeliin -
7 nci maddesine gore verilen, Tasima Ruhsat oluru alindiktan sonra diizenlenecek Silah Satin Alma
Yetki Belgesi ve bunlara iligkin islemler,
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(6) Silah ruhsat1 iptali i¢in alinacak olan onaylarin ilgililere tebligi i¢in gonderilecek yazilar,

(7) Ozel Giivenlik gorevlileri olarak calisan kisilerin personel kimlik kartlarinin imzalanmasi ve
diger islemler,

(8) 87/120288 karar sayili tekel disi birakilan patlayici maddelerle av malzemesi ve
benzerlerinin tiretimi, ithali, taginmasi, saklanmasi, depolanmasi, satisi, kullanilmasi, yok edilmesi usul
ve esaslarina iligkin is ve islemler,

(9) 11 Emniyet Miidiir Yardimcilar1 dahil 1l merkezinde gorevli personelin izin ve istirahat
onaylarinda ve yerlerine yapilacak gegici gorevlendirmelerde (Ilgelerde bu yetki ilge Kaymakamina
aittir.)

(10) Narkotik, TEM, KOM, Istihbarat subelerinin cezaevi sevkleri, ara¢ bakim ve onarimu ile
diger asli ve idari gorevleri i¢in 5 (bes) giine kadar il dis1 personel ve arag gorevlendirmeleri, (bes giinden
fazla siireli olanlar Vali Yardimcisi tarafindan onaylanacaktir)

(11) 11 Emniyet Miidiir Yardimeilar: dahil gérevli biitiin personelin, hastalik raporlarinin hastalik
iznine ¢evrilmesi i¢in alinacak onay ve refakat izin onaylari,

(12) 2521 sayili Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler, Nisan Tabancalari ve Av Bigaklarinin
Yapimi, Alimi, Satimi ve Bulundurulmasina Dair Kanunun Uygulanmasina Dair Yonetmelik
kapsaminda bulunan ve bu yonerge ile daha alt birimlere devredilmemis hususlara iligkin onaylar,

(13) Tasima ve bulundurma ruhsath silah sahiplerine verilecek mermi satma alma belgelerinin
imzalanmasi,
Il Jandarma Komutani tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazilar

(1) Silah nakil belgeleri,

(2) 91/1779 K.S. Yonetmeligin 3’ lincii maddesi geregince silah ruhsati iptali igin alinacak olan
onaylarin ilgililere tebligi i¢in gonderilecek yazilar,

(3) 6136 sayili Atesli Silahlar ve Bigcaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanun ve Yonetmeligin 7
nci maddesine gore verilen, Tagima Ruhsat oluru alindiktan sonra diizenlenecek Silah Satin Alma Yetki
Belgesi ve bunlara iligkin iglemler,

(4) 5188 sayil1 Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun 12. maddesi geregince verilen Ozel
Giivenlik Gorevlisi Kimlik kartlarinin imzalanmasi ve diger islemler (ikamet yeri jandarma sorumluluk
esasina gore),

(5) Bilgi toplama islem ve biiro kisimlarinin Igisleri Bakanliginin 01.08.1990 tarih ve KIHBI-
4831-2644-90/Kor. Md. (5060) sayili genelgesinde belirtilen KIHBI Daire Baskanlhig ile yapilan
yazigmalar,

(6) Komutan yardimeilar: dahil il merkezinde gorevli personelin izin ve istirahat onaylarinda ve
yerlerine yapilacak gegici gorevlendirmelerde (Ilgelerde bu yetki Ilge Kaymakamina aittir.)

(7) Narkotik, TEM, KOM, Istihbarat subelerinin cezaevi sevkleri, arag bakim, onarimi ve diger
asli ve idari gorevleri igin 5 (bes) giine kadar il dis1 ara¢ ve personel gorevlendirmeleri, (bes glinden
fazla siireli olanlar Vali Yardimecisi tarafindan onaylanacaktir)

(8) 1l Jandarma Komutan Yardimcilar: dahil biitiin personelin, hastalik raporlarinin hastalik
iznine ¢evrilmesi i¢in alinacak onay ve refakat izin onaylari,

(9) 2521 sayili Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler, Nisan Tabancalari ve Av Bigaklarimin
Yapimi, Alimi, Satimi ve Bulundurulmasina Dair Kanunun Uygulanmasma Dair Yonetmelik
kapsaminda bulunan ve bu yénerge ile daha alt birimlere devredilmemis hususlara iligkin onaylar,

(10) Tasima ve bulundurma ruhsatl: silahlarin mermi satin alma belgeleri,
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(11) 11 Jandarma Komutanhig1 ve Il Jandarma Komutanlhigina dogrundan bagli birliklerde gorevli
personelin izin sira ¢izelgeleri ve personelin mesai saatleri diginda genel tatil giinlerinde veya idari izinli
sayildig1 giinlerde gorevli oldugu ilin sinirlari igerisinde herhangi bir izne ihtiyag duymadan gidebilecegi
yerlerin belirlenmesine dair yazi ve onaylar, (Ilge Jandarma Komutanliklarinda gorevli personel icin bu
yetki ilge Kaymakamina aittir.)

Il Niifus ve Vatandashk Miidiirii tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazilar

(1) Eksik bilgi ve belge istenmesine ve génderilmesine dair yazilar,
(2) Dosya isteme ve gondermeye iliskin yazilar,
(3) Istatistiki bilgi, belge ve formlarin istenmesine ve génderilmesine dair yazilar,

(4) 11 Makamindan alinan onaylarin dagitim iist yazilar1 (talimat ve yonlendirme
gerektirenler harig)

(5) Aymni il i¢inde farkl: ilgelerdeki miikerrer kayitlar: iptal etme yetkisi,
(6) Ayni il i¢indeki miikerrer kayitlar: iptal etme yetkisi,

(7) Vatandashigimiza alinan veya ¢ikan sahislarla ilgili Genel Mudiirliige génderilen cevabi
yazilarda,
(8) 5682 Sayili Pasaport Kanunu’na gore verilen hususi damgali, umuma mahsus, miinferit
ve miisterek pasaportlar ile yabancilara ait ikamet tezkereleri,
i1 Sivil Toplumla iliskiler Miidiirii tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazilar

(1) 2860 sayil1 Yardim Toplama kanununa gore 6zel ve tiizel kisilere yapilacak tebligat
ile ilgili is ve islemler (Bankalarda hesap agma, eksik belge tamamlama, evrak ve belge islemi vs.)

(2) Dernekler Yonetmeliginin 6. maddesi geregince derneklere bildirilmesi gereken
dernek kurulusuna iliskin teblig yazilarinin imzalanmasi ve Dernekler Yonetmeliginin 6. maddesi
geregince dernek tiiztigli inceleme ve tasdik is ve islemleri,

(3) Dernek defterlerinin tasdik edilmesine iliskin yazilarin imzalanmasi.

(4) 4721 sayili Tiirk Medeni Kanunu'nun 60. ve Dernekler Yonetmeliginin 6. ve 8.
maddesine gore kurulus bildirimleri ve eklerinin incelenmesi ve derneklerin tliziigii ve tiiziik
degisikliklerinin incelenmesi ve inceleme sonuglarimin Ilge Kaymakamliklari ile Dernek
Baskanliklarina duyurulmasina iligkin yazilari,

(5) Dernek dosyalarindaki her tiirlii evrak noksanliklarinin tamamlanmasina iliskin
derneklere yazilan yazilari,

(6) 5253 sayili Denekler Kanununa gore derneklerin kiitiikten silme onaylari,

(7) Vali Yardimeilarinin onayindan ¢ikan evrakin, geregi ya da bilgi i¢in Ildeki
derneklere gonderilmesine iligkin yazilari,

(8) 2860 sayili Yardim Toplama Kanunu ile diger mevzuatlar gercevesinde yardim
toplamaya iliskin tekliflerin onaylanmasini miiteakiben Yardim Toplama iznine Ait Kimlik
Belgesinin imzalanmasi,

(9) Derneklerin faaliyet ve diger belgeleri istemeleri halinde, belgelerin verilmesine dair
yazilarin imzalanmasi,

(10) Dernekler mevzuatinda Il Sivil Toplamla Iliskiler Miidiirltigii gorevleri arasinda
agikg¢a belirtilmeyen ve bagka bir birimin gorev alanina girmeyen Dernek, Sendika, Vakiflara ait
yazi ve dilekgelere verilecek cevabi yazilar,
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il Goc Idaresi Miidiirii tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazilar

(1) 492 sayili Harglar kanununun 88/d maddesi geregince mali durumu bozuk olan
Yabancilara Emniyet Miidiirliigiince yapilacak tahkikat sonucu verilecek hargsiz ikamet tezkeresi
onayl.

(2) Ikamet bagvurularinin kabulii, ikamet uzatma bagvurularinin ve ikamet gegis
bagvurularinin kabulii, ikamet kesme ve sonlandirma dair onay ve yazilar,

(3) Giris yasagi koyma, giris yasagi kaldirmasina dair onay ve yazilar,

(4) Sinirdas1 etme karari, idari gézetim karari, terke davet karar1 verme ve bunlari
kaldirma kararina dair onay ve yazilar,

(5) Uluslararasi koruma bagvuru kabul, ret kararlari, Uluslararas1 koruma yeniden isleme
alma, ¢ikis ve goniillti geri doniistine dair onay ve yazilar,

(6) Gegici koruma kabul, sevk ve sonlandirma, goniillii geri doniis onay ve yazilari,

(7) Vatansiz bagvurularinin kabul, uzatma ve sonlandirilma kararlarina dair onay ve
yazilar,

(8) Insan ticareti magdurlar1 kayit sevk ve Insan ticareti magdurlari destek programina
kayit, sevk ve sonlandirma programlari, goniillti geri doniis is ve islemlerine dair onay ve yazilar,

(9) Yabancr kisi kayit diizeltme, miikerrer kayit birlestirme ve ayirma, NVIGM hata
diizeltme, yabanci kimlik no talebi is ve islemlerine dair onay ve yazilar,

(10) E-arsiv kayit, silme, tasima, E-arsiv tanimlama is ve islemlerine dair onay ve yazilar,

(11) Hukuk yarg siireci kayit ig ve islemlerine dair onay ve yazilar,

(12) Cikis izin Belgesi, Kayit Belgesi, Seyahat ve Yol Izin Belgelerinin diizenlenmesi ve
imzalanmasi islemlerine dair onay ve yazilar,

(13) 6458 Sayili Yabancilar ve Uluslararas1 Koruma Kanunu kapsaminda, Go¢Net sistemi
iizerinde diizenlenen her tiir onay, yazi, belge ve evraklarin imzalanmasi ve onaylanmasi
(Elektronik/Islak) islemlerine dair onay ve yazilar,

Hukuk Isleri Sube Miidiirii tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazlar

Yurtdisinda ¢alisan vatandaslarin  bakim  belgeleri ve Apostil belgelerinin
imzalanmasinda,
Il Yaz: Isleri Miidiirii tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazilar

Hizmet- I¢i Egitim, tatbikat ve diger uygulamalarda goérevli elemanlarin tespiti ve
koordinasyonu ile ilgili yazilarin imzalanmasinda,

Ozel Kalem Miidiirii tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazilar
Valilik Makamina (Ozel Kalem Miidiirliigii) posta, e-posta veya elden gelen dilekgelerle
ilgili olarak kurumlardan bilgi ve belge isteme yazilarmin Vali’nin talimati dogrultusunda
imzalanmasi.
Basin ve Halkla iliskiler Miidiirii tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazilar

(1) Teknik ve hesabata ait konularda basin ve diger kuruluslara yazili veya sozlii bilgi verme ile
ilgili yazilar,

(2) Ilimizde bulunan yerel televizyon ve radyolara bilgi amagh yazilan yazilarda (dagitim
amagli),

(3) Yerel gazetelerde gikan haberlerle ilgili, haberi ilgilendiren kurumlarca verilecek cevaplarin
haberin yayimlandig1 gazeteye iletilmesi amaciyla yapilan yazismalar,

(4) 1ligerisindeki kurumlarla yapilacak yazismalarda (talimat ve yonlendirme gerektirmeyen),
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i1 Milli Egitim Miidiirii tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazlar

(1)  Ogretime baslama izni verilen &zel 6gretim kurumlarinda ¢alistirilacak dgretmen, uzman,
usta 6gretici ve diger personelin ¢aligsma izinlerinin verilmesi kaldirilmasi,

(2)  Ozel Siiriicii Kurslari, 6zel 6gretim kursu ve diger 6zel 6gretim kurumlarinin bina nakilleri,
yerlesim plani onaylari,

(3) Midiir yetkili 6gretmen gérevlendirme onaylari,

(4) Okul Miidiirlerinin yillik izne ayrilma ve yerine vekalet onaylari, (Ilgelerde bu yetki Ilge
Kaymakamina aittir.)

(5) 11 merkezindeki tiim okullarin ikili veya normal egitime gegme onaylari,

(6) 11 merkezindeki tiim okullarin yerlesim plani degisikligi onaylari,

(7) Meslek liselerinde boliim ve laboratuvar seflikleri onaylari,
(8) Lojman tahsisi onaylari,

(9) Tasimali ilkogretim uygulamalari, zaman gizelgesi ve ¢alisma takvimi,
(10) Ilkogretim miifettisleri grup ve bolge taksimati yazilari,

(11) Bakanlik yikimlarinda miisahit tiye gorevlendirilmesi yazilari,
(12) Ustalik belgeleri, Kurs belgeleri, (Ilgelerde bu yetki Ilge Kaymakamina aittir.)
(13) 11 merkezindeki Ogrenci gezi ve yarigma gruplarinin il i¢i ve il digina gidis onaylari,

(14) Bakanliktan gelen ve basina duyurulmasi gereken bilgilerin (bir 6rneginin Valilik Il Basin
ve Halkla Iliskiler Miidiirliigiine gonderilmesi kaydiyla) basina duyurulmas,

(15) Staj yapacak 6grencilerle ilgili yazigmalar ve onaylar,

(16) Ogrenciler ile ilgili diger iller ile yapilan tiim yazigmalar,

(17) Hizmet-I¢i Egitim faaliyetleri sonucunda kursiyerlere diizenlenen basar1 belgeleri,

(18) Diger illerden gelen sertifika iptali ve siirlici olamaz raporu alanlarla ilgili yapilan
yazigmalar,

(19) Ilge Milli Egitim Miidiirliiklerine ve bagli okullara gonderilen her tiirlii form, inceleme,
sorusturma ve denetim raporlarinin génderilmesi,

(20) 1liginde diger kurumlarla yapilan yazigmalar, (talimat ve yonlendirme gerektirenler harig)

(21) Milli Egitim Bakanligina bagl okul ve kurumlara ait spor sahasi ve salonlarmin spor
miisabakalar1 i¢in tahsisi ve personel gorevlendirilmesine iligkin onaylari,

(22) 11 merkezinde usta 6gretici gorevlendirme ve kurs agilis onaylari,

(23) 11 merkezinde vekil ogretmen ve iicret karsiligi ders okutmak iizere Ogretmen
gorevlendirme onay1,

(24) Okul miidiir yardimcilarinin istifa onaylari,
Il Defterdar tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazilar

(1) Merkez ilge ile ilgeler arasindaki kadro ve intibak yazismalarinda,
(2) Tebligat yazilarinda,
(3) Seminer yazigmalarinda,
(4) Odenek isteme yazilarinda,
(5) Istatistiki bilgi yazilarinda,
(6) 6183 Sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkinda Kanuna gére diizenlenecek haciz
varakalarindan
a) 100.000 b kadar olanlar Vergi Dairesi Miidiirii,
b) 100.000 $200.000 b kadar olanlarin Defterdar Yardimcisi,
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¢) 200.000 b fazlasi i¢in Defterdar tarafindan imzalanmas,

(7) Teknik, onem arz eden ve siireli konularla ilgili olarak Ilge Kaymakamliklar: ile
Bakanligimizla yapilacak yazismalarda,
Il Saghk Miidiirii tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazilar

(1) Denetleme, destekleme, miicadele ve laboratuvar gorevlerinden kaynaklanan
gorevleri yerine getirmek lizere arag ve personel gorevlendirme onaylari,

(2) Ozel Saglik Kuruluslarinin brans agma ve kapatma onaylari,

(3) Universite 6grencilerinin uygulama ve stajyerlik ¢alismalari ile ilgili onaylar,

(4) Ozel Hastaneler Yonetmeligi, Diyaliz Merkezleri Hakkinda Ydnetmelik, Kan ve Kan
Uriinleri Hakkinda Yonetmelik, Agiz ve Dis Saglhg Hizmeti Sunulan Ozel Saglik Kuruluslari
Hakkinda Yoénetmelik, Dis Protez Laboratuvarlar1 Yonetmeligi, Ayakta Teshis ve Tedavi Yapilan
Ozel Saglk Kuruluslar Hakkinda Yonetmelik, Optisyenlik Miiesseseleri Hakkinda Yonetmelik,
Ismarlama Protez Ortez Merkezleri ile Isitme Cihazlar1 Hakkindaki Yonetmelik, Pisikoteknik
Degerlendirme Merkezi ile ilgili Mevzuat, Saglik Kabini A¢ma Genelgesi kapsaminda
diizenlenmesi gerekli belgelerin onay islemleri,

(5) Hastanelerdeki ilag stoklarinin Incelenmesi ve diger illere bildirilmesi
yazilari, kayittan diisme onayinin ilgili il, ilge veya birime bildirilmesi yazilari,

(6) Yeni bir hak ve yiikiimliilik dogurmayan tip formlarla bilgi alma ve bilgi verme
niteliginde olan, teknige ve hesaba miiteallik ve Valiligin takdirini gerektirmeyen yazilar.

(7) Aile Hekimi ve Aile Sagligi Elemanlarinin izin onaylari.

(8) Aile Saglg Birimlerinden istifa eden ve izne ayrilan personelin yerine
gorevlendirilecek Aile Hekimi ve Aile Sagligi Elemanlarinin gérevlendirme ve onaylari.

(9) Muvafakat verme ve isteme yazilari, Bakanliga yazilacak atama goriis ve teklifleri, il
icerisinde ilk defa memurluga alinacak personelin adayliga kabul edilmesi ve asli memurluga
atanmasi, Karsilikli yer degistirme, memurlarin bir kurumdan digerine nakilleri, ikinci goérev
verilmesi, baska illerden gelen memurlarin atanmasi ve Bakanlik tarafindan Il emrine atanan
memurlarin yeni gérev yerlerinin belirlenmesi il i¢i atama onaylari,

(10) 11 Saghk Miidiirliigiine bagli gérev yapmakta olan tiim personelinin il i¢i ve il disi
gérevlendirme ve tasit onaylari,

(11) 11 Midiirii harig, i1 Saglik Miidiirliigiine bagli biitiin memurlarin, hastalik raporlarinin
hastalik iznine ¢evrilmesi i¢in alinacak onay, yillik izin onaylari, refakat izin onaylar1 ve ayliksiz
izin onaylari,

(12) 11 Midiirii disindaki diger personelin hizmet i¢i egitim, yurti¢i kongre ve seminere
katilim onaylari,

(13) 11 Saghik Miidiirliigii ve bagli birimlerine atanan sdzlesmeli personelin sozlesme
onaylari,

(14) Ozliik dosyalar il miidiirliigiinde tutulan personelin kademe ve derece yiikselmesine
iliskin onaylar,

(15) 30.06.2021 tarih ve 31527 Sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirliige giren Aile
Hekimligi S6zlesme ve Odeme Yonetmeligi geregince yapilacak olan aile hekimleri ve aile saglig
calisanlarinin sdzlegmeleri ile i ve islemlerine dair yazi ve onaylar,

(16) 663 Sayilh KHK Kapsaminda sozlesmeli pozisyonda gorev yapan Bagkan, Baskan
Yardimcisi, Sube Miidiirii, Uzman, Baghekim ve [dari ve Mali Isler Miidiirlerinin yillik izin,
mazeret izni, hastalik izinleri dahil tiim izinlerinin onaylanmasi ve yerlerine vekalet edeceklerin
gorevlendirme onaylari,

(17) 11 Dis1 Ambulans ve personel gorevlendirme onaylari,
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(18) 11 Saglhk Miidiirliigiine bagli gérev yapmakta olan tiim personelinin il i¢i ve il disi
gecici gorevlendirme onaylari,

(19) Vali’nin takdir yetkisi disinda kalan Il Miidiirliigiine ve bagl birimlerinde gorev yapan
personel hakkindaki inceleme, disiplin sorugturmasi onaylari,

(20)  Ozliik dosyalar1 Bakanlikta tutulan personelin kademe yiikselmesine iliskin onaylar,

Tarim ve Orman Il Miidiirii tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazilar

(1) Sosyal Giivenlik Kurumuna yazilan yazi ve gonderilen formlar (emeklilik belgesi,
emekli sicil numarasi formu ve emekli kesenegi icmal formu),

(2) Daimi ve gegici isgiler ile ilgili yaz1 ve formlar (ig¢i mevcut durumu bildirim formu,
ise giris formu, is aletleri cetveli),

(3) Odeme emirlerinin ilgelere bildirilmesi, 6denek taleplerinin Bakanliga bildirilmesi,

(4) Hastalik c¢ikis ve soniislerinde Bakanliga, Cevre Il Valiliklerine ve Ilge
Kaymakamliklarina yazilan yazilar,

(5) Tarimsal ve hayvansal tiretim ve hastaliklara ve faaliyetlere iligkin her tiirlii rapor,
cetvel, form ve bildirimlere iligkin yazigmalar,

(6) Kooperatiflerle ilgili yazismalar, tahsis inceleme raporlari, finans durum cetveli,
teknik durum raporu, kooperatif kredileri, taksit takip formu, kooperatif kredi takip formu,
kooperatif kurulus etiit raporlari, kooperatif projeleri etiit raporlari ile ilgili 11 Miidiirliikleri ve
Kooperatif Bagkanliklariyla yapilan yazigmalar,

(7) Bankalar, Ilge Miidiirliikleri, Tarim Kredi Kooperatiflerine yazilan borg ertelemeleri
ile ilgili yazigmalar,

(8) Tohumluklarin dagitimi ile ilgili yatay yazigmalar,

(9) Bakanlik tarafindan tahsis edilen bitkisel ve hayvansal {iretim materyallerinin (ar1,

biiyiikbas, besi ve siit sig1r1, kiigiikbag hayvanlar, tohum, fidan vs.) ile ilgili ¢ift¢ilere dagitimindaki
yazigsmalarin, s6zlesmelerin ve teknik sartnamelerin imzalanmasi,

(10) Tiitiin mamulii, alkol ve alkollii igki satig belgesinin diizenlenmesine iliskin is ve
islemlerde,

(11) Kurumun teknik konulartyla ilgili mahkemelerle yapilan yazigmalar

Genclik ve Spor il Miidiirii tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazilar
(1) Sporcu Egitim Merkezleri, Yiiksekogrenim Yurtlar1 ve Ortadgretim Yurtlarinda
yatili olarak kalan sporcu 6grencilerin her tiirlii (haftalik, aylik, yillik) izin onaylar,

(2) 3289 sayili Kanunun 29. maddesince, yurtigi spor miisabakalar1 ve bunlarin hazirlik
calismalarina katilacak sporcu, hakem, antrendr, monitér yoneticiler ve bu amagla gorevlendirilecek
diger gorevlilerin ve bunlara verilecek harcirah, izin ve avans izin onaylari,

(3) Genglik Hizmetleri Dairesi Baskanliginin faaliyet programinda yer alan yurtici
kamp, seminer, her tiirlii sosyal ve kiiltiirel faaliyetlere katilacak olanlarin izin onaylari,

(4) Genel Miidiirliik, federasyonlar ve il mudiirliigiince, ilimizde yapilacak programlar,
miisabakalar ve etkinliklerde alinmasi gereken emniyet ve saglik tedbirleri ile ilgili kurumlara
yazilacak yazilarda,
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Aile ve Sosyal Hizmetler il Miidiirii tarafindan imzalanacak ve onaylanacak
yazilar

(1) Bakanliga bagli kuruluslarda barinmakta olup ilimiz kuruluslarinda misafir edilecek
yash engelli korunmaya muhta¢ ¢ocuk ve genglerin barindirilmasi konusunda talep edilen izin
onaylart.

(2) Birim personelinin gorevlendirilmesine dair Valilik Makamindan alinan onaylarin
iist yazilar1 ile Valiligin takdir ve talimatin1 gerektirmeyen ¢ocuk yasl engelli kadin ve gengler
hakkinda ilgili Bakanlik ile illere gonderilecek yazilar.

(3) 2828 sayili Kanun 6284 sayili Kanun ve 5395 sayili Kanun kapsamindaki barinmaya
muhtag kimselerin iller arasi tertip nakil inceleme raporlar1 ve istihdam edilmelerine iliskin yazilar.

(4) Kurumu ilgilendiren 6zel giin ve haftalarla ilgili olarak yapilacak yazigmalar,

(5) Bakanliklara Kaymakamliklara Bolge Miidiirliiklerine 11 Miidiirliiklerine ve diger
Kurulus Miidiirltiklerine Makamin takdirini gerektirmeyen, bilgi ve cevap verme amagli, teknik
nitelikli yazigmalar ile toplantilara davet yazilari.

Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi Il Miidiirii tarafindan imzalanacak ve

onaylanacak yazilar

(1) 2872 sayili Cevre Kanunu g¢ergevesinde yapilacak is ve islemler ile verilen idari
yaptirim kararlarinin ilgililere ve ilgili mercilere gonderilmesine iliskin yazilar,

(2) Her 6l¢ekteki planlamaya esas olarak hazirlanan Jeolojik-Jeoteknik Etiit Raporlarinin
onaylanmast,

(3) Kooperatiflerin kurulus, ana s6zlesme degisiklikleri, genel kurullarina izin verilmesi
ve Bakanlik Temsilcisi ile ilgili yazigmalar,

(4) Is ihzarat programlari, fiyat analizleri, fiyat tutanaklar1 ve imalat olurlarina iliskin
onaylar,

(5) Teknik elemanlarin il i¢i giiniibirlik aragli gérevlendirme onaylari,

(6) 2886 sayili Devlet [hale Kanunu, 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu, 4735 sayili Kamu
Thale Sozlesmeleri Kanunu hiikiimleri uyarinca Bakanliktan gelen ddenek ve harcama yetkisi
dahilinde ¢ikilacak proje, yapim, hizmet, mal, arag, personel alimi ihalelerinde ihale 6ncesi ve
sonrasina iligkin her tiirlii yazilar,

(7) 4703 sayili Yapr Malzemeleri Kanunu ve ilgili mevzuat hiikiimleri uyarinca
yapilacak is ve islemlere ait yazi ve onaylar,

(8) 4708 sayili Yap1 Denetim Hakkindaki Kanun, Yonetmelik ve uygulamalariyla ilgili
olarak, Yapr Denetim Kuruluslarina ve ilgili Idarelere (Belediye, OSB, Serbest Bolge) yazilan
yazilar, Yap1 Denetim sirketlerinin kurulus, vize, adres degisikligi ile alakali Bakanligimiza yazilan
yazilar; inceleme raporu diizenlenip Yap1 Denetim Komisyonunca alinan kararlarin Bakanligimiza,
ilgili Idarelere ve Cumhuriyet Savciliklarina bildirilmesi hakkindaki yazilar,

(9) 1163 sayili Kooperatifler Kanunu ve ilgili mevzuat uygulamalariyla ilgili olarak
Kooperatiflere, Kurumuna yazilan yazilar, Kooperatif Genel Kurullarinda Bakanlik temsilcisi
gorevlendirme Olurlari,

(10) Devletin hitkiim ve tasarrufu altinda veya Hazinenin 6zel miilkiyetindeki taginir ve
tasinmaz mallarla ilgili bilgi ve belgelerin kamu kurum ve kuruluslar ile ilgili odalardan
istenilmesine iligkin yazilar,

(11) Tereke arastirmasi yapilmasiyla ilgili yazilar,

(12) Devletin hiikiim ve tasarrufu altinda veya Hazinenin miilkiyetinde bulunan her tiirlii
tasinmazin tahsis, trampa, irtifak hakki, kiralama ve satigina iliskin olarak yapilan her tiirlii goriis
ve teklif yazilari.
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Ticaret Il Miidiirii tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazilar

(1) Personele ait terfi onaylarinin, mal beyanlarinin, 6grenim degisikliklerinin, askerlik
islemlerinin ve 6zliik haklariyla ilgili dilekge ve talepler ile personelin izin, rapor doniis vb. yazilarin
Bakanligina génderilmesi

(2) 6102 sayili TTK hiikiimlerine gore anonim sirketlerde bulundurulacak Bakanlik
Temsilcilerini gorevlendirmek,

(3) 5957 sayili sebze ve meyveler ile yeterli arz ve talep derinligi bulunan diger mallarin
ticaretinin diizenlenmesi hakkindaki kanun hiikiimleri uyarinca yapilan yazigmalar,

(4) Hal Hakem Heyeti hakkindaki Yonetmelik kapsami ile ilgili birimlerle yapilan
yazigmalar,

(5) Ticaret ve Sanayi Odalari ile Esnaf ve Sanatkarlar Odalarina iliskin yazismalar,

(6) 6502 sayili Tiiketicinin Korunmasi Hakkindaki Kanun uyarinca yapilan denetim
sonucunda kesilen idari para cezalarina iligkin yazigmalar,

(7) 6502 sayili Tiiketicinin Korunmas: hakkindaki Kanun uyarinca Tiiketici Hakem Heyetine
iliskin yazigmalar,

(8) 1163 sayili Kanun geregince Kooperatif ve st kuruluslarina Bakanlik Temsilcisi
gorevlendirmek,

(9) 1163 sayil1 Kooperatifler Kanunu ¢ergevesinde Kooperatif kuruluslarina ve ana Sézlesme
degisikliklerine izin vermek,

(10) Sirket, Kooperatif ve st kuruluslart ile Esnaf ve Sanatkarlar Meslek Kuruluslarinin
yonetim ve denetim kurulu ile ortaklarin/tiyelerin bilgi ve belge talepleri ile ilgili yazismalar,

(11) Kamu Kurum kuruluglari, Sendikalarla ilgili yazismalar (Talimat ve

Yonlendirme gerektirenler harig),

(12) Mahkemeler ve Icra Miidiirliiklerinden; 6102 Sayili Kanun’a tabi sirketler ile 5362 sayili
kanuna tabi esnaflar hakkinda sicile iligkin istenen bilgi ve belgelere dair cevabi yazilar

i1 Afet ve Acil Durum Miidiirii tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazilar

(1) Afet etiit raporlarinin onaylanmasi yazilari,

(2) 7269 sayili Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Alinacak Tedbirlerle Yapilacak
Yardimlara Dair Kanun ve ilgili diger Kanunlara gére EYY (Evini Yapana Yardim)
metoduna gore yapilacak Is ve islemler hakkinda ilgili sahislara ve kurumlara yazilarin imzalanmasi,

(3) Yer se¢imi, etiit isleri, hak sahipligi, hasar tespit vb. is ve islemleri ile ilgili, kamu kurum
ve kuruluslarina, 6zel kurumlara, birim amirlerine ve Igisleri Bakanligi Afet ve Acil Durum Y&netimi
Bagkanligina bilgilendirme ve dagitim yazilari,

(4) Daire ve miiesseselere ait sivil savunma planlar ile ilgili birimlere yazilan yazilar,

(5) 1licinde deprem, Trafik kazas, Sel, kaya diismesi, KBRN gibi durumlarda arag¢ gereg,
techizat ve arama kurtarma personelinin olay yerine sevki yazilari,

(6) Istatistik raporlar1 hazirlama, hazirlik ¢alismalari, izleme, degerlendirme, kontrol, bilgi
toplama ve koordinasyon kapsaminda ¢alisma yapmak {izere gerekli personel ve ara¢ gérevlendirme
yazilari,

(7) Herhangi bir dogal afet durumunda; kendi gorev alanlarimi ilgilendiren ya da kendi
sorumluluklar1 kapsaminda olan gérev ve hizmetlerle alakali olarak s6z konusu dogal afetin gerektirdigi
miidahalenin yapilabilmesi igin gerekli personel ve arag gorevlendirme yazilari,

(8) Igisleri Bakanligi Afet ve Acil Durum Yonetimi Baskanligina 6denek, biitge ve ek biitge
talebinde bulunulmasi, ihtiyaglarin bildirilmesi ve harcamalarla ilgili yazilar,

(9) Kira, ihale ve sozlesme protokol yazilari,
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(10) Sivil toplum kuruluslar1 ve goniilli kisilerin afet ve acil durum yonetimi ile ilgili
akreditasyonu yapmak ve belgelendirmek amaciyla hazirlanacak yazilar,

(11) Kimyasal, Biyolojik, Radyolojik ve Niikleer maddelerin tespiti, teshisi ve arindirilmasi ile
ilgili islemleri ytirtitmek, ilgili kurum ve kuruluslarla is birligi ve koordinasyonu saglamak amaciyla
yazilacak yazilar,

(12) Arag sefer gérev emirlerinin imzalanmasi,

(13) EYY'li 6demeler ile ihale islemleri ile ilgili 6deneklerin 6denmesi yazilari,

(14) Satis Kiralama ile ilgili yazismalarda Milli Emlak Miidiirliigline yazilan yazilar,

(15) EYY'li 6demeler ile ihale islemleri ile ilgili 6deneklerin 6denmesi onaylari,

(16) Istatistik raporlar1 hazirlama, hazirlik ¢alismalari, izleme, degerlendirme, kontrol, bilgi
toplama ve koordinasyon kapsaminda ¢aligma yapmak iizere gerekli personel ve ara¢ gorevlendirme
onaylari,

(17) Herhangi bir dogal afet durumunda; kendi gorev alanlarini ilgilendiren ya da kendi
sorumluluklar1 kapsaminda olan gorev ve hizmetlerle alakali olarak s6z konusu dogal afetin gerektirdigi
miidahalenin yapilabilmesi i¢in gerekli personel ve arag gérevlendirme onaylari

(18) Kira, ihale ve s6zlesme protokol onaylari,

(19) 11 Afet ve Acil Durum Miidiirliigii Norm Kadro Ilke ve Standartlarina Dair Yénetmelik'in
12. maddesi geregince gorevli personel 6zliik haklar ile ilgili teklif olurlari,

(20) Egitim faaliyetleri yiiriitmek {izere egitim diizenleme personel gérevlendirme onaylari,

(21) Sivil toplum kuruluslart ve goniillii kisilerin afet ve acil durum yonetimi ile ilgili
akreditasyonu yapmak ve belgelendirmek amaciyla hazirlanacak onaylar:.

(22) Jeolojik etiit raporlarinin onay iglemleri,

(23) Afet etiit raporlarinin onaylanmasi,

(24) Karla Miicadele Toplantilar1 hakkinda yazilar,

[l Miiftiisii tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazilar

(1) Birim Amirleri digindaki personellerin bir (1) aya kadar ki gegici gorevlendirme onaylari,

(2) Her tiirlt 6denek isteme yazilari,

(3) Birim Amiri digindaki diger personelin Hac ve Umre Seminerlerine/Egitimlerine katilim,
Haci ve umrecilerin Pasaportlarini Diyanet Isleri Baskanlhigma teslim etme ile Diyanet Isleri
Baskanligindan Teslim Alma Onaylari,

(4) Kur'an Kurslari yil sonu 6grenci sinav Olurlari,

(5) Yaz Kur'an Kursu 6gretici gorevlendirme Olurlari, (Kadrolu, Sézlesmeli, Gegici)

(6) Kur'an Kurslar1 Kermes Diizenleme Olurlari,

(7) Kur'an Kursu Ogreticilerinin 11 Igerisinde Kamu Kurum ve Kuruluslarina Gegici
Gorevlendirme (Manevi Rehberlik, Kadin Konuk Evleri, Sevgi Evleri vb.) Olurlari.

(8) Hafizlik Tespit Komisyon Olurlari.

(9) Yaygin Din Egitimi Takip Komisyonu Oluru.

(10) Camilerde Kur'an Ogretimi Program Uygulama Oluru.

(11) Diyanet Isleri Bagkanligi Din Hizmetleri Genel Mudiirliigii Uygulama Genelgesi
dogrultusunda Valilik Oluru ile uygulamaya konulmas istenilen 3 Aylik Vaaz Irsad Program ile Ozel
[rsat Ekipleri Program Olurlar.

(12) Ucer aylik donemler halinde planlanan Aile ve Dini Rehberlik Biirosu Calisma Program
Olurlari.
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(13) Kadrolu, 4-B s6zlesmeli ve gegici dgreticilerin Kur'an Kurslarina 1 (bir) aya kadar gegici

gorevlendirme Olurlari.

(14) Kur’an kursu yoneticilik olurlari,

(15) Kur’an kursu 6greticileri 1 yillik gegici gorevlendirme onaylari,

(16) D grubu gecici Kur’an kursu agilis oluru,

(17) Personelin il dist sinav ve hizmet i¢i egitimlere katilim idari izin oluru,

(18) Personelin askere gidig-doniis olurlari,

il Sanayi ve Teknoloji Miidiirii tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazlar

(1) Harcama yetkilisi gorevi ile ilgili yazilar.

(2) Sanayi ve Teknoloji Bakanligina bagh 11 Midiirliikleri ile dogrudan yapilacak olan
yazigmalar.

(3) Personele ait terfi onaylarinin, Personelin mal beyanlarinin 6grenim degisikliklerinin,
askerlik islemlerinin ve 6zliik haklariyla ilgili dilek¢e ve taleplerin Bakanlik Personel Daire
Baskanligina génderilmesine iliskin yazilar,

(4) Yatirim harcamalarina iligkin olmayan ddenek istekleri talep yazilari.

(5) Bakanlik ve Genel Midiirliikklerden gelen, 6zelligi olmayan; Bakan ve Bakan Yardimcisi
imzas1 tasimayan yazilarin cevaplari.

(6) Bolge Midiirliiklerinden ve diger i1 Valiliklerinden gelen, teklif igermeyen, goriis
istemeyen genel nitelikteki yazilarin cevaplari, ayni nitelikteki 6n yazilar.

(7) Yeni kadro Ihdasma ve yatirrm harcamalarina iligkin bulunmayan, kadro ve ddenek
istekleri ile ilgili yazilar.

(8) Goreve baslayan ve ayrilan personelin Defterdarlik Muhasebe Miidiirligiine bildirilmesiyle
ilgili yazilar.

(9) Gergek ve tiizel kisilerin havalesi ve bilgi vermeyle ilgili yazilar.

(10) CIMER kapsaminda yapilan bagvurulara verilecek cevabi yazilar,
Il Kiiltiir ve Turizm Miidiirii tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazilar

(1) Personel ile ilgili Bakanlikla yapilacak tiim yazigmalar,
(2) Birim biinyesindeki personel gérevlendirme onaylari,

(3) Birimlerde hizmet i¢i egitim, kurs, seminer vb. ¢aligmalara iligkin yiiriitiilen is ve islemlere
iliskin onay ve yazilar, bu faaliyetler sonrasi diizenlenen sertifika veya belgeler,

(4) Aylik, ii¢ aylik, alt1 aylik ve yillik standart formlarin ve gizelgelerin Genel Miudiirliige
gonderilmesi,

(5) Kiiltiir Merkezi Salon tahsis onaylarinda,

(6) Kiiltiir Miidiirliigiine bagl 11 Halk Kiitiiphanesi Miidiirii ve Miize Miidiiriine ait hastalik
raporlarinin hastalik iznine g¢evrilmesi i¢in alinacak onay, yillik izin onaylari, refakat izin onaylar1 ve
ayliksiz izin onaylari,

Idare ve Denetim Miidiirii tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazilar

(1) Tebligat yazilar1 (konun 6zelligi agisindan isim belirtilerek kendi biriminde bizzat teblig
etmesi gerekenler harig),

(2) Belediye Bagkanlarinin tanitim yazilarinin imzalanmasi,

(3) Mahkeme duyurularinin muhtarliklarca ilan edilmesi istegine iliskin yazilarin
imzalanmasinda
i1 Ozel idaresi Genel Sekreteri tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazlar
(1) 11 idaresi Kanunu’nun 32’nci maddesi geregince Bakanliklar hari¢ diger kurumlarla il i¢i il
dis1 yazismalarin yapilmasi,
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(2) 11 Ozel Idaresince hazirlanan kdy yerlesim alani imar planmna iliskin onaylar; 11 Ozel
Idaresince tanzim edilen halihazir harita ve imar plani onaylari,
(3) Iliginde ve il disinda gérevlendirilecek resmi arag ve soforiine ait onaylar,
(4) 11 Ozel Idaresince yapilacak yazismalarda, Valilik talimati gerekmeyen konularda Vali adina
Genel Sekreter imzasiyla yazigsma yapilacaktir.
Tapu Miidiirii tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazilar

(1) Ilimiz ve ilgeleri itibariyle edinilecek istatistiki bilgiler, teknik yonden hazirlanmis tip
formlar ve ayni nitelikteki dosya tamamlama yazilari,

(2) Personel 6zliik dosyasinin ikmali bakimindan gerekli olan evraklarla ilgili yazilar (sicil
raporlari, sorusturma dosyalar1 ve gizlilik dereceli evraklar harig),

(3) 1l igerisindeki kurumlara yazilacak yazilarda (talimat ve yonlendirme gerektirenler harig),
Kadastro Miidiirii tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazilar

(1) 11 Makamindan ¢ikan onaylarin (talimat ve yonlendirme gerektirenler harig) dagitim {ist
yazilari,

(2) Ilimiz ve ilgeleri itibariyle edinilecek istatistiki bilgiler, teknik yonden hazirlanmis tip
formlar ve ayni nitelikteki dosya tamamlama yazilari,

(3) Personel 6zliikk dosyasinin ikmali bakimindan gerekli olan evraklarla ilgili yazilar (sicil
raporlari, sorusturma dosyalar1 ve gizlilik dereceli evraklar harig),

“) Il igerisindeki kurumlara yazilacak yazilarda (talimat ve yonlendirme gerektirenler harig),
VALI YARDIMCILARI AYRICA;

1) Vali Yardimcilar kendilerine bagli kamu kurum ve kuruluslarinin etkin, hizl, verimli
ve diger kurumlarla uyum ve is birligi icerisinde ¢aligmasindan, denetiminden, hizmetlerin zamaninda
planlanarak sonuglandirilmasindan, mesai saatlerine uyulmasindan ve vatandaslarimizin kamu
kurumlarindan beklentilerinin en iyi sekilde karsilanmasindan sorumludurlar.

(2) Vali Yardimcilar1 kendilerine bagli ve ilgili kurumlarin 11 diizeyinde
gergeklestirecekleri anma giinii, kutlama haftasi, temel atma, agilis vb. etkinliklerin planlanmasi ve
uygulamaya gegirilmesinden I miidiirleri ve kurum amirleri ile birlikte Valilik Makamina karst
sorumludurlar. Programlar hazirlanma asamasinda taslak olarak Makama arz edilecek ve uygun goriis
alindiktan sonra icra edilecektir.

(3) Vali Yardimcilarinin Valilik Makaminin katilamadig1 kendilerine bagli kurum ve
kuruluslarin etkinliklerinde Makami temsil etmeleri esastir. Bu etkinliklerin 6ncesinde, katilacak Vali
Yardimcis1 Makama bilgi verecek ve etkinlik sonunda da program akist ile ilgili bilgi sunacaklardir.
Bu baglamda, Makamin etkinlik ve programlara katilim diizeyindeki gorevlendirme takdir hakki
saklidir.

(4) Vali Yardimcilar: kendilerine bagli kurum ve kuruluslarda (Istihbarat birimleri ve
askeri birlikler hari¢) Vali adina denetim yapmakla gorevli ve yetkilidirler. Kamu kurum ve
kuruluslari ile ilge denetimleri ilgili Vali Yardimcilar: tarafindan Valilik Makaminca onaylanan bir
program déhilinde yilda en az bir kez yapilacaktir.

(5) Ilgelerin is ve islemleri de gorev dagilimindaki taksimata gére Vali Yardimcilarinca
denetlenecektir.

(6) Vali Yardimcilari kendilerine bagl kurum ve kuruluslar ilgilendiren tiim heyet,
kurul ve komisyon toplantilarina Vali’nin olmadig: durumlarda Vali adina bagkanlik edeceklerdir.
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BESINCI BOLUM
Cesitli Hiikiimler

(1) Yazigmalar 10 Haziran 2020 tarih ve 31151 sayili Resmi Gazetede yayimlanan
Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik esaslarma gore
yapilacaktir.

(2) 11 idare Sube Baskanlar1 yukarida verilen yetkiler diginda Ilge Kaymakamlar ile
dogrudan yazigma yapmayacaklardir. 11 Idaresi Kanunu'nun 9. maddesinin B bendi uyarinca
hesabata ve teknik hususlara ait islerde Vali adina imza atmaya yetkilidirler. Bu yetkinin agilmasi
durumunda Ilge Kaymakamliklar1 yazilar1 higbir islem yapmadan dairesine iade edecek ve makama
yazili olarak bilgi vereceklerdir.

(3) Vali adina yetki verilmis makamlarca imzalanacak yazilarda imza yerine yetkilinin
ad1 ve soyadi yazildiktan sonra “Vali a.” ibaresi ve yetkilinin memuriyet unvani yazilacaktir.

(4) Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik geregince,
yazi alanlarmin sinirlari iginde kalacak sekilde sayfa sonuna soldan bagslayarak yaziyr génderen
kurum ve kurulusun adresi, telefon ve faks numarasi, e-posta adresi ve elektronik ag sayfasini iceren
iletisim bilgileri yazilacaktir. Iletisim bilgileri bir ¢izgi ile ayrilarak yazinin gonderildigi kurum ve
kisilerin, gerektiginde daha ayrintili bilgi alabilmeleri igin bagvuracaklar: goérevlinin adi, soyad1 ve
unvani adres boliimiiniin saginda yer alacaktir,

(5) Yazismalarda standardizasyona 6zen gosterilecektir. Bunun i¢in de;

a) Ayni gorev unvanini ifade ettigi halde “Vali Muavini” veya “Miidiir Muavini” seklinde
farkli kullanilan ifadeler yerine “Vali Yardimcis1” veya “Midiir Yardimeisi” unvani
yazilacaktir.

b) Onaylarda “ONAY”, “UYGUNDUR”, “MUVAFIKTIR” gibi degisik ifadeler yerine, her
onay i¢in “OLUR” ifadesi kullanilacak ve imza yeri i¢in yeterli bir agiklik birakilacaktir.

¢) Onay yazilarimi teklif eden birim amirinin ismi ile “Uygun goriisle arz ederim” ibaresinden
sonra ilgili Vali Yardimcisinin da ismi agilarak Valilik Makaminin onayina sunulacaktir.

d) Ust ve denk birime yazilan yazilar;
-Bilgilerinize arz ederim,

-Geregini arz ederim,

-Bilgi ve geregini arz ederim,

e) Alt makamlara yazilan yazilar;
-Bilgilerinizi rica ederim,

-Geregini rica ederim,

-Bilgi ve geregini rica ederim,

f) Ust, ayn1 diizey ve alt makamlar birlikte dagitiml olarak yazilan yazilar;
-Bilgilerinizi arz ve rica ederim,
-Geregini arz ve rica ederim,

-Bilgi ve geregini arz/rica ederim,

-Bilgi ve geregini arz ve rica ederim

Siklarindan uygun olani secilerek baglanacaktir.
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iC YONERGE

Birim Amirleri ve Valilik Merkez Birimlerinin Midiirleri bir ay igerisinde Vali Yardimeilari
Gorev Boliimiine gore ilgili Vali Yardimcisiin goriigiinii alarak, bu yonerge dogrultusunda "¢
Yonerge” hazirlarlar veya mevcut i¢ yonergelerini, bu yonergeye uygun hale getirirler. Celisen
durumlarda Valilik Imza Yetkileri Yonergesi hiikiimleri uygulanr.

Birim Amirleri ve Valilik Merkez Birimlerinin Mudiirleri astlarina devredecekleri yetkilerini i¢
yonerge ile belirler ve i¢ yonergeleri Vali tarafindan onaylanarak yiiriirliige girer. I¢ yonergelerin birer
ornegi 11 Yaz Isleri Miidiirltigiine gonderilir.

YONERGEDE HUKUM BULUNMAYAN HALLER

Bu yonergede sayillmayan ve agiklanmayan hususlarda emsalleri dikkate alinir. Tereddiit edilen
hallerde Vali veya ilgisine gore Vali Yardimcisinin emrine gore hareket edilir.

YURURLUKTEN KALDIRMA

Tunceli Valiligince bugiine kadar ¢ikartilan Imza Yetkileri Yonergeleri ve bu Yonergelerin degisik
ekleri 28.09.2023 tarihinde yiirtirliikten kaldirilmistir.

YURUTME
Bu Yonerge hiikiimlerini Tunceli Valisi yiirtitiir.
YURURLUK

Bu Yonerge yayimi tarihinde ytirtirliige girer.
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