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BIiRINCi BOLUM

01-AMAC:

Tunceli Valiligine bagl olarak hizmet ifa etmekte olan daire, kurum, kurulus ve
birimlerde 5442 Sayil 11 idaresi Kanununun 5. ve 9. maddeleri ile 3152 Sayili Igisleri Bakanlig1
Teskilat ve Gorevleri Hakkindaki Kanun ve diger Kanunlarla verilen gorev ve yetkileri ifa
etmek lizere;

01- Vali adina imzaya yetkili makamlar1 belirtmek,

02- Verilen yetkileri belirli ilkelere baglamak,

03- Hizmeti ve is akimini hizlandirmak,

04- Kurtasiyeciligi onlemek, hizmetlerin verimini ve etkinligini artirmak,

05- Yiiksek kademe yoneticilerine zaman kazandirmak, onlar1 islemlerin ayrintilarina
inmekten kurtarmak, ¢alismalarni il Yonetiminin daha iyi teskilatlanmasi, planlanmast,
koordine edilmesi ve denetlenmesine yoneltmek, ana sorunlarda daha iyi degerlendirme
yapabilmelerini saglamak,

06- Kendilerine yetki devredilenlerin sorumluluk ve 0Ozgiiven duygularini
gliglendirerek, islerine daha siki ve istekle sarilmalarini saglamak

07- Halka ve is sahiplerine kolaylik saglayarak, yonetime duyulan giivenin ve hizmet
birimlerinin sayginligimin gili¢lendirilmesi ve yaygimlastirilmas: amact ile bu Yonerge
diizenlenmistir.

02-KAPSAM:

5442 Sayili 11 Idaresi Kanunu ve diger mevzuat uyarinca Valilik ve baglh kurumlara ait
is bolimii ile; Valilige baglh olarak hizmet yiirlitmekte olan daire, kurum ve kuruluslarla
Cumhurbaskanligi, Bakanliklar, Baskanliklar, Yasama ve Yargi mercileri, Bagimsiz Genel
Miidiirliikler veya bu seviyedeki merciler, Askeri Garnizonlar, Valilikler, Kaymakamliklar,
Belediye Bagskanliklari, Bolge Miidiirliikleri, Mesleki Kuruluslar ve Ozel Kuruluslar arasinda
yapilacak yazigsmalar ve yliriitiilecek islemlerde Valilik adina imza ve/veya onay yetkisini
kullanma sekil ve sartlarini kapsar.

03-HUKUKI DAYANAK:

Bu yonerge 5442 Sayil il idaresi Kanunu ile 3152 Sayil Igisleri Bakanlig1 Teskilat ve
Gorevleri Hakkindaki Kanunun 34 ve 35 inci maddeleri ile Igisleri Bakanhig1 Imza Yetkileri
Yonergesi Valilik ve Kaymakamlik Birimleri Teskilat, Gorev ve Calisma Yo6netmeligi ve 10
Haziran 2020 tarith ve 31151 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Resmi Yazigsmalarda
Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.
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Tunceli Valilyji

Tmza YetKileri Yonergesi

04-TANIMLAR:

Bu Yonergede yer alan;
Yonerge

Valilik

Vali

Makam

Vali Yardimcisi

i1 Hukuk Isleri Miidiirii
Kaymakam

Kaymakam Aday1

i1 idare Sube Baskanlar

Birim

Valilik Merkez
Birimlerinin Miidiirleri

il Personeli

05-YETKILILER:

01- Vali

02- Vali Yardimcilari
03- Hukuk Isleri Miidiirii
04- Kaymakamlar

05- Kaymakam Adaylari

: Tunceli Valiligi Imza Yetkileri Y&nergesini,

: Tunceli Valiligini,

: Tunceli Valisini,

: Tunceli Valilik Makamini,

: Tunceli Vali Yardimcilarini,

: Tunceli Hukuk sleri Miidiiriinii,

: Tunceli Tlge Kaymakamlarin,

: Tunceli Kaymakam Adaylarini,

: Bakanlik veya Genel Miidiirliiklerin il merkezindeki
teskilatinin basinda bulunan birinci derecedeki yetkili
amiri (Komutan, Bolge Miidiirii, Midir, Miifti,
Defterdar, Bagmiidiir, Basmiihendis gibi),

: Bakanlik veya Genel Miidiirliiklerin Il
Merkezindeki teskilatini,

: 11 Yaz1 Isleri Miidiirii, Ozel Kalem Miidiirii, idari
Hizmetler Sube Miidiirii, il Sosyal Etiit ve Proje
Miidiirii, Hukuk Isleri Sube Miidiirii, Bilgi Islem Sube
Miidiirii, Basin ve Halkla iliskiler Miidiirii, Idare ve
Denetim Miidiirii, 1 Planlama ve Koordinasyon
Miidiirii, {1 Idare Kurulu Midiri, 11 Nifus ve
Vatandashik Midird, 112 Acil Cagri Merkezi
Miidiirii, il Goé¢ Idaresi Miidiirii, i1 Sivil Toplumla
Miskiler Miidiirii, Acik Kap1 Sube Miidiirii,

: Bakanlik veya Genel Miidiirliiklerin Il teskilatinda
calisan (flge personeli haricindeki) amir ve
memurlarini, ifade eder.

06- 11 idare Sube Baskanlari
07- Valilik Merkez Birimleri Miidiirleri

06-ILKELER ve USULLER:

Imza yetkilerinin, sorumlulukla dengeli bir sekilde, tam ve dogru olarak kullanilmasi
esastir. Imza yetkisi devredilen her kademe ydneticisine sorumlulugu derecesinde bilmek
durumunda oldugu konular iizerinde aydinlatic1 bilgi verilecektir.

Bu yonerge ile kendilerine yetki devredilenler yetkilerini asan bir tarzda ilgelerle
yazigma yaptig1 takdirde Kaymakam higbir islem yapmadan yaziy1 kurumuna iade edecektir.

Bu amacla;
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01- Kendisine yetki devredilen bu yetkiyi Valinin onay1 olmadikc¢a devredemez.

02- Birim Amirleri imzaladiklar1 yazilarda iist makamlarin bilmesi gereken hususlar
hakkinda zamaninda bilgi vermekle yiikiimliidiirler.

03- Valilik ile diger Makamlar arasinda yapilacak yazigmalarda; hitap edilen makamin
seviyesi ile birlikte konunun kapsam ve 6éneminin goz oniine alinmasi temel ilkedir.

04- Birim Amirleri, birimlerinden ¢ikan biitiin yazilardan sorumlu olup, yazilar ara
kademe amirlerinin parafi alinmadan imzaya sunulmaz.

05- Imza yetkisinin devrinde, Valinin her konuda havale, imza ve onay yetkisi saklidir.
(Vali, gerekli gordiigiinde bazi imza ve onaylar1 yazili olarak bildirerek uhdesine alabilir veya
baska amire devredebilir.)

06- Imza yetkisinin devri konusunda mevzuata ve yonerge hiikiimlerine uygunluk
saglamak amaciyla ilgili Vali Yardimcilar gerektiginde dairelerde denetleme yaparak; tespit
ve tekliflerini Makama sunacaklardir.(Rutin toplant1 ve rutin konular harig)

07- Vali Yardimcilar1 kendilerine bagli birimlerin yasalarla belirlenmis veya sartlara
gore Vali onayi ile olusturulacak kurullarina Vali adina bagkanlik edecek ve sonucundan
Vali’ye bilgi sunacaklardir.(Rutin toplant1 ve rutin konular harig)

08- Valilige yapilan yazili ve sozlii bagvurular Vali Yardimcilar ile kendilerine yetki
verilen midiirler tarafindan kabul edilerek ilgili dairelere havalesi yapilacak ve gerekli
talimatlar verilecektir.

09- Vali tarafindan dogrudan dogruya yiiriitiilecek is ve islemlere ait yazilar, yonetimde
biitiinltigli saglamak amaciyla ilgili Vali Yardimcisinca parafe edilecektir.

10- Bilgi vermeyi ve agiklamayi gerektiren yazilar, bizzat birim amiri ve ilgili Vali
Yardimcist tarafindan Valinin imzasina sunulur. Valinin imzasina sunulacak diger yazilar Ozel
Kalem Miidiiriine (Miidiirligiine) teslim edilir. Gizli konular bilmesi gerekenlere ve bilmesi
gerektigi kadar ile agiklanmalidir.

11- Kendilerine imza yetkisi devri yapilan birim amirlerinden, verilen yetkinin geregini
yapamadiklar1 degerlendirilenlerin yetkisi, verildigi sekilde geri alinacaktir. (ceza ve disiplin
hukuku hiikiimleri yoniinden degerlendirilmesi mahfuz kalmak sartiyla)

12- Valinin Il Merkezi disinda bulundugu zamanlarda, Valilikge ifa edilmesi gerekli
islerden gecikmesinde sakinca goriilenler ilgili Vali Yardimcist tarafindan yiiriitiilecek ve daha
sonra Makama bilgi verilecektir.

13- Vali Yardimcilar1 tarafindan imzalanan yazilarda Valiye arz edilmesi gerekli
evraklar {izerine serh diisiilmek suretiyle Makama arz edilecektir.

14- Valilik Makamina gelen biitiin yazilarin, Vali tarafindan goriilmesi gerekenler
ayrildiktan sonra ilgilisine gore Vali Yardimcilarimin imzasiyla ilgili dairelere havalesi
yapilacak, gelen ve giden yazilarin, dilekgelerin kayit ve tasdik islemleri yapilacaktir.

15- Bakanliklar tarafindan il emrine atanan memurlarin yeni gorev yerleri, il
icerisindeki yer degistirmeleri ile agiktan veya naklen atanacak il memurlarina ait atama
onaylar1 ve daire amirliklerince talep edilen ve Vali tarafindan onaylanmasi gereken biitiin teklif
onaylarma “Uygun goriisle arz ederim” ibaresi yazilarak, ilgili Vali Yardimcisi imzaladiktan
sonra makama sunulacaktir.

16- Vali Yardimcilarinca imzalanmasi ve/veya parafe edilmesi gereken evraklara Vali
imzas1 agilsa dahi ilgili Vali Yardimcis1 evraki yeniden diizenlenmek iizere kurumuna iade
edebilecektir. Ancak esasa iligkin iadeler mutlaka “Sayn Valinin bilgisi dahilinde ve Sayin
Valinin talimati dogrultusunda’’ ibaresi ile geri gonderilecektir. Ayni sekilde birim amirlerinin
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yetki ve sorumlulugunda olan konulara iligkin evraklar Vali Yardimcisi tarafindan ilgili birime
iade edilecektir.

17- Resmi Kurum ve Kuruluglarin kendi biinyelerinde sorumlu olduklar1 ve kendi
birimleri i¢erisinde baslayip biten islerle ilgili olarak agilan davalarda takip ve savunma yazilari
(Baslikl, tarihli yazilacak) ilgili birim amirince imzalanacaktir.

18- Kamu Kurum ve Kuruluslar kendilerine intikal ettirilen dilekgeler i¢in dilekge
kayit defteri tutacaklar ve mevzuat geregince takibini yerine getireceklerdir.

19- Vatandaslar tarafindan ve ilgelerden il Makamina sunulan, memurlarla ilgili ihbar
ve sikdyet dilekgeleri Makama arz edilecek ve Il Idare Kurulu Miidiirliigiince takip ve
denetimleri yapilacaktir.

07-SORUMLULUK:

01- Bu yonerge ile verilen yetkilerin kullanilmasindan ve yonergeye gore hareket edilip
edilmedigini kontrolden Vali Yardimcilari, Kaymakamlar ve Birim Amirleri sorumludurlar.

02- Yazismalarda, 3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun ve 4982
sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu ile ilgili diger mevzuatta belirtilen siirelerde vatandaslarin
taleplerine cevap verilmesi esastir. Gecikmelerden ilgili memur ve amirler miisterek olarak
sorumludurlar.

03- Vali Yardimcilarindan birinin herhangi bir sebeple kisa siireli olarak gérevi baginda
bulunamamasi halinde, bizzat ilgili Vali Yardimcisinin gormesini gerektirmeyen ve o an
yapilmasi1 gereken is ve islemlerle ilgili imza yetkisi diger Vali Yardimecisi tarafindan kullanilir.
Vali Yardimcilarmin izinli olmalar1 veya gecici olarak gorevde bulunmadiklart zaman
kendilerine ait gorevler, aksine emir verilmedik¢e gorev boliimii listesinde denklestirilen Vali
Yardimecist tarafindan kullanilir.

04- Yazilar, varsa ekleriyle ve dosyasi ile birlikte imzaya sunulur. Yazilarin ilgili
oldugu birim tarafindan hazirlanmasi ve dagitim yapilmasi esastir.

05- Valinin 11 dahilinde teftis ve denetimde veya gorev gezisinde bulundugu sirada Vali
tarafindan yapilacagi bildirilen islerden bekletilmesi 6nemli derecede mahzurlu olanlarin geregi
ve icrasi i boliimii esaslarina gore ilgili Vali Yardimcisi tarafindan yapilacak ve en seri sekilde
Il Valisine bilgi verilecektir.

06- llge Kaymakamlar1 tarafindan yapilan gegici gorevlendirmelerde acil hallerde
Valilik Makamu bilgilendirilerek islem tekemmiil ettirilecek diger hallerde ise Kaymakamliklar
tarafindan gecici gorev teklifi usuliine uygun olarak Valilik Makamina sunulacaktir. Cok 6zel
nedenler disinda memurlar arasinda sira ve esitlige dikkat edilecektir.

07- Ilgelerle yapilan baz1 yazismalarda; bazi1 i1 Miidiirlerinin kendilerine verilen imza
yetkisi dogrultusunda Kaymakamlik Makamini atlayarak ilge Miidiirliigii ile yazisma yaptiklari
ve “Vali Adina” ibaresini kullanmadiklar: tespit edilmistir. Oysa Igisleri Bakanlig1 Valilik ve
Kaymakamlik Biirolar1 Kurulus, Gorev ve Calisma Yonetmeliginin 5.maddesinde yazigma
kurallar1 ve kanallarim1 diizenlemektedir. Amilan maddenin (b) bendinde 11 Genel idare
Kuruluslarmin 1l ve ilge kademeleri arasindaki yazismalarimin Valilik ve Kaymakamlik
kanaliyla yapilacagi hitkme baglanmistir. Bu konuda tiim birimler Ydnetmelik hiikiimlerine
titizlikle uyacaklardir.

08- Vatandaslar tarafindan I Makamina sunulmasma gerek bulunmayan ve kurum
icerisinde islem yapilmasi gereken dilekg¢elerden;

I. Diigiin, nisan, eglence, ¢ay partisi
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ii. Silah tasima, bulundurma talepleri ve benzeri islemler,
iii. Dernek genel kurul sonug bildirimleri,
iv. Saglik heyet rapor talepleri,
V. Sosyal Yardimlasma Vakfina yapilan miiracaatlar,
vi. 2022 sayil1 Yasa geregince Yaslilik ve Sakatlik maasi talepleri,
vii. Is talepleri,
viii. Niifus kayit 6rnegi talepleri,
iX. Emekliler ve sakatlar i¢in verilen muhtaglik karari talepleri,
X. Niifus kaydi talepleri,
xi. Tip formlar ve dosya tamamlama yazilari,
xii. Kayip ruhsat ve ehliyet i¢in yapilan bagvurular,
xiii. Silah nakil belgesi ve mermi talepleri, mermi satig bayii talepleri,
xiv. Av bayii agma talepleri, silah tamir yeri agma talepleri,
XV. Acilmasi izne baglh yerlerle ilgili talepler,
Xvi. Pasaport vize islemleri,
xvii. Ilimizde ikamet eden yabancilarla ilgili is ve islemler,
xviil. Araglart hurdaya ayirma ve tadilat talepleri,
Xix. Siriicli belgesi zayii iglem talepleri,
xX. Okul diplomasini kaybedenlerin yeniden miiracaatlari,
xxi. Ozel ve resmi amacli gida analizi yaptirma talebi,
xXii. Mera komisyonlarina yapilan talepler,
xxiil. Zirai ilag bayilik miiracaatlari,
xxiv. Tohumluk ve fidan temini ile ilgili bagvurular,
XXV. Meyve bahgesi ve sera tesisi bagvurulari,
xxvi. Orman koyliilerinin ORKOQY kredilerinden yararlanma talepleri,
xxvii. Hac mevsiminde hacca gidecek vatandaslarin bagvurulari ve saglik islemleri,
xxviii. Maluliyet tespit bagvurulari,
Tgili birim amirleri tarafindan havalesi yapilarak gerekli islemler yapilacaktir.

Yukarida sayilanlar 6rnek niteliginde olup, sikayet, izin ve icrai nitelik tagimayan ve
mevzuati geregince Miilki Makama sunulmasi gerekmeyen hususlar icindir.

Dilekge icerigi ve safahati hakkinda tereddiide diisiilmesi halinde Il Makamu ile irtibat
kurulmas1 gerekmektedir.
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IKiNCi BOLUM

01-IMZAYA veya ONAYA YETKILILER:
01- Vali,
02- Vali Yardimcilari,
03- 1l Hukuk Isleri Miidiirii,
04- Kaymakamlar,

05- Kaymakam Adaylari,
06- 11 idare Sube Baskanlari,
07- Valilik Merkez Birimleri Miidiirleri

02- YETKIi SINIRLARI:

I-VALI TARAFINDAN BiZZAT IMZALANACAK veya ONAYLANACAK YAZILAR

01- Kanun, Tiiziik, Y&netmelik ve Yonergelerle bizzat il Valisine birakilan konular,

02- Cumhurbaskani, Cumhurbagkan1 Yardimcisi, T.B.M.M. Bagkani, Genelkurmay
Baskan1 ve Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreteri, Bakanlar, Igisleri Bakanligi Bakan
Yardimcilari ve Valiler tarafindan imzalanmig yazi, emir ve talimatlara verilecek cevabi yazilar,

03- “Kisiye Ozel” veya isme gelen yazilardan bizzat Valinin bilmesi gereken yazilara
iliskin cevaplar,

04- Anayasa Mahkemesi ve Yiiksek Yargi Organlart Bagkanlar1 imzasiyla gelen
yazilara verilecek cevaplar,

05- Garnizon Komutanlgi, Il Belediye Baskanligi, Cumhuriyet Bassavciligi ile yapilan
onemli mahiyetteki yazigmalar,

06- Kaymakamliklara ve Birim Amirlerine taltif, tekit veya ceza maksadiyla yazilan
yazilar ile Kaymakamliklardan ve Birim Amirliklerinden gelen 6nemli tekliflere verilecek
cevaplar,

07- Giivenlik hizmetleri,

a) Givenligi etkileyen olaylarla, toplumsal olaylara yonelik hususlar, emirler,
raporlar,

b) Haber alma isleri, genel asayis, istihbarat ile iliskiler ve Milli Giivenligi ilgilendiren
konularda yapilacak yazismalar,

c) Sifreli, gizli ve kisiye 6zel ve Vali adina gelen yazilara verilecek cevaplar,

d) 5442 Sayili 11 idaresi Kanununun 4178 Sayili Kanun ile degisik 11 inci maddesi
geregince askeri birliklerden yardim isteme yazilari,

08- 11 Koordinasyon Kurulu ¢alismalarmna iliskin genelge, emir ve iist makamlara
yonelik oneri ve istekler, kalkinma plant ve yillik programlarin hazirlanmasina yonelik
yazigmalar,

09- Kamu kurum ve kuruluslart ile Kaymakamliklara gonderilecek 6nemli ve icrai
nitelik tasiyan direktif ve genelgeler,

10- Valilik adina yapilacak Radyo ve TV konusma metinleri ile medya kuruluslarina
verilecek yazili metinler,
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11- Agiktan ve naklen atamalar, Bakanliklara yazilacak atama goriis ve teklifleri, Il
icerisinde ilk defa memurluga alinacak personelin adayliga kabul edilmesi ve asli memurluga
atanmasi, karsilikli yer degistirme, memurlarin bir kurumdan digerine nakilleri, ikinci gérev
verilmesi, bagka illerden gelen memurlarin atanmasi ve Bakanliklar tarafindan il emrine atanan
memurlarin yeni gorev yerlerinin belirlenmesine iliskin yazilar,

12- 1ligi personel yer degistirme onaylari,
13- Kaymakam Adaylari ile ilgili degerlendirme raporlari,

14- 4483 sayili Kanuna gore arastirma, 6n inceleme yapilmasi, siire uzatimi ve karar
verilmesine ait onaylar ve disiplin mevzuatina gore Il Miidiirleri hakkinda arastirma ve
sorusturma yapma ile gérevden uzaklastirma ve goreve iade onaylari,

15- 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanununa gore personelin gorevden uzaklastirma,
goreve iade edilme ve gorevden ¢ekilme onaylari (Ilge Idare Sube Baskanlari disinda kalan ilge
memurlar: hakkinda Kaymakamlarca),

16- Herhangi bir konunun incelenmesi veya sorusturulmasi i¢in iist makamlardan
miifettis talep yazilari,

17- 5442 Sayili i1 Idaresi Kanununa gore, kamu kuruluslari arasinda personel
gorevlendirilmesi,

18- Vali Yardimecilar, Valilik Birim Miidiirleri veya Il idare Sube Baskanlarinin
baskanliginda olusturulacak kurul ve komisyonlarin onaylari,

19- 11 Disiplin Kurulu, il Ozel Idaresi Disiplin Kurulu, Polis Disiplin Kurulu, Jandarma
Disiplin Kurulu ve Milli Egitim Disiplin Kurulu kararlarinin onaylanmasi, (disiplin cezalarina
yapilan itirazlarin degerlendirilmesi),

20- 2911 Sayili Toplanti ve Gosteri Yiriiylsleri Kanununun 15, 18 ve 19 uncu
maddeleri ile ilgili islemler,

21- II Miidiir Yardimecilari, sube miidiirleri gegici veya vekaleten gorevlendirme
onaylari,

22- Organize Sanayi Bolgesi ve ¢aligsmalarina ait 6nemli yazilar,

23- Kamu kurumlarina gayrimenkul satin alinmasina iligkin onaylar ve Bakanliklara ait
her tiirlii kiralamalar,

24- Vali Yardimcilar, Kaymakamlar, Kaymakam Adaylari, Valilik Merkez Birimleri
Miidiirleri, Il Idare Sube Baskanlar1 veya Vekillerinin; her tiirlii izin, il dis1 gdrevlendirme ve
yerlerine vekaleten gorevlendirme onaylari, bunlarin il dis1 tasit gorevlendirmeleri ve izinlerini
yurt disinda gecirme onaylari,

25- 7269 Sayili Afet (Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Alinacak Tedbirlerle
Yapilacak Yardimlara Dair) Kanuna gore yapilacak tasarruflarin onaylanmast,

26- 11 igi ve i1 dis1 Kamu Kurum ve Kuruluslari ile diger birim ve kuruluslardan gelen
yazilardan “Vali” tarafindan havale edilenlerin; ilgili kuruma verilecek cevabi yazilardan bizzat
Valinin bilmesi gerekenlere iligkin olanlar,

27- 6136 sayili Kanun ve buna iligskin yonetmelige gore silah tagima, bulundurma ve
iptal ruhsat onaylari, (Kamu personelinin silah ruhsatlart Vali Yardimcilar1 tarafindan
onaylanacaktir.)

28- 5442 sayl II Idaresi Kanununun 9 uncu maddesinin (b) fikrasinda belirtilen
"Hesabata ve Teknik” hususlara ait isler hari¢ Bakanliklara dogrudan yazilan tiim yazilar
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29- Vali Yardimcilari tarafindan onemli goriilen ve Makamca takdir edilen yazi ve
onaylar,

[Kurumlara Makamca verilen talimatlar saklidir.]

11-VALI YARDIMCILARININ IMZALAYACAGI veya ONAYLAYACAGI YAZILAR

01- 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nun 68. ve 161. maddeleri geregi saglanan
aylik derece ve kademe terfilerinin onaylanmasi,

02- Gorev boliimiine uygun olarak Vali tarafindan imzalanmasi gerekmeyen tim
yazilar,

03- Kadro tahsis talepleri,

04- 11 disinda 1 (bir) giinden fazla siire ile gorevlendirilecek resmi ara¢ onaylari,

05- Kaymakamlar, Kaymakam Adaylari, Valilik Merkez Birim Miidiirleri, Il idare
Sube Baskanlar1 veya vekilleri disinda kalan Il merkezinde gérevli biitiin memurlarin, hastalik
raporlarinin hastalik iznine ¢evrilmesi i¢in alinacak onay (bes giinden fazla siireli olanlar icin)
ve refakat izin onaylari, (ilcede goérevli memurlar icin Kaymakamlar tarafindan, il
Emniyet Miidiirliigiindeki tiim gorevliler icin I Emniyet Miidiirii, i1 jandarma
Komutanhgindaki tiim gorevliler i¢in il Jandarma Komutam tarafindan onaylanacaktir.)

06- Secim igleri ile ilgili yazismalar,

07- 4483 Sayil1 Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmas1 Hakkindaki
Kanun geregince verilen, sorusturma izni verilmesi veya verilmemesine dair kararlara karsi
Bolge Idare Mahkemelerine gonderilecek itiraz iist yazilarin ve disiplin cezalarina dair idare
Mahkemelerine yazilan savunma yazilarinin imzalanmasi,

08- Smir anlasmazligi nedeniyle idarece yapilan toprak iistii uygulamalar ile 3091
Sayili Kanun geregince verilen kararlar iizerine Idari Yargi nezdinde Valilik aleyhine agilan
davalara ait savunma yazilari,

09- Kamu kurum ve kuruluglariin diizenleyecegi il dis1 inceleme ve gezi onaylari,

10- Bakanliklara ait her tiirlii s6zlesmeler,(Tasinmaz devri harig)
11- Kaymakam Adaylar1 hakkindaki degerlendirme raporlar1 digindaki is ve islemler,

12- Tiim okullarin egitim-6gretime agilip kapatilma onaylari,

13- Ozel Egitim Kurumlar1 agma teklifleri ve 6gretime baslama izinleri,
14- Okul ve Kurum Miidiirliiklerine vekaleten yapilacak gorevlendirmeler,
15- Fuhusla miicadele komisyon kararlariin onaylanmasi,

16- Ayni ve nakdi yardim onaylari,

17- 11 Idare Sube Baskanlarinca; Miidiir Yardimcilar1 ve Sube Miidiirlerine yetki ve
gorev devredilmesi ile ilgili onaylar,

18- Dernek ve vakiflarin denetimleri ve denetimlerde gorevlendirilecek personele ait
onaylar,

19- 2860 sayili Yardim Toplama Kanununun 7 nci maddesi uyarinca birden fazla ili
kapsamina alan izin belgeleri,

20- Tekel Dis1 Birakilan Patlayict Maddelerle Av Malzemeleri ve Benzerlerinin
Uretimi, Ithali, Tasmnmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satis1, Kullanilmasi, Yok Edilmesi,
Denetlenmesi Usul ve Esaslarma Iliskin Tiiziik geregince yapilacak islemlerden bu yonerge ile
alt birimlere a¢ik¢a devredilmemis onaylar ve yazilar,

21- Valilik Birimlerinin harcama yetkisinin kullanimina iligkin onaylar,
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22- 3213 Sayili Maden Kanuna gore verilecek 1 a grubu madenlerin ruhsatlari,1.-2.-
3.simif Gayristhhi Miiessese Ruhsatlari, Belediye miicavir alani diginda sithhi miiessese
ruhsatlarinin verilmesi hususu,

23- 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunun 4/B maddesine gore istihdam edilen
sOzlesmeli personel onaylari,

24- 12/9/1984 tarih ve 185/13 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Resmi Miihiir
Yonetmeliginin 3/g fikrasina gore verilecek onaylar,

25- Birden fazla kurumun personelinden olugsan Valinin onaylayacaklarinin diginda
kalan kurul ve komisyonlarin olusturulmasina iliskin onaylar.

26- 6136 Sayil1 Kanun ve buna iliskin yonetmeligin 4’{incii 8’inci, 9’uncu, 10’uncu ve
47’inci maddesine gore verilen bulundurma, silah tagima, kamu gorevlisi tasima onaylari, iptal
onaylar1 ve hibe iptal onaylari,

27- Emniyet ve Jandarmadan sorumlu Vali Yardimcisi tarafindan 6284 Sayili Ailenin
Korunmasma ve Kadina Kars: Siddetin Onlenmesine Dair Kanunun 3.maddesi hiikiimleri
geregi verilen koruma kararlarinin imzalamast,

IHI-KAYMAKAMLARA DEVREDILEN YETKILER

01- Ilgede gorevli amir ve memurlarin il disina gérevlendirme onaylari,

02- 657 Sayil1 Devlet Memurlart Kanununun 36/a maddesinin ilgili fikralar1 geregi,
memurlarin unvanlara ve mezuniyet durumlarina gore saglanan terfilerinin ve islemlerinin
yapilmasi,

03- 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanununun 68 ve 161 inci maddeleri geregi,
memurlara saglanan aylik derece ve kademe terfilerinin onaylanmasi.

04- Kabahatler Kanununun 32. maddesi geregince emre aykirt davranis hiikkmii
kapsaminda Valilik emirlerine aykirilik nedeniyle verilecek idari cezalarin verilmesi,

05- Erkek personelin askerlik hizmetlerinin terfilerinde degerlendirilme islemlerinin
yapilmasi,

06- llgedeki resmi araglarin 237 sayili kanun uyarinca il disina gérevlendirme onaylari,
07- Belediye gorevlilerinin yurtdisi izin onaylari,
08- Ilgelerde tutulan personel 6zliik dosyalariyla ilgili is ve islemler,

09- 1I dis1 ve il i¢i bakanlik ve Valilik kararnamesi ile atandig1 kesinlik kazanan idareci
ogretmen ve personelin 6zliik dosyalarinin dizi pusulasi kontrollii ve eksiksiz bir sekilde en geg
ilisiginin kesildigi tarihten itibaren 15 giin igerisinde atandiklar1 Valiliklere ve ilgili kurumlara
Kaymakamlik kanali ile gonderilme, isteme ve islemlerinin yapilmasi,

10- Milli Egitim Bakanlig1 personelinin izin yonergesinin 35 inci maddesinde belirtilen
bilgilerini arttirmak tizere yurt disina gonderilen memurlarin eslerine verilecek ayliksiz izin
onaylar1 ve 37 nci maddesinde belirtilen siirekli gorevle baska bir yere atanan memurlarin
eslerine verilecek ayliksiz izin onaylarinin verilmesi,

11- Milli Egitim Teskilatinca katilmasi planlanan personelin spor yarigsmalari, sosyal ve
kiiltiirel amacgl gezi onaylari, il dis1 gorevlendirilmeleri, 6grencilerin sportif amagcla
gorevlendirilecekleri kafile onaylar1 (18 yas alti cocuklarda veli muvafakatlarinin alinmasi
kaydiyla ),

12- Ozel dgretim kurumlarinin resmi okullarda agilacak olan bilgisayar, yabanci dil
kurslar ile deneme sinavlarinin onaylari,

13- Titliin mamulii, alkol ve alkollii igki saticilar tarafindan yapilacak satis belgesi ve
nargilelik tiitlin mamulii sunum uygunluk belgesinin imzalanmas.
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IV-KAYMAKAM ADAYLARININ iIMZALAYACAGI YAZILAR
01- Dilekgelerin kabul ve havalesi,

02- Vali Yardimcilarinin bilgi ve nezaretinde her tiirlii evrakin havalesi,

03- Diger il ve ilgelerden gelen gizlilik vasfi tagimayan ve Vali Yardimcisinin
havalesini gerektirmeyen yazilar,

04- Vali tarafindan verilecek diger gorevler.

V- VALILIK MERKEZ BiRIiM MUDURLERININ IMZALLAYACAGI YAZILAR

01- Vali Yardimcilarmin tetkikinden gecen Bakanlik Genelgelerinin ve Valilik
emirlerinin bagl alt birimlere ve Kaymakamliklara dagitimina iligkin yazilar,

02- Yeni bir hak, gorev ve yiikiimlilik dogurmayan bir direktifi veya icra talimatini
kapsamayan Vali veya Vali yardimcisinin imzalamasi gerekenler disinda kalan ve 5442 sayli 11
Idaresi Kanununun 9 uncu maddesinin (b) fikrasinda belirtilen "Hesabata ve Teknik Hususlara"
ait yazilar,

03- 1I, ilge kamu kurum ve kuruluslari veya sahislardan gelen, icerigi itibari ile miilki
amirin bilmesi, karar veya emir vermesi ve takip etmesi gereken konulardan olmayan veya bilgi
toplamay1 iceren konulara iliskin resmi yazilarin ve dilekgelerin ilgili kuruma herhangi bir kayit
diismemek sartiyla havalesi,

04- Diger il ve ilgelerden gelen gizlilik vasfi tagimayan ve Vali Yardimcisinin
havalesini gerektirmeyen yazilarin ilgili birimlere havalesi,

05- Valilik Makamindan ve Vali Yardimcisindan alinan olur ve onaylarin ilgili
birimlere gdonderilmesine iliskin tamamlayici yazilar,

06- Birimlerde ve diger kurumlardan gorevlendirme suretiyle ¢calisgan memurlarin yillik
mazeret ve diger kanuni izinlerini onaylamak (bes giinden fazla siireli hastalik raporlarinin
hastalik iznine ¢evrilmesi i¢in alinacak onaylar, yurtdisi izin onaylar1 ve refakat izin onaylari
hari¢ ), izin siirelerinin takibinin saglanmasi amaciyla bu bilgilerin ilgililerin kurumuna
gonderilmesine iliskin yazilar,

07- Adli ve askeri makamlar harig il i¢cinde yer alan diger kamu kurum ve kuruluslar
ile kisilere giden takdir, direktif, goriis 6zelligi tasimayan, herhangi hak dogurmayan bir islemin
veya yanlis gelen evrakin tamamlanmasina yonelik olarak bilgi isteme, bilgi verme ile atamasi
yapilan personelin 6zliikk dosyasini gonderme ve isteme yazilari,

08- Ilgili birimlerden istenecek istatistiki bilgilere ait yazi1 ve cevaplar,

09- 11 idare Kurulu ve Disiplin Kurullarma ait is ve islemlere iliskin tamamlayici
yazilar, sorugturma dosyalar1 da dahil olmak {tizere, eksik kalan dosyalarin tamamlanmasina
iligkin evrak isteme ve gonderme yazilari,

10- Maiyetinde yer alan personelin basar1 belgesi ile taltifine iliskin Valilik Makaminin
Onayina sunulacak teklif yazilari,

11- 11 Makamma sunulan dilekgelerin (Makama arz edilmesi gereken, yoneticiler
hakkinda ihbar ve sikdyet konularini igeren ve istihbar1 hususlari kapsayanlar hari¢) havalesi,

12- Valilik birimleri arasinda Makama arz edilmesine gerek duyulmayan yazilarin
1mzalanmasi,
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VI- iL. IDARE SUBE BASKANLARININ iMZALAYACAGI veya ONAYLAYACAGI
YAZILAR

ORTAK HUKUMLER

01- Valilik genel emirlerinin alt birimlere ve Kaymakamliklar araciligiyla ilgelere
duyurulmasina iligkin yazilar,

02- Vali ve Vali Yardimcisinin onayindan ¢ikan evrakin ilgili birimlere gonderilmesine
iliskin yazilar,

03- Vali Yardimcilarinin onayindan gecen, alt birimlere ve ilgelere gonderilecek
genelge ve yonergelerin duyurulmasina iligkin yazilar,

04- Yeni bir hak, gorev ve ylikiimliiliik dogurmayan bir direktifi veya icra talimatini
kapsamayan Vali veya Vali Yardimeisinin imzalamasi gerekenler disinda kalan ve 5442 sayili
IT idaresi Kanununun 9. maddesinin (b) fikrasinda belirtilen "Hesabata ve Teknik Hususlara"
ait yazilar.

05- Vali ve Vali Yardimcilarinin onay1 disinda kalan il midiirliigii personelinin derece
yiikselmesi ve kademe ilerlemesi, asalet tasdiki, istifa, hizmet birlestirme, intibak ve terfi,
gorevden ¢ekilmis sayilma ve emeklilik gibi 6zlik islemleri ile askerlik erteleme, kimlik
belgelerinin imzalanmasi, 657 Sayili Devlet Memurlart Kanununun 4. maddesinin (c) bendine
gore atanan gegici personelin sozlesme onaylari,

06- Atamasi Bakanlik ve Valilikge yapilan personelin kurum degistirme ve 1l igi ile il
disina atanma (tayin) talepleri hususunda muvafakat verilmesiyle ilgili is ve islemleri
(muvafakat onay1 harig), iller arasi atamasi yapilan personelin 6zliikk dosyasinin gonderilmesi
ve istenmesiyle ilgili yapilan rutin yazigmalar.

07- Vali ve Vali Yardimcilar1 tarafindan izin verilenler haricindeki kurum personelinin
yillik, mazeret (6liim, evlenme, dogum) vb. diger kanuni izin (bes glinden fazla siireli hastalik
raporlariin hastalik iznine ¢evrilmesi i¢in alinacak onaylar, yurtdisi izin onaylar1 ve refakat
izin onaylari harig ), ile bu konularda ilgili Bakanliklara ve diger kurumlara yazilacak yazilar,

08- Saglik Kuruluslar: tarafindan tedavi amaciyla Il disina sevk edilen kurum personeli
ve bakimindaki kisilere refakat edecek personelin gorevlendirilmesine iligkin onay ve yazilar,

09- 1l ici arag ve arag siiriiciisii gdrevlendirilmesi,

10- Bagli bulundugu Genel Miidiirliikk veya Bakanlik ile Valiliklere, Kaymakamliklara,
Kamu Kurum ve Kuruluslar ile kisilere giden bir takdir, bir direktif gerektirmeyen, rutin bilgi
akisin saglayan yazilar,

11- Dairelerin belirli donemlerde Bakanliklara mutat gonderecekleri istatistiki bilgilere
ait yazi ve cevaplar,

12- Bir islem ve dosyanin tamamlanmasina yonelik olarak bilgi isteme, bilgi verme,
evrak noksanlarinin ikmali gibi hususlarda ilgelere, diger kurum ve kuruluslara ve belediyelere
yazilan yazilar,

13- Biitge, ek biitce ya da ddenek talepleri ile ilgili yapilan yazigsmalar ile mali konular
hakkinda ihtiya¢ duyulan bilgi, belge, konu ve dokiimanlara ait yazilar,

14- Hizmet i¢i ve meslek i¢i egitim kurs ve seminerlerinin diizenlenmesi, baslayis ve
bitiglerinin Bakanliklara ve alt birimlere bildirilmesine iligkin yazilar,

15- Yanlis gelen bir yazinin ilgili makamlara gonderilmesine iliskin yazilar,

16- Birinci tekit yazilarina verilecek cevaplarla ilgili yazigmalar,
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17- E-tasmir talimatnamesinin (Tasinir Mal Ydnetmeligi Modiilii) uygulanmasina
iligkin onaylar ve diger yazilar,

18- 11 Midiirliigii is ve islemleriyle ilgili, tiim kamu kurum ve kuruluslarindan, adli,
idari yargt mercileri ile icra mahkemeleri ve Cumhuriyet Savciliklarindaki dosyalara iligkin
bilgi, belge isteme ve génderme yazilari,

19- Kurum ve kuruluslarin hizmet alanina giren taleplere iliskin bagvuru ve dilekceleri
kabul etmek, geregini yerine getirmek ve sonucundan ilgiliye bilgi verme mahiyetindeki
yazilar,

20- I dis1 istinabe yoluyla ifade alinmasi gereken durumlarda istinabe yoluyla ifade
talebi ve istinabe yoluyla istinabe taleplerine cevap yazilari,

21- Tebligat yazilar1 (konunun 6zelligi agisindan isim belirlenerek bizzat teblig etmesi
gerekenler harig).

VII- iMZA YETKIiSi VERILENLERIN iMZALAYACAGI YAZI ve ONAYLAR

01-i1 Hukuk isleri Miidiiriine:

01- Vali tarafindan tevdi edilen konular hakkinda goriis ve miitalaa bildirme,

02- Vali tarafindan gorevlendirildiginde Idari Yargida idareyi temsil etme ve
savunmada bulunma,

03- Evrak ve dilekge havaleleri,

04- Vali tarafindan verilecek diger is ve islemlerde Makama arzi gerektirmeyen
yazilarda,
Vali adina imza yetkisi verilmistir.

02-Tapu Sicil Miidiiriine:

01- Ilimiz ve ilgeleri itibariyle edinilecek istatistiki bilgiler, teknik yonden hazirlanmis
tip formlar ve ayni nitelikteki dosya tamamlama yazilari,

02- Personel 6zliikk dosyasinin ikmali bakimindan gerekli olan evraklarla ilgili yazilar
(sicil raporlari, sorusturma dosyalar1 ve gizlilik dereceli evraklar harig),

03- Il igerisindeki kurumlara yazilacak yazilarda (talimat ve yonlendirme gerektirenler
harig),
Vali adina imza yetkisi verilmistir.

03-Kadastro Miidiiriine;

01- 11 Makamindan cikan onaylarin (talimat ve yonlendirme gerektirenler haric)
dagitim {ist yazilari,

02- ilimiz ve ilgeleri itibariyle edinilecek istatistiki bilgiler, teknik yonden hazirlanmis
tip formlar ve ayni nitelikteki dosya tamamlama yazilari,

03- Personel 6zliikk dosyasinin ikmali bakimindan gerekli olan evraklarla ilgili yazilar
(sicil raporlari, sorusturma dosyalar1 ve gizlilik dereceli evraklar harig),

04- 1l igerisindeki kurumlara yazilacak yazilarda (talimat ve yonlendirme gerektirenler
haric),
Vali adina imza yetkisi verilmistir.
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04-i1 Jandarma Komutani;

01- Tasima ve bulundurma ruhsatli silahlarin mermi satin alma belgeleri,
02- Silah nakil belgeleri,

03- 91/1779 K.S. Yonetmeligin 3 iincii maddesi geregince silah ruhsati iptali i¢in
alimacak olan onaylarin ilgililere tebligi i¢in gonderilecek yazilar,

04- 6136 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanun ve
Yonetmeligin 7 nci maddesine gore verilen, Tasima Ruhsat oluru alindiktan sonra
diizenlenecek Silah Satin Alma Yetki Belgesi ve bunlara iligkin iglemler,

05- 5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun 12. maddesi geregince
verilen Ozel Giivenlik Gérevlisi Kimlik kartlarinin imzalanmasi ve diger islemler (ikamet yeri
jandarma sorumluluk esasina gore),

06- Bilgi toplama islem ve biiro kisimlarinim Igisleri Bakanligmin 01.08.1990 tarih ve
KIHBI- 4831-2644-90/Kor. Md. (5060) say1l1 genelgesinde belirtilen KIHBI Daire Baskanlig
ile yapilan yazigmalar,

07- Komutan yardimcilart dahil il merkezinde gérevli personelin izin ve istirahat
onaylarinda ve yerlerine yapilacak gecici gorevlendirmelerde (Ilgelerde bu yetki Ilge
Kaymakamina aittir.)

08- Narkotik, TEM, KOM, Istihbarat subelerinin cezaevi sevkleri, ara¢ bakim, onarimi
ve diger idari isleri igin 5 (bes) giine kadar il dis1 arag gorevlendirmeleri, (bes giinden fazla
stireli olanlar Vali Yardimecisi tarafindan onaylanacaktir)

09- Il Jandarma Komutan Yardimcilar: dahil biitiin personelin, hastalik raporlarinin
hastalik iznine ¢evrilmesi i¢in alinacak onay ve refakat izin onaylari,

10- 2521 sayili Avda ve Sporda Kullanilan Tifekler, Nisan Tabancalart ve Av
Bigaklarinin Yapimi, Alimi, Satimi ve Bulundurulmasina Dair Kanunun Uygulanmasina Dair
Y onetmelik kapsaminda bulunan ve bu yonerge ile daha alt birimlere devredilmemis hususlara
iliskin onaylar,

Vali adina imza yetkisi verilmistir.

05-11 Emniyet Miidiiriine;
01- Silah nakil belgeleri,

02- Fuhusla miicadele komisyonu kararlarinin uygulanmasi ve duyurulmasina iliskin
yazilar, fuhus yiiziinden bulasan ziihrevi hastaliklarla miicadele tiiziigliniin 11 inci maddesine
gore verilen gorevlerle ilgili is ve islemler (fuhus olaylarina karisan evlerin kapatilmasi haric),

03- Bilgi toplama islem ve biiro kistmlarinm Igisleri Bakanligmin 01.08.1990 tarih ve
KIHBI-4831-2644-90/Kor. Md.(5060) sayili genelgesinde belirtilen KIHBI Daire Baskanlig
ile yapilan yazigmalar,

04- Bilgi formu tanzimi, diisiim ve iptal yazilari,

05- 6136 sayil1 Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanun ve
Yonetmeligin 7 nci maddesine gore verilen, Tasima Ruhsat oluru alindiktan sonra
diizenlenecek Silah Satin Alma Yetki Belgesi ve bunlara iligkin iglemler,

06- Silah ruhsat1 iptali i¢in alinacak olan onaylarin ilgililere tebligi i¢in gonderilecek
yazilar,
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07- Ozel Giivenlik gorevlileri olarak calisan kisilerin personel kimlik kartlarinin
imzalanmasi ve diger islemler,

08- 87/120288 karar sayili tekel dis1 birakilan patlayict maddelerle av malzemesi ve
benzerlerinin iretimi, ithali, taginmasi, saklanmasi, depolanmasi, satisi, kullanilmasi, yok
edilmesi usul ve esaslarina iliskin is ve islemler,

11- 11 Emniyet Miidiir Yardimcilar1 dahil il merkezinde gbrevli personelin izin ve
istirahat onaylarinda ve yerlerine yapilacak gegici gorevlendirmelerde (ilgelerde bu yetki ilge
Kaymakamina aittir.)

12- Narkotik, TEM, KOM, Istihbarat subelerinin cezaevi sevkleri, ara¢ bakim ve
onarimi ile diger idari isleri igin 5 (bes) giine kadar il dis1 ara¢ gorevlendirmeleri, (bes giinden
fazla siireli olanlar Vali Yardimcisi tarafindan onaylanacaktir)

13- 11 Emniyet Miidiir Yardimcilar1 dahil gérevli biitiin personelin, hastalik raporlarinin
hastalik iznine ¢evrilmesi i¢in alinacak onay ve refakat izin onaylari,

14- 2521 sayili Avda ve Sporda Kullanilan Tifekler, Nisan Tabancalar1t ve Av
Bigaklarinin Yapimi, Alimi, Satimi ve Bulundurulmasina Dair Kanunun Uygulanmasina Dair
Y onetmelik kapsaminda bulunan ve bu yonerge ile daha alt birimlere devredilmemis hususlara
iliskin onaylar,

Vali adina imza yetkisi verilmistir.

06-i1 Niifus ve Vatandashk Miidiiriine:

01- 5682 Sayili Pasaport Kanununa gore verilen hususi damgali, umuma mabhsus,
miinferit ve miisterek pasaportlar ile yabancilara ait ikamet teskereleri,

02- Eksik bilgi ve belge istenmesine ve gonderilmesine dair yazilar,
03- Dosya isteme ve gondermeye iliskin yazilar,
04- Istatistiki bilgi, belge ve formlarin istenmesine ve génderilmesine dair yazilar,

05- il Makamindan alman onaylarin dagitim iist yazilar1 (talimat ve yonlendirme
gerektirenler haric)

06- Ayni il i¢inde farkli ilgelerdeki miikerrer kayitlari iptal etme yetkisi,

07- Ayni il i¢indeki miikerrer kayitlar: iptal etme yetkisi,

08- Vatandaslhigimiza alinan veya ¢ikan sahislarla ilgili Genel Miidiirliige gonderilen
cevabi yazilarda,

Vali adina imza yetKisi verilmistir.
07-il Defterdarna;

01- Merkez ilge ile ilgeler arasindaki kadro ve intibak yazigmalarinda,

02- Tebligat yazilarinda,
03- Seminer yazigsmalarinda,
04- Odenek isteme yazilarinda,

05- Istatistiki bilgi yazilarinda,
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06- 6183 Sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkinda Kanuna gore
diizenlenecek haciz varakalarindan

a) 80.000 TL’ye kadar olanlar Vergi Dairesi Mudiirii,
b) 80.000 TL’den 120.000 TL’ye kadar olanlarin Defterdar Yardimcisi,

¢) 100.000 TL’den fazlas1 i¢in Defterdar tarafindan imzalanmasi,

07- Teknik, onem arz eden ve siireli konularla ilgili olarak ilge Kaymakamliklar1 ile
Bakanligimizla yapilacak yazigmalarda,
Vali adina imza yetKkisi verilmistir.

08-i1 Milli Egitim Miidiiriine;
01- Ogretime baslama izni verilen 6zel dgretim kurumlarinda ¢alistirilacak dgretmen,
uzman, usta 6gretici ve diger personelin ¢alisma izinlerinin verilmesi, kaldirilmasi,

02- Ozel Siiriicii Kurslar1, dershaneler ve diger 6zel gretim kurumlarinin bina nakilleri,
yerlesim plani onaylari,

03- Midiir yetkili 6gretmen gorevlendirme onaylari,

' 04- Okul Miidiirlerinin yillik izne ayrilma ve yerine vekalet onaylari,(ilcelerde bu yetki
llge Kaymakamina aittir.)

05- Il merkezindeki tiim okullarm ikili veya normal egitime gegme onaylari,

06- il merkezindeki tiim okullarmn yerlesim plani degisikligi onaylar,

07- Meslek liselerinde boliim ve laboratuvar seflikleri onaylari,

08- Lojman tahsisi onaylari,

09- Tagimali ilkogretim uygulamalari, zaman ¢izelgesi ve ¢aligsma takvimi,

10- Tlkdgretim miifettisleri grup ve bdlge taksimati yazilari,

11- Bakanlik yikimlarinda miisahit liye gorevlendirilmesi yazilari,

12- Ustalik belgeleri, Kurs belgeleri, (Ilgelerde bu yetki llge Kaymakamina aittir.)

13- 1l merkezindeki Ogrenci gezi ve yarisma gruplarmin il i¢i ve il digina gidis onaylari,

14- Bakanliktan gelen ve basina duyurulmasi gereken bilgilerin (bir 6rneginin Valilik
Il Basin ve Halkla Iliskiler Miidiirliigiine génderilmesi kaydiyla) basina duyurulmast,

15- Staj yapacak ogrencilerle ilgili yazismalar ve onaylar,
16- Ogrenciler ile ilgili diger iller ile yapilan tiim yazismalar,
17- Hizmet-i¢i Egitim faaliyetleri sonucunda kursiyerlere diizenlenen basar1 belgeleri,

18- Diger illerden gelen sertifika iptali ve siiriicii olamaz raporu alanlarla ilgili yapilan
yazigmalar,

19- Tlge Milli Egitim Miidiirliiklerine ve bagli okullara gonderilen her tiirlii form,
inceleme, sorusturma ve denetim raporlarinin génderilmesi,

20- Iliginde diger kurumlarla yapilan yazismalar, (talimat ve yonlendirme gerektirenler
harig)

21- Milli Egitim Bakanligina bagl okul ve kurumlara ait spor sahast ve salonlarinin
spor miisabakalar1 i¢in tahsisi ve personel gorevlendirilmesine iliskin onaylari,

22- 11 merkezinde usta 6gretici gorevlendirme ve kurs agilis onaylari,
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23- 11 merkezinde vekil dgretmen ve iicret karsilign ders okutmak iizere dgretmen
gorevlendirme onayi,

24- Okul miidiir yardimcilarinin istifa onaylari,

25- Okul midiir bagyardimcisi ve midiir yardimciliklarina vekéaleten yapilacak
gorevlendirme onaylarinda,
Vali adina imza yetkisi verilmistir.

09-i1 Saghk Miidiiriine;

01- Saglik Bakanlig1 ve bagh kuruluslar1 atama ve yer degistirme Yonetmeligine gore
degerlendirme ve takdir yetkisi Bakanlik uhdesinde bulunan; personelin iller aras1 atama (es
durumu, 6grenim durumu, saglik durumu, alt hizmet bolgesi vb.) ve iller arasi gorevlendirme
talep dilekgelerine ait iist yazilar,

02- 11 emrine tayin edilen personelin gdrev yerinin belirlenmesine ait yazilan atama
kararlari, vilayet personelinin il igerisinde ve iller arasi1 yapilan gorev yeri degisikligine ait
yazilan atama kararlar ile il i¢i atama yOnergesine istinaden il igerisinde yapilan gorev yeri
degisikliklerine ait yazilan atama kararlarinin ilgilinin kurumuna ve bakanliga génderilmesine
ait yazilacak iist yazilar,

03- Insan kaynaklar1 planlamasi veya isleyisiyle ilgili bakanlikga istenilen bilgi, belge,
konu ve dokiimanlarin (mevcut personel sayilari, ihtiya¢ duyulan personel branslari, personel
hakkinda istenilen bilgiler vb.) gdnderilmesi ile géonderilmesine iliskin ihtiya¢ duyulan yazilar,

04- Saglik alaninda (Miidiir Yardimecilari, Sube Miidiirleri ve Bashekimler dahil) il
icerisinde veya iller aras1 yapilan toplant1 (ilkyardim Toplantilari, UMKE toplantilar1, Biitce
Toplantilari, Egitim Toplantilari, Degerlendirme Toplantilar1 vb.), egitim, kongre, konferans,
sempozyum, seminer vb. etkinlere yapilan personel gorevlendirme onaylarinin (dis tlkelere
yapilan gorevlendirmeler hari¢) imzalanmas ile yerlerine vekalet edecek kisilere ait alinacak
vekalet onaylarinin imzalanmasina ait yazilar,

05- Saglik alaninda mevzuati geregi kurulmasi gereken, ya da kurulmasima ihtiyag
duyulan (sadece bakanlik ve bagli kurulus personelinin) gorevlendirilecegi komisyonlarin
kurulmasina dair alinan onaylar,

06- Bakanlik¢a yatirim programina alinmis (yeni yapilacak yatirim teklifleri haric)
yapilarla ilgili, bakanlik¢a istenilen (arsa bilgileri, tapu bilgileri, krokiler, yol bilgileri, yap1
stireci hakkinda bilgiler vb.), veya yapi siirecinde gonderilmesine ihtiya¢ duyulan yazilar,

07- Tadilat ya da onarima ihtiyaci bulunan yapilarla ilgili yapilan yazismalar,

08- Kurum is ve isleyisi ile ilgili iki il arasinda istenilen bilgi, belge, konu ve
dokiimanlarin (iist paragrafta belirtilen Insan Kaynaklar1 ornekleri vb.) alinmasi ya da
gonderilmesine ait yapilan yazigmalarda,

Vali adina imza yetkisi verilmistir.

10-Cevre ve Sehircilik il Miidiiriine:

01- Birinci kesifle ilgili yazigsmalar,

02- Personelin izin, rapor doniis yazilarmin Cevre ve Sehircilik Bakanligina
gonderilmesi,

03- Rezerv tespitleri ile ilgili (tas, kum, toprak, mermer, c¢akil) yazilar, ifraz tevhit,
zemin etiidii, CED raporlari, define arama izinleri, patlayict madde yazilar ile ilgili havale ve
yazilarda,
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04- Milli Emlak Midiirliigii satig, irtifak, kiralama disindaki Bakanlikla yapilacak
yazigmalar,

05- 2886 Sayili Devlet ihale Kanununa iliskin tiim onaylar ( Satis, kiralama, irtifak ),ile
bu hususta teblig ve yonerge ile devredilen yetkiler kapsaminda ilgelerin onay ve izin
verme yazilari,

06- Kanun, yonetmelik, teblig ve yonerge ile verilen yetkiler kapsaminda tahsis, devir,
terk hususunda onay verme, ilce Milli Emlak Sefliklerine gegici personel gérevlendirme ve
yetki verme ile kurumlara goriis bildirme yazilari,

Vali adina imza yetKkisi verilmistir.

11- il Tarim ve Orman Miidiiriine;

01- Sosyal Giivenlik Kurumuna yazilan yaz1 ve gonderilen formlar (emeklilik belgesi,
emekli sicil numarasi formu ve emekli kesenegi icmal formu),

02- Daimi ve gegici is¢iler ile ilgili yaz1 ve formlar (is¢i meveut durumu bildirim formu,
ise girig formu, is aletleri cetveli),

03- Odeme emirlerinin ilcelere bildirilmesi, ddenek taleplerinin Bakanliga bildirilmest,

04- Hastalik ¢ikis ve soniislerinde Bakanhiga, Cevre Il Valiliklerine ve Ilge
Kaymakamliklarina yazilan yazilar,

05- Tarimsal ve hayvansal iiretim ve hastaliklara ve faaliyetlere iliskin her tiirlii rapor,
cetvel, form ve bildirimlere iliskin yazismalar,

06- Kooperatiflerle ilgili yazismalar, tahsis inceleme raporlari, finans durum cetveli,
teknik durum raporu, kooperatif kredileri, taksit takip formu, kooperatif kredi takip formu,
kooperatif kurulus etiit raporlari, kooperatif projeleri etiit raporlar ile ilgili Il Miidiirliikleri ve
Kooperatif Bagkanliklariyla yapilan yazigmalar,

07- Bankalar, Ilge Miidiirliikleri, Tarim Kredi Kooperatiflerine yazilan borg
ertelemeleri ile ilgili yazismalar,

08- Tohumluklarin dagitimi ile ilgili yatay yazigmalar,

09- Bakanlik tarafindan tahsis edilen bitkisel ve hayvansal {iretim materyallerinin (ar1,
biiylikbas, besi ve siit sigir1, kiiciikbas hayvanlar, tohum, fidan vs.) ile ilgili ¢iftgilere
dagitimindaki yazismalarin, sdzlesmelerin ve teknik sartnamelerin imzalanmasi,

10- Titliin mamulii, alkol ve alkollii igki satis belgesinin diizenlenmesine iligkin is ve
islemlerde,

11- Kurumun teknik konulariyla ilgili mahkemelerle yapilan yazigsmalar,
Vali adina imza yetkisi verilmistir.

12- Ticaret il Miidiiriine;

01- 6102 sayili TTK hiikiimlerine gore anonim sirketlerinde bulundurulacak Bakanlik
Temsilcilerini gérevlendirmek,

02- 5957 sayili sebze ve meyveler ile yeterli arz ve talep derinligi bulunan diger
mallarin ticaretinin diizenlenmesi hakkindaki kanun hiikiimleri uyarinca yapilan yazigmalar,

03- Hal Hakem Heyeti hakkindaki Yonetmelik kapsami ile ilgili birimlerle
yapilan yazigmalar,

04- Ureticiler ile iireticilerce kurulan tiizel kisiliklerle ilgili mevzuat gercevesinde
iiretici belgesi vermek ve iptal etmek,
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05- Lisansh depoculugun gelistirilmesi ve yayginlastirilmasina yonelik is ve islemlerle
ilgili yazigmalar,

06- Ticaret ve Sanayi Odalari, Deniz Ticaret Odalar1 ile Ticaret Borsalarina iliskin
yazigmalar,

07- 6502 sayil1 Tiiketicinin Korunmas1 Hakkindaki Kanun uyarinca yapilan denetim
sonucunda kesilen idari para cezalarina iligskin yazigmalar,

08- 6502 sayili Tiiketicinin Korunmasi hakkindaki Kanun uyarinca Tiiketici Hakem
Heyetine iligkin yazigmalar,

09- 1163 sayili Kanun geregince Kooperatif ve iist kuruluslarina Bakanlik Temsilcisi
gorevlendirmek,

10- 1163 sayili Kooperatifler Kanunu ¢ergevesinde Kooperatif kuruluslarina ve ana
sozlesme degisikliklerine izin vermek,

11- Bakanlik¢a belirlenen esaslar ¢ergevesinde Kooperatiflerin desteklenmesine iliskin
yazigmalar,

12- Sirket, Kooperatif ve iist kuruluslari ile Esnaf ve Sanatkarlar Meslek Kuruluglarinin
yonetim ve denetim kurulu ile ortaklarin/iiyelerin bilgi ve belge talepleri ile ilgili yazismalar,

13- Kamu Kurum kuruluslari, Sendikalarla ilgili yazigmalarda (Talimat ve
Yonlendirme gerektirenler haric),
Vali adina imza yetKkisi verilmistir.

13- Sanayi ve Teknoloji i1 Miidiiriine:

01- Mevzuat geregi Vali tarafindan imzalanmasi gereken hususlar disindaki Bakanlikla
olan bilgi mahiyetindeki yazigmalarin,

02- i1 Miidiirliigiimiizde gérev yapan personelin gerek kurum icerisindeki gerekse
kurum digindaki gorevlendirilmelerinde ve personelle ilgili Bakanlikla yapilan yazigmalarda,

Vali adina imza yetkisi verilmistir.

14-i1 Miiftiisiine;

01- 11 Makamindan ¢ikan onaylarin (talimat ve yonlendirme gerektirenler harig)
dagitim {ist yazilari,

02- Tebligat yazilar1 (konunun 6zelligi agisindan isim belirlenerek bizzat teblig etmesi
gerekenler harig),

03- 1l igerisindeki kurumlara yazilacak yazilarda (talimat ve yonlendirme gerektirenler
haric),
Vali adina imza yetkisi verilmistir.

15-11 Kiiltiir ve Turizm Miidiiriine;

01- Personel ile ilgili Bakanlikla yapilacak tiim yazigmalar,
02- Birim biinyesindeki personel gérevlendirme onaylari,

03- Birimlerde hizmet i¢i egitim, kurs, seminer vb. ¢alismalara iligkin yiiriitiilen is ve
islemlere iliskin onay ve yazilar, bu faaliyetler sonras1 diizenlenen sertifika veya belgeler,

04- Aylik, ti¢ aylik, alti aylik ve yillik standart formlarin ve cizelgelerin Genel
Miidiirliige gonderilmesi,

05- Kiiltiir Merkezi Salon tahsis onaylarinda,
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Vali adina imza yetKkisi verilmistir.

16-Aile, Calisma ve Sosyal Hizmetler i1 Miidiiriine:

01- Acil koruma altina alinma onaylari,

02- Miidiirliige yapilan miiracaatlarin degerlendirilmesi i¢in yapilan sosyal inceleme
gorevlendirilmeleri,

03- Aylik, ti¢ aylik, alt1 aylik ve yillik standart formlarin ve c¢izelgelerin Genel
Midiirliige gonderilmesi,

04- Yagh 6ziirlii ve cocuk tertipleri ile nakillerinin teklif edilmesi (ayni nakdi ve yillik),
05- Diger il Sosyal Hizmetler Miidiirliikleri ile ilgili yapilan yazigmalar,

06- Kimsesizlerin korunma altina alinmas ile ilgili yazigsmalar,

07- 1l igindeki kuruluslar aras1 zorunlu ¢ocuk nakilleri,

08- Doner sermaye miidiirliikleri ve Belediyelerce SHCEK hesabina yatirilan kurum
paylari ile ilgili yazilarin imzalanmasinda,
Vali adina imza yetkisi verilmistir.

17-Genclik ve Spor il Miidiiriine;

01- Sporcu Egitim Merkezinde yatili olarak kalan sporcu ogrencilerin her tiirlii
(haftalik, aylik, y1llik) izin onaylari,

02- 3289 sayili Kanunun 29. maddesince, yurti¢i spor miisabakalari ve bunlarin hazirlik
caligmalarina katilacak sporcu, hakem, antrendr, monitér yoneticiler ve bu amagla
gorevlendirilecek diger gorevlilerin ve bunlara verilecek harcirah, izin ve avans izin onaylari,

03- Genglik Hizmetleri Dairesi Bagkanliginin faaliyet programinda yer alan yurtici
kamp, seminer, her tiirlii sosyal ve kiiltiirel faaliyetlere katilacak olanlarin izin onaylari,

04- Genel Miidiirliik, federasyonlar ve il miidiirliigiince, ilimizde yapilacak programlar,
miisabakalar ve etkinliklerde alinmas1 gereken emniyet ve saglik tedbirleri ile ilgili kurumlara
yazilacak yazilarda,

Vali adina imza yetkisi verilmistir.

18-l Yaz isleri Miidiiriine;

01- Hizmet- i¢i Egitim, tatbikat ve diger uygulamalarda gdrevli elemanlarin tespiti ve
koordinasyonu ile ilgili yazilarin imzalanmasinda,
Vali adina imza yetkisi verilmistir.

19-Hukuk Isleri Sube Miidiiriine;

01- Yurtdisinda calisan vatandaslarin bakim belgeleri ve Apostil belgelerinin
1mzalanmasinda,

Vali adina imza yetkisi verilmistir.
20- idare ve Denetim Miidiiriine;

01- Tebligat yazilar1 (konun 6zelligi agisindan isim belirtilerek kendi biriminde bizzat
teblig etmesi gerekenler harig),

02- Belediye Baskanlarinin tanitim yazilarinin imzalanmasi,

03- Mahkeme duyurularinin muhtarliklarca ilan edilmesi istegine iliskin yazilarin
1mzalanmasinda,
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Vali adina imza yetKkisi verilmistir.

21-i1 Basin ve Halkla iliskiler Miidiiriine:

01- Teknik ve hesabata ait konularda basin ve diger kuruluslara yazili veya sozlii bilgi
verme ile ilgili yazilar,

02- Ilimizde bulunan yerel televizyon ve radyolara bilgi amagl yazilan yazilarda
(dagitim amach),

03- Yerel gazetelerde ¢ikan haberlerle ilgili, haberi ilgilendiren kurumlarca verilecek
cevaplarin haberin yayimlandig1 gazeteye iletilmesi amaciyla yapilan yazigmalar,

04- 11 igerisindeki kurumlarla yapilacak yazismalarda (talimat ve ydnlendirme
gerektirmeyen),
Vali adina imza yetkisi verilmistir.

22- il Sivil Toplumla iliskiler Miidiiriine:

01- 5253 sayili Dernekler Kanunu kapsaminda Derneklerin Kurulus ve diger
bildirimlerini,

02- 2820 sayili Siyasi Partiler Kanunu kapsaminda Partilerin Kurulus ve diger
bildirimlerini,

03- 2860 sayil1 Yardim Toplama Kanunu kapsaminda Yardim Toplama miiracaat1 ve
bildirimlerini,

04- Siyasi Parti, Sendika, Dernek ve Yabanci Sivil Toplum Kuruluslar1 Temsilcilik
acma taleplerini,

05- 6356 sayili Sendikalar ve Toplu Is Sézlesmesi Kanunu ve 4688 sayili Kamu
Gorevlileri Sendikalar1 ve Toplu S6zlesme Kanunu kapsaminda Sendikalarin Kurulus ve diger
bildirimlerinde,

Vali adina imza yetkisi verilmistir.

23 -i1 Ozel idaresi Genel Sekreterine,

01- i1 Idaresi Kanununun 32 nci maddesi geregince Bakanliklar harig diger kurumlarla
il i¢i 1l dig1 yazismalarin yapilmast,

02- 11 Ozel idaresince hazirlanan kdy yerlesim alani imar planina iliskin onaylar; il Ozel
Idaresince tanzim edilen halihazir harita ve imar plan1 onaylari,

03 -11 Ozel Idaresince yapilacak yazigmalarda, Valilik talimati gerekmeyen konularda
Vali adina Genel Sekreter imzasiyla yazisma yapilacaktir.

UCUNCU BOLUM

VIII-VALI YARDIMCILARI AYRICA;

1- Vali Yardimcilari kendilerine bagli kamu kurum ve kuruluslarinin etkin, hizli, verimli
ve diger kurumlarla uyum ve isbirligi igerisinde ¢alismasindan, denetiminden, hizmetlerin
zamaninda planlanarak sonuglandirilmasindan, mesai saatlerine uyulmasindan ve
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vatandaglarimizin kamu kurumlarindan beklentilerinin en iyi sekilde karsilanmasindan
sorumludurlar.

2- Vali Yardimcilari kendilerine baghh ve ilgili kurumlarm 11 diizeyinde
gerceklestirecekleri anma giinii, kutlama haftasi, temel atma, agilig vb. etkinliklerin planlanmasi
ve uygulamaya gecirilmesinden Il miidiirleri ve kurum amirleri ile birlikte Valilik Makamina
kars1 sorumludurlar. Programlar hazirlanma asamasinda taslak olarak Makama arz edilecek ve
uygun goriis alindiktan sonra icra edilecektir.

3- Vali Yardimcilarinin Valilik Makaminin katilamadig: kendilerine baglh kurum ve
kuruluslarin etkinliklerinde Makami temsil etmeleri esastir. Bu etkinliklerin 6ncesinde,
katilacak Vali Yardimcis1t Makama bilgi verecek ve etkinlik sonunda da program akis: ile ilgili
bilgi sunacaklardir. Bu baglamda, Makamin etkinlik ve programlara katilim diizeyindeki
gorevlendirme takdir hakki saklidir.

4- Vali Yardimcilar1 kendilerine bagl kurum ve kuruluslarda (Istihbarat birimleri ve
askeri birlikler hari¢) Vali adina denetim yapmakla gorevli ve yetkilidirler. Kamu kurum ve
kurulusglar ile il¢e denetimleri ilgili Vali Yardimcilar taratindan Valilik Makaminca onaylanan
bir program dahilinde yilda en az bir kez yapilacaktir.

5-llelerin is ve islemleri de gorev dagilimindaki taksimata gére Vali Yardimcilarinca
denetlenecektir.

6-Vali Yardimcilari kendilerine bagli kurum ve kuruluslart ilgilendiren tiim heyet, kurul
ve komisyon toplantilarina Valinin olmadigi durumlarda Vali adina baskanlik edeceklerdir.

DORDUNCU BOLUM

01-CESITLi HUKUMLER

01- Yazigsmalar 10 Haziran 2020 tarih ve 31151 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan
Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik esaslarma gore
yapilacaktir.

02- il Idare Sube Baskanlar1 yukarida verilen yetkiler disinda Ilge Kaymakamlari ile
dogrudan yazisma yapmayacaklardir. il Idaresi Kanununun 9. maddesinin B bendi uyarinca
hesabata ve teknik hususlara ait islerde Vali adina imza atmaya yetkilidirler. Bu yetkinin
asilmas1 durumunda ilge Kaymakamliklar1 yazilar1 hicbir islem yapmadan dairesine iade
edecek ve makama yazili olarak bilgi vereceklerdir.

03- Vali adina yetki verilmis makamlarca imzalanacak yazilarda imza yerine yetkilinin
ad1 ve soyadi yazildiktan sonra “Vali a.” ibaresi ve yetkilinin memuriyet unvani yazilacaktir.

04- Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik
geregince, yazi alanlarinin sinirlart i¢inde kalacak sekilde sayfa sonuna soldan baglayarak
yaziyt gonderen kurum ve kurulusun adresi, telefon ve faks numarasi, e-posta adresi ve
elektronik ag sayfasini igeren iletisim bilgileri yazilacaktir. Iletisim bilgileri bir ¢izgi ile
ayrilarak yazinin gonderildigi kurum ve kisilerin, gerektiginde daha ayrintili bilgi alabilmeleri
icin bagvuracaklar1 gorevlinin adi, soyadi ve unvani adres boliimiiniin saginda yer alacaktir,

05- Yazigsmalarda standardizasyona 6zen gosterilecektir. Bunun i¢in de;

a) Aym gorev unvanini ifade ettigi halde “Vali Muavini” veya “Midiir Muavini”
seklinde farkli kullanilan ifadeler yerine “Vali Yardimcis1” veya “ Miidiir Yardimcist” unvani
yazilacaktir.

b) Onaylarda “ONAY”, “UYGUNDUR”, “MUVAFIKTIR” gibi degisik ifadeler
yerine, her onay icin “OLUR” ifadesi kullanilacak ve imza yeri i¢in yeterli bir agiklik
birakilacaktir.
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€) Onay yazilarini teklif eden birim amirinin ismi ile “Uygun goriisle arz ederim”
ibaresinden sonra ilgili Vali Yardimcisinin da ismi agilarak Valilik Makaminin onayina
sunulacaktir.

d) Ust ve denk birime yazilan yazilar;
-Bilgilerinize arz ederim,
-Geregini arz ederim,

-Bilgi ve geregini arz ederim,

Alt makamlara yazilan yazilar;
-Bilgilerinizi rica ederim,
-Geregini rica ederim,

-Bilgi ve geregini rica ederim,

Ust, ayn1 diizey ve alt makamlar birlikte dagitimli olarak yazilan yazilar;
-Bilgilerinizi arz ve rica ederim,

-Geregini arz ve rica ederim,

-Bilgi ve geregini arz/rica ederim,

-Bilgi ve geregini arz ve rica ederim

siklarindan uygun olani segilerek baglanacaktir.

02-iC YONERGE

Birim Amirleri ve Valilik Merkez Birimlerinin Miidiirleri bir ay igerisinde Vali
Yardimcilart Gorev Boliimiine gore ilgili Vali Yardimcisinin goriisiinii alarak, bu yonerge
dogrultusunda “I¢ Yénerge™ hazirlarlar veya mevcut i¢ ydnergelerini, bu ydnergeye uygun hale
getirirler. Celisen durumlarda Valilik Imza Yetkileri Yonergesi hiikiimleri uygulanur.

Birim Amirleri ve Valilik Merkez Birimlerinin Miidiirleri astlarina devredecekleri
yetkilerini i¢ yonerge ile belirler ve i¢ yonergeleri Vali tarafindan onaylanarak yirirliige girer.
I¢ yonergelerin birer 6rnegi Il Yazi Isleri Miidiirliigiine génderilir.

03- YONERGEDE BELIRTILMEYEN HUSUSLAR

Bu yonergede sayilmayan ve agiklanmayan hususlarda emsalleri dikkate alinir.
Tereddiit edilen hallerde Vali veya ilgisine gore Vali Yardimcisinin emrine gore hareket edilir.
04- YURURLUK

01-Bu Yonerge yaymmu tarihinden itibaren yiiriirliige girer.

02-Tunceli Valiligince bugiine kadar ¢ikartilan Imza Yetkileri Yonergeleri ve bu
Yonergelerin degisik ekleri 24.08.2023 tarihinden yiiriirliikten kaldirtlmistir.

03-Bu Yonerge hiikiimlerini Tunceli Valisi yiirtitiir.

Biilent TEKBIYIKOGLU
Tunceli Valisi
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